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Miedzichowo, 22.03.2023 

 

 

Zapytanie ofertowe 

 

Gmina Miedzichowo zaprasza do złożenia oferty cenowej w zakresie przygotowanie 

wybranych dokumentów w tekście łatwym do czytania (ETR).  w ramach projektu 

,,Dostępny samorząd-granty’’ realizowany przez Państwowy Fundusz Rehabilitacji Osób 

Niepełnosprawnych w ramach Działania 2.18 Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja 

Rozwój 2014-2020.  

Usługa będzie realizowana w Urzędzie Gminy Miedzichowo, ul. Poznańska 12, 64-361 

Miedzichowo 

 

 

I. Opis przedmiotu zamówienia 

Przedmiotem zamówienia jest: 

 

1. .Przygotowanie wybranych dokumentów w tekście łatwym do czytania (ETR) 

DOTYCZY POPRAWY DOSTĘPNOŚCI DLA OSÓB Z PROBLEMAMI POZNAWCZYMI. 

Osoby z niepełnosprawnością intelektualną mają problem ze zrozumieniem wielu tekstów 

urzędowych, nawet napisanych prostą polszczyzną (plain language). Specjalnie na ich potrzeby 

powstał standard tekstu łatwego do czytania, obejmujący zasady stosowania składni, skrótów, 

gramatyki i prezentacji wizualnej. Tak przygotowane dokumenty są zrozumiałe dla większej 

grupy odbiorców, chociaż nie dla osób ze znaczną lub głęboką niepełnosprawnością 

intelektualną. Takie materiały są przydatne także dla osób słabo wykształconych i seniorów, 

ponieważ mają bardzo przyjazny format. Zlecimy wykonanie adaptacji materiałów do formatu 

ETR przeznaczonego dla osób z niepełnosprawnością intelektualną. Materiały źródłowe mają 

ok 10 stron. Składają się na nie informacje o działalności, procedury działania, w tym karty 

najczęściej realizowanych usług, informacje o uprawnieniach i dofinansowaniach. Zamówione 

materiały zostaną opublikowane na stronie internetowej oraz przechowywane do druku w razie 

potrzeby. Materiały będą zgodne z wytycznymi dla ETR, w tym będą wykonane na 

standardowym rozmiarze papieru, wskazaną w standardzie czcionką, wykorzystujące elementy 

graficzne ułatwiające zapamiętywanie i kojarzenie informacji. 
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Przygotowanie wybranych dokumentów w tekście łatwym do czytania (ETR). 

Przedmiotem zamówienia jest przygotowanie wybranych dokumentów w tekście łatwym do 

czytania. Przygotowany tekst musi obejmować zasady stosowania składni, skrótów, gramatyki 

i prezentacji wizualnej. Tak aby przygotowane dokumenty były zrozumiałe dla większej grupy 

odbiorców. Posiadać odpowiedni krój oraz wielkość czcionki. Zawierać ilustracje (zdjęcia, 

rysunki lub symbole). Przedmiotem zamówienia jest wykonanie adaptacji materiałów do 

formatu ETR przeznaczonego dla osób z niepełnosprawnością intelektualną. Przedmiotem 

zamówienia jest stworzenie opisu instytucji w tekście łatwym do czytania i rozumienia ETR. 

 

II. Termin wykonania zamówienia: do dnia 31.05.2023 r 

 

III.  Sposób uzyskania informacji dotyczących przedmiotu zamówienia: 

 

Informacje dotyczące przedmiotu zamówienia uzyskać można pod nr tel.614410252 

Osobą odpowiedzialną za kontakt z Wykonawcami jest Alina Frańska. 

 

IV. Zawartość oferty: 

 

Dla ważności oferty cenowej musi zawierać ona następujące dokumenty: 

 

• wypełniony i prawidłowo podpisany formularz oferty (załącznik nr 1), 

 

Przy wyborze propozycji do realizacji zamawiający będzie się kierował kryterium:  

• najniższej ceny 

 

V.Opis sposobu wyboru oferty najkorzystniejszej: 

 

Zamawiający wybierze, jako najkorzystniejszą ofertę, która spełnia postawione 

wymagania udziału w postępowaniu oraz posiada najniższą cenę 

 

VI.Forma, miejsce i termin złożenia oferty: 

 

Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego tj. w Urzędzie Gminy w Miedzichowie, 

ul. Poznańska 12, 64-361 Miedzichowo w terminie do dnia 29.03.2023 r. do godziny 

12:00, osobiście, za pośrednictwem operatora pocztowego, posłańca lub przesłać (skan) 

e-mailem na adres: projekty@miedzichowo.pl  

VII.Sytuacje dopuszczające unieważnienie postępowania: 

mailto:projekty@miedzichowo.pl
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Zamawiający unieważni prowadzone postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego w 

następujących przypadkach: 

1) nie złożono żadnej oferty spełniającej wymagania udziału w postępowaniu, o których 

mowa w pkt. IV ; 

 

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą zamawiający może 

przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia; 

3) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub 

wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej 

przewidzieć. 

4) postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą 

zawarcie niepodlegającej unieważnieniu umowy w sprawie zamówienia 

publicznego. 

5) Zamawiający może unieważnić postępowanie, w całości bez podania 

przyczyny. 

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania Gminy Miedzichowo 

do zawarcia umowy. 

 

 

 

Miedzichowo, dn.22.03.2023 r.       
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X.Przetwarzanie danych osobowych 

 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 

dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 

z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 

 

Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Urzędzie  

Gminy Miedzichowo jest Wójt Gminy Miedzichowo z siedzibą w Miedzichowie, ul. Poznańska 

12, 64-361 Miedzichowo. Z administratorem może się Pani/Pan kontaktować w następujący 

sposób: 

• listownie na adres: Urząd Gminy Miedzichowo, ul. Poznańska 12, 64-361 Miedzichowo 

• poprzez e-mail: ug-miedzichowo@post.pl 

• telefonicznie: 614410241. 

 

Administrator wyznaczył inspektora ochrony danych, z którym można kontaktować się w 

następujący sposób: 

• listownie na adres: Urząd Gminy Miedzichowo, ul. Poznańska 12, 64-361 Miedzichowo 

• poprzez e-mail: inspektor@cbi24.pl. 

 

Jest to osoba, z którą mogą się Państwo kontaktować we wszystkich sprawach dotyczących 

przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw związanych z przetwarzaniem 

danych. 

Pani/Pana dane zawarte w dokumentacji postępowania będą przetwarzane w celu związanym z 

postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego w trybie zaproszenia do złożenia oferty 

cenowej. Podstawą prawną przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO w związku 

z Zarządzeniem nr 6/2021 Wójta  Gminy Miedzichowo z dnia 01 marca 2021 roku w sprawie 

wprowadzenia Regulaminu Udzielania Zamówień Publicznych o wartości poniżej 130 000,00 

zł. netto w Urzędzie Gminy Miedzichowo.   

Pani/Pana dane osobowe mogą być przekazywane osobom lub podmiotom, którym 

udostępniona   zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o Zarządzenie nr 6/2021 Wójta  

Gminy Miedzichowo z dnia 01 marca 2021 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu 

Udzielania Zamówień Publicznych o wartości poniżej 130 000,00 zł. netto w Urzędzie Gminy 

Miedzichowo. 

Odrębną kategorią odbiorców, którym mogą być ujawnione Pani/Pana dane są podmioty 

uprawnione do obsługi doręczeń (Poczta Polska, kurierzy itp.) podmioty świadczące usługi 

doręczania przy użyciu środków komunikacji elektronicznej (ePUAP, itp.) oraz podmioty 

wspierające Administratora w wypełnianiu uprawnień i obowiązków oraz świadczeniu usług, w 

tym zapewniających asystę i wsparcie techniczne dla użytkowanych w Urzędzie systemów 

informatycznych. 

Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane do dnia zakończenia postępowania 

o udzielenie zamówienia, okres przechowywania danych osobowych określa rozporządzenie 
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Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, 

jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania 

archiwów zakładowych, chyba, że przepisy ustaw stanowią inaczej. 

 

Państwa dane pozyskane w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego 

przechowywane będą przez okres 5 lat: od dnia zakończenia postępowania o udzielenie 

zamówienia. 

 

Na zasadach określonych przepisami RODO przysługuje Pani/Panu prawo żądania od 

Administratora: 

 

• dostępu do treści swoich danych osobowych 

• sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych 

• ograniczenia ich przetwarzania. 

 

Nie przysługuje Pani/Panu prawo żądania od Administratora: 

 

• usunięcia swoich danych osobowych (art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO), 

 

• przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO, 

 

• sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych (art. 21 RODO), gdyż podstawą 

prawną przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
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