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1. Witamy w aplikacji PZP ZETO

Drogi Wykonawco, witamy w aplikacji Platforma Zamoéwien Publicznych ZETO. Aplikacja stuzy do

kompleksowej obstugi postepowan w trybie elektronicznym. Za posrednictwem Platformy zadasz

pytania dotyczgce postepowania, ztozysz oferty, a takze przeprowadzisz petng komunikacje z

Zamawiajgcym. Zapraszamy do zapoznania sie z instrukcjg przeznaczong dla Wykonawcy.

2. Tworzenie konta Wykonawcy

Aby utworzy¢ konto Wykonawcy na Platformie Zamoéwien Publicznych Zeto:

1)

Na stronie gtdwnej aplikacji, w prawym, gérnym rogu ekranu wybierz przycisk Utworz konto

Platforma | = mn W
Zamowien |
Publicznych |
e ~

idzdo... v apisz, c2ego sz 2 ? Zaloguj sie

Jednostki

R\

Platforma
Filtry

Jednostka
Wszystkie jednostk v
Rodzaj przedmiotu zamowienia
Ustugi

Dostawy Zakup oleju opatowego

2)

W polu Adres email wpisz adres poczty elektronicznej, na ktéry przestany zostanie link
aktywacyjny konta, a nastepnie wybierz przycisk Zarejestru;j.

Na podstawie danego adresu moze zostac¢ utworzone tylko jedno konto Wykonawcy.
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Platforma O 1tk
Zamowien

Publicznych

Menu

Rejestracja

Odzyskaj hasto

Zaloguj sie

Prawidtowe wykonanie kroku potwierdza ponizszy komunikat

Na podany adres email zostat wystany link aktywacyjny.

3) Zaloguj sie do wskazanego konta pocztowego oraz odszukaj wiadomos¢ wystang przez Platforme
Zamowien Publicznych. Jezeli nie mozesz odnalez¢ jej w folderze gtéwnym — sprawdz folder

SPAM.

Aktywacja konta w Platformie zamowien publicznych. Aby dokoriczyc rejestragie k knuJ

W tresci wiadomosci zawarty jest link aktywacyjny do konta. Po kliknieciu w hipertgcze
przekierowany zostaniesz na strone aplikacji. W tym miejscu nalezy dwukrotnie wpisa¢ hasto do

rejestrowanego konta oraz potwierdzi¢ akceptacje regulaminu.
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Platforma HEE
Zamowien
Publicznych

idi do... ; m ® Zalogujsig [ Utwérz

Zaloguj sie

PZP )

Tradycyjne logowanie

Prawidtowe wykonanie kroku potwierdza ponizszy komunikat.

Twoje konto zostato aktywowane. MoZesz sie teraz

Zalogowac

3. Logowanie i odzyskiwanie hasta

Aby zalogowac sie do konta uzytkownika Platformy Zamoéwienn Publicznych na stronie gtéwnej

aplikacji, w lewym, gérnym rogu wybierz przycisk Zaloguj sie.

Zamowien '&\
R N RN m ®
fednes Platforma
Filtry pze
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Uzupetnij wskazane pola: wpisz adres mailowy oraz hasto podane podczas rejestracji. Nastepnie

wybierz przycisk Zaloguij.

Platiorma_| = g / o8 )

Zaméwres E
Publicznych

- )
Menu z l « .
Odeyskaj hasio aloguj sie
Utwérz konto Strona glowna Zaloguyj sig

Tradycyjne logowanie

annawykonawca@wp.pl }

Pozostad zalogowany

W przypadku utraty hasta do konta wybierz przycisk Odzyskaj hasto. Aplikacja umozliwi
wpisanie adresu mailowego konta, dla ktdrego chcesz odzyskaé hasto. Po wpisaniu wybierz przycisk

Wyslij.

Adres email

Pozostan zalogowany | Wyslij
Odzyskaj hasto Zaloguj ‘
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Po wykonaniu powyzszych krokéw zaloguj sie do konta pocztowego podanego podczas rejestracji
oraz odszukaj wiadomo$é wystang przez Platforme Zamodwien Publicznych. Jezeli nie mozesz

odnalezé jej w folderze gtéwnym — sprawdz folder SPAM.

Do: mnie annawykonawCa@wp.p
Temat: Odzyskanie konta w Platformie zamowien publicznych a

Odzyskanie konta w Platformie zamdwien publicznych. Aby odzyskac swoje konto klikn

W tresci wiadomosci zawarty jest link stuzagcy do odzyskiwania do konta. Po kliknieciu w hipertacze
przekierowany zostaniesz na strone aplikacji. W tym miejscu nalezy dwukrotnie wpisa¢ nowe hasto

do odzyskiwanego konta oraz potwierdzi¢ akceptacje regulaminu.

Zaloguj sie
Tradycyjne logowanie

Prawidtowe wykonanie kroku potwierdza ponizszy komunikat.

Twoje konto zostato aktywowane. Mozesz sie teraz
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4. Zmiana hasfa
Aby zmieni¢ hasto uzytkownika, po zalogowaniu, rozwin liste zaktadek wybierajac swdj adres
mailowy/dane uzytkownika znajdujgce sie w prawej, gérnej czesci ekranu oraz wybierz przycisk Profil
uzytkownika.

Publicznych
—— B

Jednostk

Platforma
Filtry PZP Moje oferty ‘

Jednostka

Wszystkie jednostk v ‘
S — { 12 3 54 S5 z 55 )

Rodzaj przedmiotu zamdwienia

Uslug

Zakup srodkow ochrony indywidualnej

Nastepnie, z panelu bocznego wybierz przycisk Zmien hasto. W tym miejscu wprowadz stare hasto
oraz dwukrotnie nowe. Po zatwierdzeniu zmiany przyciskiem PotwierdZ zmiana zostanie

wprowadzona.

gan W

pzP
|
Wyloguj sie |
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5. Profil uzytkownika oraz Strefa wykonawcy
Aby madc korzystaé ze wszystkich funkcjonalnosci Platformy Zamdwien Publicznych wymagane jest
uzupetnienie informacji dotyczacych Wykonawcy. W celu uzupetnienia, po zalogowaniu rozwin liste
zaktadek wybierajgc przycisk ze swoim adresem mailowym oraz przejdz kolejno do Profilu

uzytkownika oraz Strefy wykonawcy.

Platforma HE / fo“
Zamowien
Publicznych
/ %, Kolory D Kontrast
il - ‘ m \3 annawykonawca@wp.pl ~
Profil uzytkownika ‘ ‘
Jednostki =
P latfo rma | Strefa wykonawcy ‘ ‘
Filtry PZP Moje oferty
Ulubione
s Wyloguij sie

|

- Wszystkie jednostki -
n n sortowanie: od najnowszych v < 1 23S hh o >

j przedmi Swienia ‘

Ustugi ‘

s Dostawa gresu

Bad

Profil uzytkownika — aby wprowadzi¢ dane wybierz przycisk Edytuj, wypetnij pola oraz zatwierdz

przyciskiem Zapisz.

. Profil uzytkownika |
Strefa wykonawcy il s 2 - l
Moje oferty
Ulubione ‘
rzynka odbiorcz -

Skrzynka odbiorcza Imie
— [
Zmief hasto
Wyloguj sie Nazwisko
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Strefa wykonawcy — wybierz przycisk Dodaj, wprowadz wymagane dane i zapisz formularz.

Zamowien
Publicznych
—

Idido... v

Menu

Profil uzytkownika

Moje oferty
Ulubione
Skrzynka odbiorcza

Wyloguyj sie

annawylonawca@wppl v A

Dodaj firme

PZP | Strefa Wykonawcy
NIP Podmiot zagraniczny
Nazwa peina

Nazwa skrécona
Ulica

Kod pocztowy
Poczta

Telefon

Fax

E-mail

Informacje dodatkowe

6. Wyszukiwanie postepowan

W celu wyszukania postepowania, w polu wyszukiwarki wpisz odpowiednig fraze oraz wybierz

przycisk Szukaj. Aplikacja zwrdci liste postepowan zawierajgcych podang fraze w tytule.

Platforma
Zamowien

Publicznych

dido... v

Jednostki

Filtry

AnnaWykonawca v A

Platforma

PzZP

Zaktad i Techniki Obli
ZETO Sp. z 0.0. z siedziba w Lublinie

ul. Diamentowa 2, 20-447 Lublin

t: 81718 42 00
f: 81 525 50 52
info@zeto.lublin.pl
www.zeto.lublin.pl

NIP 712-015-66-88
REGON 430248589

IS0 9001:2015
IS0 27001:2013
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Platforma Zamdwien Publicznych oferuje réwniez mozliwosc by

Jednostka

-- Wszystkie jednostki - v

filtrowania listy postepowan za pomocg wybranych kryteriow. W tym

celu, w panelu bocznym zaznacz odpowiednie filtry i potwierdz wybér

Rodzaj przedmiotu zaméwienia
przyciskiem Filtru;j.

Roboty budowlane
Jezeli chcesz odnalez¢ wiecej postepowan spetniajgcych twoje
Tryb zaméwienia
wymagania, zapraszamy na strone https://strefa.ezamowienia.com/ Przetarg nieograniczony
Przetarg ograniczony

gdzie czeka na Ciebie wyszukiwarka postepowan prowadzonych za ===

posrednictwem Platformy Zamdéwien Publicznych ZETO. Status

Data publikacji
Termin sktadania ofert
Kwota zaméwienia od

Kwota zamowienia do
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7. Pytania i odpowiedzi do postepowania
Kazdy zalogowany Wykonawca ma mozliwos$¢ zadania pytania do wybranego postepowania. W tym

celu otwodrz postepowanie i przejdz do sekcji Pytania i odpowiedzi. Wybranie przycisku Zadaj pytanie

otworzy formularz modutu pytan.

Pytania i odpowiedzi ~

Do tego postepowania nie zadano 2adnych pytan

Zadaj pytanie

W odpowiednie pola wpisz tytut oraz tres¢ pytania. Jezeli do pytania chcesz dotgczy¢ zatgcznik
wybierz przycisk Dodaj, wyszukaj zatgcznik na dysku oraz wgraj. Pamietaj, aby wybor zatgcznika
potwierdzi¢ przyciskiem Zapisz! Prawidtowo dodany zatgcznik zostanie wyswietlony z sumg

kontrolng pliku. Aby zakoriczy¢ proces zadawania pytania wybierz przycisk Wyslij pytanie.

Pytania i odpowiedzi ~

Do tego postepowania nie zadano zadnych pytan

Zataczniki:
Tytut TYETa TSRS < PSP bt

Wyjasnienie tresci SWZ

Tres¢ pytania
Dzier dobry.

Zwracam sie z prosba o wyjasnienie tresci SWZ.
Szczegotowe pytania zawarte zostaty w zataczniku.
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Po zadaniu pytania otrzymasz potwierdzenie w postaci powiadomienia mailowego oraz
powiadomienie w aplikacji. Wszystkie pytania zostang opublikowane po udzieleniu odpowiedzi przez

Zamawiajgcego.

8. Sktadanie ofert

Do skfadania ofert do opublikowanego postepowania na Platformie Zamoéwiern Publicznych
uprawniony jest kazdy zarejestrowany uzytkownik, ktory uzupetnit dane w Strefie Wykonawcy

(rozdziat 5. Profil uzytkownika oraz Strefa wykonawcy).
Swoja oferte ztozysz wykonujgc ponizsze kroki:

I.  Wybierz aktywne postepowanie, do ktérego chcesz ztozy¢ oferte i przejdz do szczegdtdw.
II.  Po zapoznaniu sie ze szczegdtami oraz zatgcznikami dotgczonymi do postepowania, przejdz

do sekcji Twoje oferty i wybierz przycisk Dodaj oferte.

Szczegoty v

Zataczniki v

Pytania i odpowiedzi

Twoje oferty (Zaktad Elektronicznej Techniki Obliczeniowej “ZETO”) v
Dodaj oferte

lll.  Otworzony zostanie formularz stuzgcy do ztozenia oferty. W sekcji Zatgczniki, wybierajgc
przycisk Dodaj, do swojej oferty dotacz formularz ofertowy oraz pozostate wymagane
dokumenty. Pamietaj, aby wybodr zatgcznika potwierdzi¢ przyciskiem Zapisz! Kazdy zatgcznik
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mozesz oznaczy¢ jako tajemnica przedsiebiorstwa (wymagane bedzie dodanie dokumentu
potwierdzajgcego). Wszystkie zatgczniki powinny zostaé przygotowane zgodnie z

wymaganiami Zamawiajgcego.

Zaktad Elektronicznej Techniki Obliczeniowej “ZETO”

Login annawykonawca
Imig i Nazwisko Anna Wykonawca
Data ziozenia

Zataczniki Formularz ofertowy

Formularz ofertowy.odt

=

Formularz ofertowy bedzie mozna pobraé dopiero po otwarciu ofert

Sekcje zatacznikéw Inne dokumenty Opcjonalne

Zatacznik 1.pdf

i
Zatacznik 2.pdf
Zatacznik 3.doc

[

Zataczniki bedzie mozna pobrac dopiero po otwarciu ofert

Kryteria oceny Nazwa Dodana warto$é
Cena zaproponowana przez 32999,00
Wykonawce

Gwarancja i rekojmia 13-24 miesiecy v
Zapisz bez ztozenia oferty | Usuri niepodpisang oferte
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Jezeli zamawiajacy okreslit w aplikacji Kryteria oceny ofert, uzupetnij wymagane pola zgodnie z

wartos$ciami, ktére podates w Formularzu ofertowym.

Po wprowadzeniu danych masz mozliwos¢ zapisania oferty. W tym celu wybierz przycisk Zapisz bez
ztozenia oferty. Gdy zdecydujesz sie na ztozenie oferty, uzyj przycisku Ztéz oferte. Wyswietlone
zostanie okno modalne z prosbg o potwierdzenie. Aby dokornczy¢ proces sktadania ofert zaznacz pole
weryfikacji reCaptcha oraz wybierz przycisk Tak. Oferta pozostanie zaszyfrowana do czasu otwarcia

wszystkich ofert przez Zamawiajacego.

Ztozenie oferty X

Potwierdzam ze zataczytem wszystkie wymagane pliki i s3 one podpisane zgodnie z
wymogami Zamawiajacego

Zataczniki
Formularz ofertowy.odt

Zatacznik 1.pdf
Zatacznik 2.pdf

Zatacznik 3.doc

\/ Nie jestem robotem

Bl

IV.  Po ztozeniu oferty otrzymasz potwierdzenie w postaci powiadomienia mailowego oraz

powiadomienie w aplikacji pod ikong dzwonka znajdujgcego sie w gdrnej czesci aplikacji.
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9. Zmiana lub wycofanie oferty
Aby zmieni¢ ztozong oferte wybierz przycisk Zmien ztozong oferte. Aplikacja umozliwi Ci edycje
wpisanych wartosci w polach dotyczacych kryterium oceny ofert. Nastepnie wybierz Zapisz bez
ztozenia oferty. Po ponownym rozwinieciu oferty w sekcji Twoje oferty, aplikacja umozliwi petng

edycje formularza wraz z zatgcznikami. Po zakoriczeniu wprowadzania zmian zt6z oferte ponownie.

Jezeli zdecydujesz sie na wycofanie ztozonej oferty uzyj przycisku Wycofaj. Zostaniesz poproszony o

potwierdzenie wycofania oferty. W tym celu wybierz przycisk Tak.

10. Komunikacja po otwarciu ofert
Po otwarciu ofert Zamawiajacy przystepuje do analizy zebranych ofert, m.in. weryfikuje kompletnos¢
otrzymanych dokumentéw. Zamawiajgcy moze zwrécié sie do Wykonawcdw w celu uzupetniania
dokumentéw, ztozenia wyjasnien lub przekazania informacji wykorzystujgc modut komunikacji w
Platformie Zamodwien Publicznych. W przypadku otrzymania wiadomosci do ztozonej oferty
otrzymasz powiadomienie mailowe oraz powiadomienie w aplikacji. Aby odczytac tres¢ wiadomosci
zaloguj sie oraz przejdz do postepowania, ktérego dotyczy ztozona oferta. Wiadomos¢ odszukasz w

sekcji Twoje oferty — komunikaty.

Aby wysta¢ wiadomos¢ zwrotng do dodanego komunikatu przez Zamawiajgcego wybierz przycisk
Udziel odpowiedzi. Jesli chcesz rozpoczgé nowy watek wiadomosci wybierz przycisk Wyslij

wiadomosc.
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Kryteria oceny

Komunikaty

Pytanie

Odpowiedzi

platforma
zamoéwien
publicznych

Nazwa Dodana wartos¢

329
Cena zaproponowana przez 32999,00

Wykonawce

Gwarancja i rekojmia Lt esacy

Adam Stodowy
Prosze o uzupetnienie dokumentu....

Zatacznik 1.1

Udziel odpowiedzi

Wyslij wiadomo:

W polu Odpowiedz wpisz tres¢ wiadomosci. Jezeli chcesz, mozesz doda¢ zatgcznik do wiadomosci za

pomocg przycisku Dodaj. Po uzupetnieniu wiadomosci zakoncz proces wybierajgc Wyslij.

Komunikaty
Pytanie Adam Stodowy
Prosze o uzupetnienie dokumentu....
Zatacznik 1.pdf
Odpowiedzi
W zataczeniu dokument uzupetniajacy.
Zataczniki
K kumentu-39-1-638.jpg
Podpisz || Wyslij
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11. Whnioskowanie o dostep do zatgcznikow oferty.
Platforma Zamodwien Publicznych Zeto umozliwia funkcje ztozenia wniosku o udostepnienie
zatgcznikdow do opublikowanych ofert. Funkcja ta jest dostepna dla kazdego zarejestrowanego

uzytkownika. Jezeli oferty nie zostaty opublikowane — zwré¢ sie do Zamawiajgcego.

Jesli chcesz wystgpi¢ z wnioskiem o udostepnienie zatacznikéw zaloguj sie do aplikacji oraz wybierz
interesujgce Cie postepowanie. Rozwin sekcje Aktywne oferty oraz oferte. Swodj wniosek wyslij
uzywajac przycisku Wyslij prosbe o dostep do zatacznikéw oferty. Dostep uzyskasz po pozytywnym

rozpatrzeniu wniosku przez Zamawiajgcego.

Zaktad Elektronicznej Techniki Obliczeniowej “ZETO”

Data ztozenia 2 czerwca 2021 14:09

Zataczniki

Dostep do zatacznikéw bedzie mozliwy po zaakceptowaniu wniosku przez Zamawiajacego

Kryteria oceny Nazwa Dodana warto$¢

C 32 999,00
€na zaproponowana przez

Wykonawce

Gwarancja | rekojmia 13-24 miesiecy

| Wyslij prosbe o dostep do zatacznikéw oferty |
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