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Wojt Gminy Miedzichowo
64 — 361 Miedzichowo, ul. Poznanska 12

OGLASZA NABOR
NA STANOWISKO URZEDNICZE,
CELU ZASTEPSTWA PRACOWNIKA W CZASIE JEGO USPRAWIEDLIWIONEJ
NIEOBECNOSCI W PRACY

Nazwa i_adres jednostki: Urzad Gminy Miedzichowo, ul. Poznanska 12, 64-361
Miedzichowo

Stanowisko urzednicze: ds. gospodarki przestrzennej, umowa o prac¢ na czas okreslony
W celu zastepstwa pracownika w czasie jego usprawiedliwionej nieobecnos$ci pracy.

Wymagania niezbedne:

obywatelstwo polskie z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy o pracownikach
samorzadowych,

petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzystania z pelni praw publicznych w formie
ztozonego o$wiadczenia,

wyksztalcenie $rednie,

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe w formie ztozonego o$wiadczenia,
nieposzlakowana opinia.

Wymagania dodatkowe:

Znajomos$¢ zagadnien realizowanych na stanowisku w tym glownie zagadnien wynikajacych
z ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym, ustawy o gospodarce gruntami,
ustawy Prawo budowlane, ustawy o drogach publicznych, Kodeksu postepowania
administracyjnego.

Umiejetnos$¢ podejmowania samodzielnych decyzji 1 pracy w zespole.

Mile widziane doswiadczenie zawodowe.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
przygotowywanie materiatow do dokumentacji planistycznych,
koordynacja i obstuga dzialan zwigzanych z opiniowaniem i uzgadnianiem dokumentow plani-
stycznych,
koordynacja 1 obstuga dziatan zwigzanych z wprowadzaniem zadan rzadowych do miejsco-
wych planow zagospodarowania przestrzennego,
przechowywanie planéw zagospodarowania przestrzennego oraz wydawanie odpisOw 1 wyry-
sOw,
przechowywanie studium uwarunkowan i kierunkoéw zagospodarowania przestrzennego gminy
oraz wydawanie jego odpisOw 1 wyrysow,
coroczne przygotowywanie informacji w zakresie potrzeb aktualizacji studium,
prowadzenie 1 aktualizacja rejestru miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego,
ocena zmian w zagospodarowaniu przestrzennym gminy, analiza aktualno$ci miejscowych pla-
now 1 studium, przygotowanie wynikoéw tej oceny,
dokonywanie analizy wnioskow w sprawie sporzadzenia lub zmiany miejscowego planu zago-
spodarowania przestrzennego,
prowadzenie spraw zwigzanych z roszczeniami finansowymi wynikajacymi z ustalen miejsco-
wych planow zagospodarowania przestrzennego,
prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem warunkoéw zabudowy i zagospodarowania prze-
strzennego,
prowadzenie rejestru wydanych decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania prze-
strzennego oraz decyzji lokalizacji inwestycji celu publicznego,




6.

7.

8.

9.

rejestrowanie decyzji dotyczacych zagospodarowania terenu, wydanych przez inne organy ad-
ministracji publicznej oraz analizowanie ich zgodnosci z ustalonymi warunkami zabudowy i
zagospodarowania terenu,

podejmowanie czynno$ci zmierzajacych do opracowania i zmieniania studium uwarunkowan i
kierunkow zagospodarowania przestrzennego, wydawanie jego odpisOw i wypisow,
wydawanie zaswiadczen o przeznaczeniu dziatek w planach zagospodarowania przestrzennego,
dokonywanie uzgodnien przebiegu inwestycji liniowych pod nieruchomos$ci gminne,
przygotowywanie decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach,

sporzadzanie stosownych sprawozdan z realizacji powyzszych zadan.

Planowana data zatrudnienia: 01.06.2022r.

Informacija o warunkach pracy na stanowisku:
a) miejsce pracy: Urzad Gminy w Miedzichowie, ul. Poznanska 12,
b) Dbiuro usytuowane na II pigtrze budynku,
c) pelen etat, przecietny pieciodniowy tydzien pracy z wylaczeniem sobot,
d) zwykorzystaniem urzadzen i narzedzi teleinformatycznych.

Informacja o wskazniku zatrudnienia osob niepelnosprawnych w Urzedzie:
Wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych w Urzedzie wynosi powyzej 6%.

Wymagane dokumenty:
a) dokument poswiadczajacy wyksztatcenie,
b) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,
c) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach,
d) o$wiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z pelni praw
publicznych,
e) oswiadczenie o niekaralnos$ci za umyslne przestepstwa $cigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestepstwa skarbowe,
f) zgoda na przetwarzanie danych osobowych
g) podpisana klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych

Ponadto mile widziane sa :

1)
2)

zyciorys (CV),
list motywacyjny,

3) referencje,
4) kserokopie pozostatych §wiadectw pracy dokumentujace stosowny staz pracy,
5) ewentualne =zaswiadczeniec o odbyciu shuizby przygotowawczej u pracodawcy

samorzadowego.

Wymagane dokumenty aplikacyjne mozna sktada¢ osobiscie w siedzibie Urzedu Gminy

Miedzichowo (Sekretariat) lub przesyta¢ pocztg na adres: Urzedu Gminy Miedzichowo 64 — 361
Miedzichowo ul. Poznanskiej 12, z dopiskiem: ,,Nabor na stanowisko urzednicze ds. Gospodarki
Przestrzennej” w terminie do dnia 13.05.2022r. do godz.15.30 /.

w ogt

Aplikacje, ktore wplyna do Urzgdu po wyzej okre§lonym terminie nie b¢da rozpatrywane.
Informacja zawierajaca list¢ kandydatow speiniajacych wymagania formalne, okreslone
oszeniu 0 naborze oraz informacja o wyniku naboru b¢dzie umieszczona na stronie internetowej

Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu (bip.miedzichowo.pl) oraz na tablicy informacyjnej w
budynku Urzedu przy ul. Poznanskiej nr 12 .



Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych
Zgodnie z art. 13 ust. 11 ust. 2 oraz 14 ust. 1 i ust. 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych
Z dnia 27 kwietnia 2016 r. informuje, iz:
Administrator danych:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urzad Gminy w Miedzichowie reprezentowany przez
Woéjta Gminy Miedzichowo z siedziba w Miedzichowie, ul. Poznanska 12, kod pocztowy 64-361,
e-mail: ug-miedzichowo@post.pl, tel. 61 44 10 240

Inspektor ochrony danych:
Dane kontaktowe inspektora ochrony danych:

Urzad Gminy w Miedzichowie, ul. Poznanska 12, kod pocztowy 64-361, tel. 61 44 10 240
e-mail: inspektor@chi24.pl

Cele przetwarzania danych osobowych oraz podstawa prawna przetwarzania:
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgdg w celu realizacji procesu rekrutacji na podstawie art. 6
ust 1 pkt a RODO

Okres przechowywania danych osobowych:
Pani/Pana dane osobowe bgda przechowywane przez okres 30 dni od zakonczenia rekrutacji

Prawo dostepu do danych osobowych:

posiada Pani/Pan prawo dostgpu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usunigcia,
ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu, prawo do
cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania (jezeli
przetwarzanie odbywa si¢ na podstawie zgody), ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej
cofnigciem;

Prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego:

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Urzedu Ochrony Danych Osobowych gdy uzna
Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy ogdélnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.;

Odbiorcy danych:
Pani/Pana dane osobowe nie bgdg udostgpnianie inny odbiorca

Przekazanie danych do panstwa trzeciego/organizacji miedzynarodowej:

Pani/Pana dane osobowe nie begdg przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji
mig¢dzynarodowe;.

Zautomatyzowane podejmowanie decyzji, profilowanie:
Pani/Pana dane osobowe nie bgda przetwarzane w sposob zautomatyzowany 1 nie beda profilowane.

Wojt Gminy Miedzichowo
[~/ Stanistaw Piechota

Miedzichowo, dnia 27 kwietnia 2022r.


mailto:inspektor@cbi24.pl

