
   

     

1 
 

 

 Miedzichowo,  dnia 27.04.2023r. 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE  

dla zamówienia publicznego poniżej 130 000,00 złotych 

 

Gmina Miedzichowo zaprasza do składania ofert na zakup wyposażenia  – sprzętu audiowizualnego i 

komputerowego wraz z dostawą na potrzeby realizacji projektu pn. „Wyposażenie szkół podstawowych na 

terenie gminy Miedzichowo w sprzęt niezbędny  do realizacji programów edukacyjnych w zakresie 

ochrony środowiska i przyrody”    

I. Podstawa przedmiotu zamówienia 

Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest: 

1. Na podstawie ustawy z dnia 11 września 2019 roku Prawo zamówień publicznych tj. Dz. U. z 2022 r. 

poz.1710 ze zm.) oraz Zarządzenia Nr 5/2023/K z 06.02.2023 r. Wójta Gminy Miedzichowo 

wprowadzające regulamin udzielania zamówień publicznych o wartości nie przekraczającej kwoty 

130 000,00 zł. ze zm. 

II. W ramach realizacji projektu pn. „Wyposażenie szkół podstawowych na terenie gminy 

Miedzichowo w sprzęt niezbędny  do realizacji programów edukacyjnych w zakresie ochrony 

środowiska i przyrody” współfinansowanego z Wojewódzkiego Funduszu Ochrony Środowiska i 

Gospodarki Wodnej w Poznaniu.  

III. Opis przedmiotu zamówienia 

1. Przedmiot zamówienia obejmuje zakup wyposażenia  – sprzętu audiowizualnego i komputerowego 

wraz z dostawą. Jeżeli w opisie przedmiotu zamówienia znajdują się jakiekolwiek wskazania na znaki 

towarowe, patenty, pochodzenie lub producenta należy przyjąć, że Zamawiający podał taki opis ze 

wskazaniem na typ i dopuszcza składanie ofert równoważnych o parametrach nie gorszych niż te, 

które zostały podane w opisie przedmiotu zamówienia. 

2. Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia i zakres przedmiotu zamówienia zawarty został w 

załączniku nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.  

3. Wykonawca, który powołuje się na rozwiązania równoważne opisane przez Zamawiającego, jest 

obowiązany wykazać, że oferowane przez niego przedmioty spełniają wymagania określone przez 

Zamawiającego. W związku z powyższym w przypadku zaoferowania przedmiotów równoważnych 

Wykonawca zobowiązany jest załączyć do oferty szczegółowy opis oferowanych przedmiotów 

wskazując, że zaproponowane rozwiązania są równoważne pod względem technicznym, jakościowym 
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i funkcjonalnym oraz wpisać informację o tym iż proponuję przedmiot równoważny w Załączniku nr 2, 

kolumna 5 – Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia poprzez dopisek „przedmiot równoważny” . 

4. Nie wskazanie przedmiotów równoważnych traktowane będzie, jako deklaracja zastosowania 

przedmiotów wymienionych przez Zamawiającego. 

5. Wszystkie przedmioty muszą posiadać stosowne świadectwa, certyfikaty i muszą być dopuszczone do 

użytkowania oraz spełniać wymagania polskich i europejskich norm i certyfikatów. 

6. Przedmioty, które nie spełnią warunków jakościowych i ilościowych zostaną wymienione na wolne od 

wad w terminie 14 dni roboczych od dnia zgłoszenia tego faktu przez Zamawiającego. Koszty dostaw  

i wymiany pokrywa Wykonawca. 

7. Przedmiot zamówienia należy wykonać zgodnie z zapisami niniejszego zapytania ofertowego, jego 

załącznikami oraz obowiązującymi przepisami prawa. 

8. Przedmiot zamówienia musi być wyrobem fabrycznie nowym, nieużywanym, zapakowanym  

w oryginalne opakowania, bez oznak otwierania. 

9. Przedmiot zamówienia należy dostarczyć w podanych przez Zamawiającego ilościach, zgodnie ze 

zgłoszonym zapotrzebowaniem przedstawionym w Szczegółowym Opisie Przedmiotu Zamówienia – 

załącznik nr 2. 

10. Wykonawca dostarczy przedmiot zamówienia na adres szkół na terenie gminy Miedzichowo po 

ustaleniu szczegółów dostawy z Zamawiającym. 

11. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych na poszczególne elementy 

zamówienia.  

12. Rozliczenie finansowe pomiędzy Zamawiającym, a Wykonawcą dokonywane będzie w polskich złotych 

(PLN). Wykonawca przedłoży Zamawiającemu faktury VAT po dostarczeniu przedmiotu zamówienia. 

Należność za fakturę, Zamawiający zobowiązuje się uregulować w terminie 30 dni od dnia otrzymania 

poprawnie wystawionej faktury, przelewem na konto Wykonawcy. 

 

IV. Termin wykonania zamówienia 

Termin wykonania przedmiotu zamówienia : do 31.05.2023 r. 

 

V. Opis sposobu obliczania ceny 

1. Cenę ofertową stanowi całkowita kwota brutto w złotych polskich za całość zamówienia podana na 

formularzu ofertowym, która wynika z Zestawienia cenowego sporządzonego na podstawie 

Szczegółowego Opisu Przedmiotu Zamówienia (Załącznik nr 3 do zapytania ofertowego). 

2. Cena musi być podana cyfrowo i słownie. 

3. Cena musi uwzględniać wszystkie wymagane prawem podatki i opłaty oraz wszystkie inne koszty, jakie 

poniesie Wykonawca z tytułu należytej oraz zgodnej z obowiązującymi przepisami realizacji 

przedmiotu zamówienia (w tym koszty transportu, ewentualnego ubezpieczenia dostawy, rozładunku 

w miejscu określonym przez Zamawiającego ). 
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VI. Kryteria oceny oferty 

Jedynym kryterium, którym Zamawiający będzie kierował się przy wyborze najkorzystniejszej oferty będzie  

CENA  -  100%.  

W sytuacji, gdy nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że zostaną 

złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia 

w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. Wykonawcy składając oferty dodatkowe 

nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach. 

VII. Opis sposobu przygotowania oferty 

1. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie większej liczby ofert spowoduje odrzucenie 

wszystkich ofert złożonych przez wykonawcę. 

2. Oferta powinna posiadać datę sporządzenia, być napisana czytelnie i podpisana przez osobę 

uprawnioną do występowania w imieniu Wykonawcy oraz opieczętowana. 

3. Ofertę należy sporządzić w języku polskim, w formie pisemnej, dostarczyć osobiście lub przesłać za 

pośrednictwem poczty na adres: Urząd Gminy Miedzichowo, ul. Poznańska 12, 64-361 Miedzichowo. 

4. Zamawiający dopuszcza możliwość przesłania oferty drogą e-mailową na adres: 

projekty@miedzichowo.pl  

5. Wszelkie koszty związane ze złożeniem oferty ponosi Wykonawca. 

6. Ewentualne poprawki powinny być naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby uprawnionej. 

Oferta powinna być sporządzona według załącznika nr 1, załącznika nr 2 oraz załącznika nr 3 do 

niniejszego zapytania. 

7. Do oferty należy załączyć: 

• Formularz ofertowy zgodny ze wzorem – załącznik nr 1; 

• Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia – załącznik nr 2; 

• Zestawienie cenowe sporządzone na podstawie Szczegółowego Opisu Przedmiotu 

Zamówienia – Załącznik nr 3; 

 

VIII. Miejsce oraz termin składania ofert 

1. Oferty należy składać do dnia 05.05.2023 r. do godz. 12.00 na jeden z trzech sposobów: 

a) osobiście w siedzibie Zamawiającego, tj. Urząd Gminy w Miedzichowie,  

ul. Poznańska 12 , 64-361 Miedzichowo, pokój nr 10 , sekretariat lub, 

b) nadesłać pocztą lub dostarczyć za pośrednictwem kuriera – oferty nadesłane pocztą lub 

dostarczone kurierem będą zakwalifikowane do oceny pod warunkiem ich dostarczenia do 

siedziby Zamawiającego w w/w terminie, 

c) drogą e-mailową na adres: projekty@miedzichowo.pl  

mailto:projekty@miedzichowo.pl
mailto:projekty@miedzichowo.pl
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2. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Oferentów wyjaśnień dotyczących treści 

złożonych ofert. 

3. Oferta złożona po terminie składania ofert do Zamawiającego nie będzie oceniana. 

4. Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia postępowania w dowolnym terminie bez 

podania przyczyny. 

 

IX. Termin ważności oferty:  7 dni 

X. Postanowienia końcowe: 

1. Po wyłonieniu Wykonawcy zostanie z nim zawarta umowa. 

2. Zamawiający może unieważnić postępowanie, w całości bez podania przyczyny. 

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania Gminy Miedzichowo do zawarcia umowy. 
 

XI. Dodatkowe informacje 

Dodatkowych informacji udziela:  Alina Frańska, tel. 614410252, e-mail: projekty@miedzichowo.pl  

 
 
 
 
 

 
                                                           /-/ Wójt Gminy Miedzichowo 

                                                          Stanisław Piechota 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

mailto:projekty@miedzichowo.pl
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Klauzula informacyjna z art. 13 RODO 
w związku z postępowaniem w trybie zapytania ofertowego 
 
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w 
sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie 
o ochronie danych), - Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, dalej „RODO”, informuję, że: 
Administrator danych osobowych: 

• Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Miedzichowo, ul. Poznańska 12, 
64-361 Miedzichowo 

Inspektor ochrony danych: 

• We wszelkich sprawach związanych z przetwarzaniem danych osobowych można 
kontaktować się z inspektorem ochrony danych poprzez e-mail: inspektor@cbi24.pl lub pisemnie na 
adres siedziby Administratora. 

Cele i podstawy przetwarzania danych osobowych: 
Dane osobowe będą przetwarzane w celu związanym z niniejszym postępowaniem prowadzonym w  

trybie zapytania ofertowego na zadanie:  

„Wyposażenie szkół podstawowych na terenie gminy Miedzichowo w sprzęt niezbędny  do 

realizacji programów edukacyjnych w zakresie ochrony środowiska i przyrody”    

 
w procedurze wyboru wykonawcy (w celu zawarcia umowy) i dalej w związku z realizowaną umową  
– na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b  i c RODO zw. z ustawą z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny oraz 
innymi aktami prawymi. 
Odbiorcy danych osobowych: 

• Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogą być: 

• podmioty upoważnione na podstawie przepisów prawa, 

• dane mogą zostać powierzone tzw. podmiotom przetwarzającym na podstawie 
odpowiednich umów, w szczególności podmioty zapewniające obsługę, utrzymanie, 
konserwację i rozwój systemów informatycznych wykorzystywanych przy ich przetwarzaniu 

Okres przechowywania danych: 

• Dane osobowe będą przechowywane, przez okres wymagany przepisami prawa.  
Na potrzeby rachunkowości oraz ze względów podatkowych, będziemy je przetwarzać tak długo jak 
będziemy do tego zobligowani przepisem prawa - obecnie 5 lat liczonych od końca roku 
kalendarzowego, w którym powstał obowiązek podatkowy. Ponadto dane będziemy przechowywać 
przez okres przedawnienia roszczeń, zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa oraz przez okres 
wymagany przepisami archiwalnymi wynikającymi  
z Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r.  
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji  
w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych. 

Prawa osób, których dane dotyczą: 

• Posiada Pan/Pani prawo: 

• na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 
dotyczących, w tym prawo do uzyskania kopii danych; 
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• na podstawie art. 16 RODO prawo do żądania sprostowania / uzupełnienia danych 
osobowych; 

• prawo do usunięcia danych – przysługuje w ramach przesłanek i na warunkach 
określonych w art. 17 RODO, 

• prawo ograniczenia przetwarzania – przysługuje w ramach przesłanek i na warunkach 
określonych w art. 18 RODO, 

• prawo do przenoszenia danych osobowych – przysługuje w ramach przesłanek i na 
warunkach określonych w art. 20 RODO, 

• prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania – przysługuje w ramach przesłanek 
i na warunkach określonych w art. 21 RODO. 

• Aby skorzystać z wyżej wymienionych praw, należy skontaktować się z Administratorem lub 
inspektorem ochrony danych. 

Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego: 

• Może Pani/Pan wnieść skargę do organu nadzorczego, którym jest Prezes Urzędu Ochrony 
Danych Osobowych, z siedzibą w Warszawie, przy ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, jeżeli sądzi 
Pani/Pan, że przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy RODO. 

 
Informacja o wymogu dobrowolności podania danych oraz konsekwencjach nie podania danych 
osobowych: 

• Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak konieczne w celu udziału  
w postępowaniu, jest warunkiem zawarcia i realizacji umowy. Niepodanie danych uniemożliwi 
wzięcie udziału w postępowaniu i zawarcie umowy.   

Pozostałe informacje: 

• Pani/Pana dane osobowe nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany w celu 
podjęcia jakiejkolwiek decyzji i nie będą profilowane. 

• Administrator nie zamierza przekazywać danych do państw trzecich i organizacji 
międzynarodowych. 

 
Informacje dodatkowe z art. 14 RODO – 
 
Obowiązek informacyjny względem osób fizycznych, których dane są przekazane zamawiającemu  
i których dane pośrednio pozyskał w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego  
w niniejszym postępowaniu. 
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