Zarzadzenie nr 37/ 2017
Wéjta Gminy Miedzichowo

z dnia 18 wrzesnia 2017r

w sprawie: powierzenia Sekretarzowi Gminy Miedzichowo prowadzenia spraw gminy
w imieniu Wajta.

Na podstawie: art. 33 ust. 4 i art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (tekst jednolity Dz.U.2016.446 ze zmianami)

/ POWIERZAM PROWADZENIE Sekretarzowi Gminy Miedzichowo w swoim imieniu
nastepujgcych spraw z zakresu zadan gminy:

§ 1. Prowadzenie spraw osobowych pracownikdéw: nadzor nad praca, dyscypling, stosowanie
kar, wnioskowanie o nagrody oraz premiowanie. Wykonywanie czynnosci zwierzchnika
stuzbowego pod mojg nicobecnos¢.

§ 2. Prowadzenie spraw organizacyjnych dotyczgcych prawidtowego funkcjonowania urzedu:
1. Dysponowanie przyznanymi w budzecie gminy $rodkami przeznaczonymi na
funkcjonowanie urzgdu tj. zawieranie umoéw, umoéw zlecen na wykonawstwo prac
niezbednych do prawidlowego funkcjonowania jednostki tgcznie z zakupami.
2. Organizowanie wewnetrznej kontroli urzedu.
3. Organizowanie pracy biurowej w urzedzie.
4. Pehienie funkcji kierownika administracyjnego urzedu.

§ 3. Upowazniam Sekretarza Gminy Panig Karoling Lotecka : do podpisywania jako
kierownika jednostki w czasie mojej nicobecnosci nastepujgcych dokumentéw ksiegowych:

1. Dowodow ksiggowych.

2. Dowoddéw bankowych.

3. Dokumentéw dotyczacych wyplat wynagrodzen.

4. Dokumentéw dotyczacych inwestycji i kapitalnych remontow.

§ 4. Upowazniam Sekretarza Gminy Panig Karoling Loteckg do podpisywania w moim
imieniu :

1. Poswiadczen i zaswiadczen urzedowych.

2. Potwierdzania wlasnorgcznosci podpisu.

3. Stwierdzania zgodnosci kserokopii z oryginatem.

§ 5. Upowazniam Sekretarza Gminy Miedzichowo Panig Karoling Lotecka do wydawania w
moim imieniu decyzji w indywidulanych sprawach z zakresu administracji publicznej z

wyjatkiem umarzania naleznosci podatkowych wywolujacych skutki finansowe powyzej
1000,00zt.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przygotowata: Karolina Lotecka o _ _ e



