Ok OOD50, 42.Co)K

ZARZADZENIE NR 42 /2019
Woéjta Gminy Miedzichowo
z dnia 9 wrzesnia 2019 r.

w sprawie powolania operatoréw informatycznej obslugi obwodowych komisji
wyborezych oraz ustanowienia koordynatora gminnego do spraw informatyki
w Gminie Miedzichowie w wyborach do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu
Rzeczypospolitej Polskiej zarzadzonych na dzien 13 pazdziernika 2019r.

Na podstawie § 6 uchwaly nr 87 Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia
12 sierpnia 2019 roku w sprawie warunkow oraz sposobu pomocniczego wykorzystania
techniki elektronicznej w wyborach do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu
Rzeczypospolitej Polskiej zarzadzonych na dzien 13 pazdziernika 2019 roku , zarzadzam, co
nastepuje:

§ 1.1 Powoluje sig operatow informatycznej obshugi obwodowych komisji wyborczych
w nastgpujacym skladzie:

Nazwa i numer obwodowej komisji wyborczej Imig¢ i nazwisko operatora
Obwodowa Komisja Wyborcza nr | w Bolewicach llona Werner
Obwodowa Komisja Wyborcza nr 2 w Miedzichowie | Anna Kowala

2. Zadania operatoréw, o ktorych mowa w ust. 1 okresla zalacznik nr 2 do uchwaly
Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 12sierpnia 2019 roku w sprawie warunkoéw oraz
sposobu pomocniczego wykorzystania techniki elektronicznej w wyborach  do Sejmu
Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej zarzadzonych na dzief 13
pazdziernika 2019 roku.

§ 2.1. Ustanawiam Koordynatora Gminnego do spraw informatyki w Gminie
Miedzichowo w wyborach do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej
Polskiej zarzadzonych na dzien 13 pazdziernika 2019 roku w osobie Pana Mateusza Banacha.

2. Koordynator Gminny odpowiedzialny jest za szkolenie i wsparcie operatorow obshugi
informatycznej obwodowych komisji wyborczych oraz realizacj¢ zadan na obszarze Gminy
Miedzichowo.

3. Zadania koordynatora Gminnego okresla zaltacznik nr 3 do uchwaly Panstwowej
Komisji Wyborczej z dnia 12 sierpnia 2019 roku w sprawie warunkow oraz sposobu
pomocniczego wykorzystania techniki elektronicznej w wyborach do Sejmu Rzeczypospolitej
Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej zarzadzonych na dzien 13 pazdziernika 2019
roku.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza sig Sekretarzowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Staw Piect 10fa




UCHWALA NR §7/2019
PANSTWOWEJ KOMISJI WYBORCZEJ
z dnia 12 sierpnia 2019 r.
w sprawic warunkdw oraz sposobu pomocniczego wykorzystania techniki
elektronicznej w wyborach do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu
Rzeczypospolitej Polskiej zarzgdzonych na dzief 13 pazdziernika 2019 1.

Na podstawie art. 162 § 1 pkt 112 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. — Kodeks wyborczy
(Dz. U, 220191 poz. 684i 1504) Pafistwowa Komisja Wyborcza uchwala, co nastepuje:

§ 1. 1. Ustala sie warunki oraz sposéb pomocniczego wykorzystania techniki
elektronicznej jako narzg¢dzia wspomagajgcego prace: obwodowych komisji
 wyborczych, gmin, komisarzy wyborczych, delegatur i zespotéw Krajowego Biura

Wyborczego, okregowych komisji wyborezych oraz Panstwowej Komisji Wyborczej,

w wyborach do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej

zarzadzonych na dziefi 13 pazdziernika 2019 r.

2. Wykorzystanie techniki elektronicznej jest pomocnicze 1 nie zastgpuje roecznego

liczenia gloséw przez obwodowe komisje wyborcze oraz konieczno$ci poréwnania

przez okregowe komisje wyborcze danych zawartych w systemie informatycznym

z dostarczonymi protokotami glosowania w obwodzie,

§ 2. Warunkiem korzystania przez podmioty, o ktorych mowa w § 1 ust, 1, z techniki

clektronicznej jest uzywanie wylacznie oprogramowania zaakceptowanego

i zapewnionego przez Panstwowg Komisje Wyborezg — systemu informatycznego

Wsparcie Organdw Wyborczych (WOW), zwanego dalej ,,systemem informatycznym”,

§ 3. 1. System informatyczny umozliwia w szczegdlnosci:

1} wprowadzenie i przechowywanie danych o terytorialnym zasiegu dzialania
okregowych komisji wyborczych oraz o okregach do Sejmu Rzeczypospolitej
Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej;

2) wprowadzenie i przechowywanie danych o skladach okregowych komisji
wyborczych;

3) wprowadzenie, przechowywanie 1 aktualizacj¢ danych o komitetach wyborczych,
listach kandydatow 1 kandydatach na postéw oraz kandydatach na senatorow;

4} weryfikacje danych, o ktdrych mowa w pkt 3, w szczegblnoSci w zakresie
naruszenia zakazu kandydowania przez czlonkéw komisji wyborczych, zakazu

wielokrotnego kandydowania, jak i posiadania praw wyborczych;



5) pomoc w nadawaniu numerdw listom kandydatow,

6) wprowadzenie i przechowywanie danych o obwodach glosowania oraz o skladach
obwodowych komisji wyborczych;

7) wprowadzenie i przechowywanie danych o liczbiec wyborcow, o liczbie wydanych
zadwiadczen o prawie do glosowania, o liczbie sporzadzonych aktow
petnomocnictwa do glosowania oraz o liczbie wystanych pakietéw wyborczych;

8) przygotowanie danych do skladu obwieszczehh o zarejestrowanych listach
kandydatéw na postow, obwieszczen o zarejestrowanych kandydatach na senatora
oraz danych niezbednych do sporzadzenia kart do glosowania;

9) przekazanie, w trakcie glosowania, danych o liczbie os6b uprawnionych
do glosowania ujetych w spisach wyborcéw oraz o liczbie kart do glosowania
wydanych wyborcom w stalych obwodach glosowania;

10) druk formularzy protokoléw glosowania w obwodzie dla wlasciwej obwodowej
komisji wyborczej,

11) wprowadzenie wszystlkich danych zawartych w projektach protokotéw glosowania
w obwodzie;

12) wydruk projektéw protokotéw glosowania w obwodzie z ewentualnym
zestawieniem bledéw oraz raportem ostrzezef, utatwiajagcymi sprawdzenie
poprawnoéci ustalenia wynikoéw glosowania w obwodzie, a w szczegolnosci
zgodnoéci arytmetycznej danych; _

13) wprowadzenie danych z podpisanych protokoléw glosowania w obwodzie do sieci
elektronicznego przekazywania danych;

14) zapisanic danych z protokoléw glosowania w obwodzie w postaci pliku
na elektronicznym noéniku danych, w przypadku braku mozliwo$éci wprowadzenia
danych do sieci elektronicznego przekazywania danych;

15) potwietdzenie przez koordynatora gminnego ds, informatyki zgodnosci danych
elektronicznych otrzymanych z obwodowej komisji wyborczej z kopiami
protokoléw glosowania w obwodzie przekazanymi przez tg¢ obwodows komisj¢
wyborcza,

16) weryfikacje i zatwierdzenic danych z protokotdw glosowania w obwodzie
na poziomie wladciwej okrggowej komisji wyborczej;

17) sporzadzenie, w formie wydruku, projektéw: protokotu wynikdw gtosowania
w okregu wyborczym na listy kandydatéw na postow, protokolu wynikow
glosowania i wynikow wyborow senatora w okregu wyborczym oraz protokotu

wyboréw postow w okregu wyborczym;



18) gromadzenie i przekazywanie obrazéw protokotéw glosowania w obwodzie;

19) sporzadzenie, w formie wydruku, projektu protokotu Pafistwowej Komisji
Wyborczej zbiorczych wynikow glosowania na listy kandydatow na postéw w skali
kraju; _

20) sporzadzenie, w formie wydruku, projektow: obwieszczenia Panstwowej Komisji
Wyborczej o wynikach wyboréw do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej oraz
obwieszczenia Pafistwowej Komisji Wyborczej o wynikach wybordw do Senatu
Rzeczypospolitej Polskiej;

21) przechowywanie danych zawartych w protokotach glosowania w obwodzie,
na poziomie jednostki samorzadu terytorialnego, w okrggach wyborczych oraz
w skali kraju.

2. System informatyczny umozliwia okregowej komisji wyborczej nadzor

nad poprawnodcig ustalenia wynikdéw glosowania przez obwodowe komisje wyboreze

z obszaru jej whasciwosci terytorialnej.

3. System informatyczny zapewnia wglad Pafstwowej Komisji Wyborczej

we wszystkie wprowadzone do niego dane z protokotdw glosowania w obwodzie,

a okregowej komisji wyborczej w dane z protokolow glosowania w obwodzie z catego

obszaru wladciwosci terytorialne;j. .

4. System informatyczny zapewnia wprowadzenie danych do sieci elektronicznego

przekazywania danych oraz ich przesytanic przez Internet, z zapewnieniem

bezpieczenstwa komunikacji 1 autoryzacji oraz poprawno$ci 1 integralnosci
przekazanych danych.

5. W systemie informatycznym prowadzona jest ewidencja oséb posiadajacych dostgp

do niego oraz ich uprawnien,

§ 4. Obstuge informatyczng Pafistwowej Komisji Wyborczej zapewnia Szef Krajowego

Biura Wyborczego przy pomocy Zespohlu Informatyki Krajowego Biura Wyborczego

i powotanego przez Szefa Krajowego Biura Wyborezego Zespotu ds. systemu Wsparcie

Organow Wyborczych (WOW).

§ 5. 1. Obshuge informatyczng okregowe] komisji wyborczej oraz komisarza

wyborczego zapewnia dyrektor wlasciwej delegatury Krajowego Biura Wyborczego,

przy pomocy petnomocnika do spraw informatyki, ktéry nadzoruje prace zespotu
informatycznego delegatury Krajowego Biura Wyborczego.

2. Zadania delegatury Krajowego Biura Wyborczego w zakresie obstugi informatyczne)

okregowej komisji wyborczej okresla zalgeznik nr 1 do uchwaty.



§ 6. 1. Obstuge informatyczng obwodowej komisji wyborczej zapewnia wajt (burmistrz,
prezydent miasta} w ramach zadan zleconych gminie, powohijac w tym celu operatoréw
informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborezych.

2. Zadania operatora informatycznej obstugi obwodowej komisji wyborczej okreéla
zatgeznik nr 2 do uchwaty.

3. Wojt (burmistrz, prezydent miasta) ustanawia koordynatora gminnego
ds. informatyki odpowiedzialnego za szkolenie i wsparcie operaloréw obstugi
informatycznej obwodowych komisji wyborczych oraz realizacj¢ zadan na obszarze
gminy. Koordynator gminny ds. informatyki moze tez staé na czele
gminnego/miejskiego zespolu informatycznego.

4, Zadania koordynatora gminnego ds. informatyki badz gminnego/miejskiego zespotu
informatycznego okreéla zatacznik nr 3 de uchwaty,

§ 7. 1. Wojt (burmistrz, prezydent miasta) zapewnia operatorom informatycznej obslugi
obwodowych komisji wyborczych oraz koordynatorowi gminnemu ds. informatyki
badz gminnemu/miejskiemu zespolowi informatycznemu niezbgdne urzadzenia
techniczne oraz dostep do Internetu.

2. Prawa majatkowe do urzadzen technicznych, kidre zapewnia wojt (burmistrz,
prezydent miasta) winny przystugiwaé wylacznie Skarbowi Panstwa, jednostkom
samorzgdu terytorialnego lub podmiotom im podleglym.

§ 8. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia i podlega ogloszeniu.

Zastgpea Przewodniczacego
Panstwowej Komisji Wyborczej

Wiestaw Kozielewicz



Zakgczniki

do uchwaly Nr 87/2019
Panstwowej Komisji Wyborczej

z dnia 12 sierpnia 2019 1. {(poz. ...)

Zakgeznik nr 1

Zadania delegatury Krajowego Biura Wyborczego w zakresic obslugi

informatycznej okregowej komisji wyborczej

1. Zadania merytoryczne:

1)

2)

3)

4)

3)

6)

7)

8)

9

nadzor nad aktualizowaniem w systemie informatycznym danych dotyczacych
podzialu gmin na obwody glosowania, w tym nad wprowadzeniem danych
dotyczacych obwoddéw odrebnych;

nadzér nad wprowadzaniem i aktualizowanicm w systemie informatycznym
danych dotyczacych liczby uprawnionych do glosowania, wydanych
zaswiadczen o prawic do glosowania, sporzadzonych aktéw petnomocnictwa
do glosowania oraz wystanych pakietéw wyborczych;

przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia dla koordynatoréow gminnych
ds. informatyki;

przygotowanie 1 przeprowadzenie w terminie okreslonym przez Szefa
Krajowego Biura Wryborczego testow ogoélnokrajowych, przekazanie
whnioskow 1 spostrzezen w formie raportu podsumowujacego przebieg testdéw;
rejestracja i nadanie uprawnien, a takZe generowanie i dystrybucja oraz zmiana
logindw 1 hasel dla uzytkownikéw gminnych;

prowadzenie ewidencji uzytkownikow systemu informatycznego na obszarze
wlasciwosct;

nadzoér nad wprowadzaniem do systemu informatycznego oraz aktualizacjg
przez uzytkownikéw gminnych sktadéw obwodowych komisji wyborczych
i kontrola poprawnosci tych danych;

zglaszanie uwag dotyczacych  dziatania systemu informatycznego
W wyznaczonym serwisie internetowym;

nadzor nad dystrybucja oprogramowania i plikéw definicyjnych z danymi

wyborczymi dla obwodéw offline;



10} nadzdr nad wprowadzantem do systemu informatycznego danych o liczbie oséb

1)
12)

13)

ujetych w spisic wyborcdw oraz o liczbie kart do glosowania wydanych

w trakcie glosowania (frekwencji) oraz danych z protokotow glosowania

w obwodzie;

wspolpraca z innymi zespotami informatycznymi delegatur na obszarze okregu;

wykonywanie zadan zleconych przez dyrektora delegatury, komisarza

wyborezego 1 okregowa komisje wyborcza;

dodatkowo w przypadku delegatur zapewniajacych obshuge okrggowych

komisji wyborczych:

a)

g)

h)

wprowadzenie do systemu informatycznego skladu, danych
kontaktowych oraz zasiggu dzialania wladciwej okregowej komisji
wyborczej lub okregowych komisji wyborczych,

wprowadzenie oraz aktualizacja danych list 1 kandydatéw na postow,
wprowadzenie numeréw list kandydatéw przyznanych przez komisje
okregows, | |
wprowadzenie i aktualizacja danych kandydatéw na senatoréw,
wspomaganie okregowej komisji wyborcze] w zakresie kontroli
poprawnosci dokumentéw rejestracyjnych, obwieszczen
o zargjestrowanych listach kandydatow na postéw 1 zarejestrowanych
kandydatach na senatora oraz kart do glosowania,

weryfikacja oraz zatwicrdzanie protokotéw glosowania
w obwodzie w systemie informatycznym na podstawie dostarczonych
oryginatéw dokumentow,

w sytuacji awaryjnej — zapewnienie mozliwosci wprowadzania danych
do systemu informatycznego za obwody lub gminy, ktére z roéznych
przyczyn nie mogty tego dokonad,

przygotowanie projektéw protokotdéw sporzadzanych przez okregowsa
komisj¢ wyborcza,

skanowanie protokoldw glosowania w obwodzie, w celu wgrania ich
do systemu informatycznego i umieszczenia na stronie wizualizacji

wyborow.



2. Zadania organizacyjne i techniczne:

1)

2)

3)

4)

3)

6)

7)

przesttzeganie  ustalonych zasad bezpieczenstwa, w  szczegdlnodei
uwierzytelniania ~ dwuskladnikowego przy logowamiu do  systemu
informatycznego oraz zabezpieczenie systenw informatycznego przed
nieuprawnionym dostepem;

zapewnienie sprawnego przygotowania dostepu uzytkownikéw do systemu
informatycznego, w tym:

a) zapewnienie odpowiedniej liczby polaczonych siecig komputerows stacji
roboczych i drukarek, z dostepem do publicznej sieci przekazywania
danych przez dwa niezalezne lgcza,

b) sprawdzenie  poprawnodci  dziatania  sprzetu  komputerowego
1 telekomunikacyjnego,

¢) rozwiazywanie problemoéw z funkcjonowaniem oprogramowania;

nadzor nad przygotowanicm technicznym pomieszezen, w ktorych bedzie
umiegjscowiony oraz eksploatowany sprzet komputerowy i telekomunikacyjny;
zapewnienie zasilania cnergetycznego o odpowiedniej mocy dla uzywanego
sprzetu teleinformatycznego;

nadzor nad instalacjy i sprzgtem w zakresie usuwania ewentualnych usterek
1 awarii,

skompletowanie niezb¢dnych materiatow eksploatacyjnych 1 noénikéw
informacji;

znajomos¢ instrukeji obshugi systemu informatycznego.



Zalgeznik nr 2

Zadania operatora informatycznej obslugi obwodowej komisji wyborczej:

1)
2)

3)
4)

5)

6)

7)

8)

9)

udzial w szkoleniu z zakresu obstugi systemu informatycznego,

wykonanie zadafi przewidzianych w harmonogramie testu ogodlnokrajowego
— jeéli bedzie on zakladat udziat wyznaczonych operatorow;

odbiér loginu i hasta stuzacego do logowania si¢ do systemu informatycznego;
przestrzeganic ustalonych zasad bezpieczenstwa i zabezpieczenie systemu
informatycznego przed nieuprawnionym dostgpem;

znajomos¢ instrukeji obstugi systemu informatycznego,

przygotowanie 1 sprawdzenie stanowiska komputerowego w zakresie
konfiguracji dostepu do publicznej sieci przesylania danych i zainstalowanego
oprogramowania;

ustalenie z przewodniczacym obwodowe] komisji wyborczej harmonogramu
pracy w dniu glosowania;

przekazanie, w trakcie glosowania, danych o liczbie osdb ujetych w spisie
wyborcow oraz o liczbie wydanych kart do glosowania (frekwencji), zgodnie
z wytycznymi wskazanymi w odrgbnej uchwale Panstwowej Komisji
Wyborczej;

wprowadzenie wszystkich danych zawartych w projektach protokotéw

glosowania w obwodzic;

10) umozliwienie wydruku projektdw protokoldw glosowania w obwodzie

z ewentualnym zestawieniem blgddéw oraz raportem ostrzezen, ulatwiajgcymi
sprawdzenie zgodnodci arytmetycznej poprawnos$ci ustalenia wynikdw

glosowania w obwodzie;

11) sygnalizowanie przewodniczacemu obwodowej komisji wyborczej ostrzezen

oraz niezgodnoéci liczb w projektach protokotéw glosowania w obwodzie;

12) wprowadzenie danych z podpisanych protokotéw glosowania w obwodzie

do sieci elektronicznego przekazywania danych;

13) zapisanie danych z protokolu glosowania w obwodzie w postaci pliku

na clekironicznym noéniku danych, w przypadku braku mozliwosci

wprowadzenia danych do sieci elekironicznego przekazywania danych.



Zalgcznik nr 3

Zadania koordynatora gminnego ds. informatyki badZ gminnego/miejskiego

zespolu informatycznego:

D)

2)
3)

4)

5)
6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

udzial w szkoleniu organizowanym przez zespét informatyczny delegatury
Krajowego Biura Wyborczego;

wykonanie zadah przewidzianych w harmonogramie testu ogblnokrajowego;
przygotowanie instalacji sprzetu i oprogramowania oraz tacza do publicznej
sieci przesy}ania danych;

przestrzeganie ustalonych zasad bezpieczefistwa, w  szczegOlnoSci
uwierzytelniania  dwuskladnikowego przy logowaniu do  systemu
informatycznego oraz zabezpieczenie systemu informatycznego przed
nicuprawnionym dostepem;

znajomosé instrukeji obstugi systemu informatycznego;

wsparcie wprowadzania i aktualizacji w systemie informatycznym danych
dotyczacych obwodéw glosowania i ich granic, liczby uprawnionych
do glosowania, wydanych zadwiadczen o prawie do glosowania, sporzgdzonych
aktow petnomocnictwa do glosowania oraz wystanych pakietow wyborczych;
wprowadzenie do systemu informatycznego danych czionkéw (kandydatow
na czlonkéw) obwodowych komisji wyborczych i aktualizacja ich skladéw;
wprowadzenie do systemu informatycznego danych o terminach pierwszych
posiedzen oraz szkoleh obwodowych komisji wyborezych;

nadz6r nad operatorami informatycznej obslugi obwodowych Lkomisji
wyborczych — prowadzenie ewidencji, dystrybucja loginéw i hasel oraz
szkolenie;

dystrybucja oprogramowania i plikéw definicyjnych z danymi wyborczymi
dla obwoddéw offline;

zglaszanie uwag dotyczgcych dziatania systemu informatycznego oraz
meldunkéw o gotowosci do wyboréw zespolowi informatycznemu delegatury
Krajowego Biura Wyborczego;

przygotowanie szablonow formularzy protokotéw glosowania w obwodzie
(wykorzystywanych jako projekty protokotéw glosowania bad? jako protokoty

w sytuacji problemdw z systemem informatycznym);



13)

14)

i5)

16)

17)

10

przekazanie operatorom informatyczne] obstugi obwodowych komisji
wyborczych no$nikéw informatycznych, na ktérych powinni omi zapisa¢ pliki
z protokotami glosowania w obwodzie;

nadzor nad wprowadzaniem do systemu informatycznego danych o liczbie 0s6b
ujetych w spisie wyborcdw oraz o liczbie kart do glosowania wydanych
w trakcie glosowania (frekwencji) oraz danych z protokolow glosowania
w obwodzie;

potwierdzenie zgodnodci danych elektronicznych otrzymanych z obwodowe;
komisji wyborczej z danymi z kopii protokotéow glosowania przekazanych
przez t¢ obwodowa komisj¢ wyborcza,

w sytuacji awaryjnej - zapewnienic mozliwosci wprowadzenia danych
do systemu informatycznego za obwody, ktore z réznych przyczyn nie mogly
tego dokona¢;

sygnalizowanic przewodniczacemu obwodowej komisji wyborczej istotnych

ostrzezeh oraz niezgodnosci liczb w protokotach gltosowania w obwodzie.



