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Zarzadzenie Nr 31/2017
Wéjta Gminy Miedzichowo
z dnia 1 wrze$nia 2017 roku

W sprawie zalozen i wytycznych do projektu budzetu gminy na 2018 rok oraz

wieloletniej prognozy finansowej.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ust. Ust 2 pkt, art. 61 ust. Ustawy z dnia 8 marca 1990 roku

o samorzadzie gminnym (tekst jednolity z2016 Dz. U. poz. 446 ), art. 230 ust 1 art. 233 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (tekst jednolity z 2016 Dz. U. poz. 1870
z pdzniejszymi zmianami),

zarzadzam:

§ 1. Materialy planistyczne sluzace opracowaniu projektu budzetu gminy na 2018 rok nalezy
opracowac zgodnie z:

)

2)
3)

4)

5)

zasadami ustalonymi w uchwale Nr XXVII/2015/2010 Rady Gminy Miedzichowo z
dnia 23 czerwca 2010 roku w sprawie trybu nad projektem uchwaty budzetowe;j.
ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych,

rozrzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczegolowe;j
klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow 1 rozchodéw oraz $rodkow
pochodzacych ze zrédet zagranicznych (tekst jednolity z 2014 roku Dz. U. poz.1053 ze
zmianami),

obowigzujgcymi uchwalami Rady Gminy oraz zarzadzeniami W¢jta Gminy majgcymi
wplyw na budzet i WPF.

Warunkami porozumien, umoéw zawartych przez Gming i innymi podmiotami.

§ 2. W zakresie dochodow przyjmuje sig:

Ls

Stawki podatkéw od nieruchomosci i od srodkéw transportowych oraz oplat

od posiadania psdw, targowej ustalone przez Rade Gminy w granicach okreslonych

w ustawie z uwzglednieniem (odliczeniem) ulg ustawowych oraz udzielonych przez

Rade Gminy w uchwatach.

Stawki podatku rolnego oraz podatku lesnego na srednim poziomie z roku 2017

ktore po urzedowym ogloszeniu cen skupu drewna i zyta nalezy skorygowac.

Stawki oplat na gospodarowanie odpadami komunalnymi nalezy przyjac¢ zgodnie

z deklaracjami (dokona¢ weryfikacji stanu aktualnego)

Dochody z majgtku gminy, z tytutu:

a) dzierzawy, najmu oraz oplat za wieczyste uzytkowanie — na podstawie
obowigzujgcych przepiséw prawa i zawartych umow,

b) sprzedazy majatku —w drodze przetargu lub wyceny (propozycja sprzedazy majatku
powinna zawiera¢ wykaz nieruchomodci oraz szacunkowe wartosci mozliwe do
uzyskania).

Udzialy w podatku dochodowym od 0séb prawnych oraz inne dochody pobierane przez

urzedy skarbowe na poziomie przewidywanego wykonania roku 2017

z uwzglednieniem szacowanych wskaznikéw mikro i makroekonomicznych.

Subwencje ogdlng w wysokosci wynikajgcej z informacji Ministra Finanséw.

Udziaty w podatku dochodowym od 0sob fizycznych na podstawie informacji Ministra

Finansow.

Dotacje otrzymane z budzetu panstwa i dochody zwigzane z realizacja zadan z zakresu

administracji rzagdowej oraz innych zadan zleconych ustawami podlegajgce przekazaniu



do budzetu panstwa na podstawie informacji Wojewody Wielkopolskiego oraz
Krajowego Biura Wyborczego. .
9. Srodki bezzwrotne w wysokosciach okreslonych w zawartych umowach
i porozumieniach,
10. Dochody nie wymienione w podpunktach -9 w wysokoéci okreslonej
w odpowiednim przepisie prawa (np. ustawy, rozporzadzenia, uchwaly, zarzagdzenia,
decyzji, umowy, lub porozumienia) a dotyczace miedzy innymi:
- oplat za zajecie pasa drogowego,
- oplaty za korzystanie ze $rodowiska,
- oplat za wydane zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych,
- oplaty eksploatacyjne;j itd.
11. Planowanie w tym zakresie sporzadzane jest wediug wlasciwoscei merytorycznej komérek
organizacyjnych i jednostek.

§ 3.1.Wydatki biezgce ustali¢ na poziomie nieprzekraczajacym wysokosei planu na_dzieh
31.08.2017 roku majac na uwadze ograniczenie wydatkéw do niezbednych oraz majac na
uwadze rozsadne planowanie — nie ,, na wyrost” — za wyjatkiem:
1} wydatkow na realizacje zadan remontowych (nie dotyczy biezacych napraw
i konserwacji) dla ktorych nalezy wskazaé rodzaj, zasadno$¢, konieczno$é ich
przeprowadzenia oraz kalkulacje kosztow (np. kosztorys),
2) wydatkéw na realizacje zadan z bezzwrotnych $rodkdéw zagranicznych, ktére nalezy
oszacowaé w wysokosci wynikajgcej z zawartych umoéw,
3) wydatkéw na realizacje zadan z zakresu ochrony §rodowiska , ktore nalezy oszacowaé
‘w wysokoscei prognozowanych dochoddw
4) wydatkow na realizacjg Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw
Alkoholowych i Narkomanii, kiére nalezy oszacowal w wysokosciach
prognozowanych dochoddw z tytulu oplat za wydawanie zezwolefi na sprzedaz
alkoholu.
5) wydatkow na media (energia eklektyczna, gaz, woda, ogrzewanie, telefony), ktore
mozna zwiekszy¢ o 0.4 % wskaznika inflacji wzrostu stawek podatkowych
6) wydatkéw na zadania realizowane w drodze umdéw lub porozumien z innymi
jednostkami samorzadu terytorialnego , ktore nalezy oszacowaé w wysokosci kwot
wynikajgcych z zawartych umdw oraz planowanych do zawarcia,
2. Wydatki majatkowe okresli¢ w wysokoscei umozliwiajgcej osiggniecie zaplanowanego efektu
z uzasadnieniem kosztorysowym bgdz kalkulacja dla kazdego zadania,
3, Referat Infrastruktury i Ochrony Srodowiska przedktada informacje dotyczgey;
a) wykazu zadan dla ktérych gmina posiada projekty ze wskazaniem kwoty koniecznej na
zrealizowanie zadania (kosztorys)
b) wykaz planowanych inwestycji 1 remontéw wg ustalonej kolejnoéei z kosztorysem (remont
§ 427 oraz budowa/przebudowa § 605)
4, Wydatki na wynagrodzenia ze stosunku pracy i pochodne od tych wynagrodzen ustalone
wedtug planowanego zatrudnienia na 31.12.2017 roku nastepujgco:
a) wedlug aktualnych angazy pracownikéw z uwzglednieniem wszystkich skladnikow
wynagrodzenia (rozbicie: placa zasadnicza, funkcyiny, wystuga lat, stale dodatki specjalne
itd.),
b) nagrody jubileuszowe i odprawy emerytalne nalezy ustali¢ kwotowo ze wskazaniem
podstawy i % wyliczenia),
¢) dodatkowe wynagrodzenie roczne dla pracownikéw planuje sie w wysokosei §,5% sumy
wynagrodzenia , o ktérym mowa w art. 4 ustawy z dnial2 grudnia 1997 roku o dodatkowym
wynagrodzeniu rocznym dla pracownikdw sfery budzetowej (Dz. U. z 1997 roku Nr 160 poz.




1080) z wylgczeniem =z podstawy do ustalenia wynagrodzenia skiadniki okre$lone w
Rozporzgdzeniu Ministra Pracy i Polityki Socjalnej w sprawie szczegdtowych zasad udzielania
urlopu wypoczynkowego, ustalenia i wyplacenia wynagrodzenia za czas urlopu oraz
ekwiwalentu pienigznego za urlop (Dz. U, Nr 2 poz. 14),
d) sktadki na ubezpieczenie spoleczne i Fundusz Pracy uwzgledniajac wylgczenia ustawowe,
nalezy wskaza¢ podstawe obliczen oraz % sktadek,
e) fundusz plac dla pracownikéw o$wiatowych ustalany jest z podziatem na nauczycieli oraz
pracownikéw obstugi uwzgledniajac odrebne kalkulacje:
- wynagrodzenie zasadnicze,
- dodatek motywacyjny,
- odprawy emerytalne, rentowe,
- nagrody jubileuszowe,
- wzrost wynikajgey z planowanych awanséw,
- nagrod uznaniowych,
- premii regulaminowych,
- dodatkow pozostatych regulaminowych z wyszczeg6lnieniem kazdego rodzaju
5, Qdpis na ZFSS oblicza sie¢ wedtug przewidywanego zatrudnienia na dzien 31.12.2017 roku
z uwzglednieniem planowanych wzrostéw zatrudnienia zgodnie z zapisami Rozporzadzenia
Ministra pracy i Polityki Spolecznej z dnia 19 marca 2009 roku w sprawie sposobu ustalenia
przecigtnej liczby zatrudnionych w celu naliczania odpisu na zakladowy fundusz oéwiadczen
socjalnych (Dz. U, Nr 43 poz.349), przyjmujgc do obliczen kwoty bazowe:
a) dla nauczycieli:
- od stycznia 2018  3.028,21 zi — odpis liczony 110% wskazanej kwoty bazowej (2.752,92 z1),
- od maja 2018 3.179,62 zt — odpis liczony 110% wskazanej kwoty bazowej (2.890,57 z1),
b) dla pozostatych pracownikéw od kwoty 3.161,77 zt (kwota bazowa z 2017 roku) — odpis
liczony 37,5% (1.185,66z1 =~ 1,186,00 z1) dla emerytow i rencistéw w przypadku objecia
opiekg socjalna 6,25% (197,612t = ~198,00 z1)
¢} dla emerytow i rencistow w przypadku objgcia opieka socjalng zgodnie z art. 53 ust, 2 ustawy
z dnia 26 stycznia 1982 roku Karta Nauczyciela.
6. Wydatki na pomoce naukowe, dydaktyczne i ksigzki:
a) w oddziatach przedszkolnych — 800,00 zt na oddziat, za wyjatkiem nowo utworzonych,
b) w szkotach 1.500,00 zl na biblioteke na uzupelnienie zbioréw bibliotecznych
w nowe lektury.
7. Wydatki na doskonalenie zawodowe nauczycieli ( rozdziat 80146) ustali¢ w wysokosei 1%
planowych wydatkéw na wynagrodzenia osobowe nauczycieli (paragraf 4010)
8. Rezerwe ogdlng ustali¢ w wysokoécei do 1% wydatkow,
9. Rezerwy celowe ustali¢ w wysokodci:
1) na realizacje zadan wlasnych z zakresu zarzadzenia kryzysowego w wysokosei 0,5%
wydatkéw pomniejszonych o wydatki inwestycyjne , wydatki na wynagrodzenia i pochodne
oraz wydatki na obstuge dlugu,
2) pozostate ze wskazaniem celu kwoty z uzasadnieniem koniecznosci ich ustalania.
10. W przypadku dotacji przyznanych na 2018 rok dla instytucji kultury — biblioteki
obowiazkiem bedzie przediozenie przez te jednostki szezegélowej dokumentacii
planistycznej — w rozbiciu na:
a) dzialalno$é biezacg w ukladzie:
— koszty wynagrodzen podstawowych,
- koszty utrzymania obiektow; media (rozbicie) $rodki czystodcei, artykuly biurowe,
oplaty iinne,
- prace remontowe ,
- zakup wyposazenia,



- programy finansowane ze S$rodkéw zewnetrznych z wyszezegolnieniem wkladu
wiasnego.
b) wydatki zwigzane z organizacjg imprez — wskaza¢ miejsce 1 przewidywane termin.

11. Przy podejmowaniu decyzji odnoscie umieszczania poszczegdlnych zadan w projekcie
budzetu nalezy da¢ pierwszenstwo tym , ktore odpowiadaja ponizszym wymogom:
1) zadanie rozpoczete w latach poprzednich wymagajgce kontynuacji dla uzyskania
spodziewanego efektu,
2) zadania, ktore relatywnie szybko spowodujg obnizenie wydatkéw , co pozwoli na szybki
zwrot poniesionych naktadow 1 oszczednosci w latach nastepnych,
3) zadania zapewnig niezbedne ustugi dla duzej liczby mieszkancow,
4) zadania, ktérych wykonanie spowoduje tworzenie nowych dochodéw gminy,
5) zadania przy realizacji, ktérych mozna wykorzysta¢ §rodki bezzwrotne,
6) zadania, ktére moga by¢ wykonywane przy wykorzystaniu instytucji robdt publicznych, prac
interwencyjnych itp.,
7) zadania uwzglednione w przyjetych gminnych programach.

§ 4. Rozchody ustali¢ w kwotach wynikajgcych z uméw w zakresie:
1) pozyczek dlugoterminowych — ze wskazaniem roku i kwoty,
2) kredytéw dhugoterminowych — ze wskazaniem roku i kwoty,
3) wykupu obligacji — ze wskazaniem roku i kwoty,
4) odsetek od prowizji wymienionych w punktach 1-3 — ze wskazaniem roku i kwoty
z uwzglednieniem marzy banku oraz $redniej kwoty WIBOR z ostatniego péirocza.

§ 5.1 Wszystkie pozycje w materialach planistycznych muszg by¢ bezwzglednie poparte:
a) konkretnymi przepisami prawa,
b) wyezerpujgcymi objasnieniami, kalkulacja, orientacyjnym terminem realizacji.
2. Materialy skladane sa w nieprzekraczalnym terminie do dnia 15 pazdziernika 2017
roku,

§ 6. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Dyrektorom i Kierownikom Jednostek
Organizacyjnych Gminy, osobom kierujagcym poszczegdlnym komoérkami organizacyjnymi
urzedu gminy, samodzielnym stanowiskom pracy.

§ 7. Nadzor nad wykonaniem Zarzgdzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 8. Zarzadzenia wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Sporzadzit M. Kurys



