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Zarzadzenie nr 51/2016
Wéjta Gminy Miedzichowo
z dnia 2 listopada 2016 roku

w sprawie wyznaczenia archiwisty w Urzedzie Gminy Miedzichowo.

Na podstawie § 2 ust 2 i 3 Instrukcji Kancelaryjnej stanowiacej zalgcznik do Rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukeji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwow zaktadowych (Dz.U. z 2011 r Nr 14 poz.67) zarzadzam co nastepuje: .

§ 1. Wyznaczam inspektora Anne¢ Kowala — archiwiste Urzedu Gminy Miedzichowo do
biezacego nadzorowania nad prawidlowoscia wykonywania czynnosei kancelaryjnych,
w szezegolnosei w zakresie doboru klas z wykazu akt do zatatwianych spraw, wlasciwego

zalatwiania spraw i prowadzenia akt spraw.

§ 2. Zobowigzuj¢ inspektora Anng Kowala do skladania sprawozdania z czynnosci
wskazanych w § 1 raz do roku na moje rece w terminie do dnia 31 marca.

§. 3 Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przygotowal: Ireneusz Skorupa



