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Zarzadzenie Nr 48/2016
Woijta Gminy Miedzichowo
z dnia 3 pazdziernika 2016 roku

W sprawie scentralizowanych zasad rozliczen podatku od towaréw 1 ustug VAT w Gminie
Miedzichowo i jej jednostkach i zaktadach budzetowych.
Na podstawie art.30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym

(tekst jednolity Dz. U. z 2016 roku poz.446) oraz art. 99 i art. 109 ust.1 i ust. 3 ustawy z dnia
11 marca 2004 r. o podatku od towaréw 1 ustug ( Dz. U. z 2011 roku Nr 177, poz.1054 ze

zm.) zarzgdzam co nastepuje:

§ 1. 1. Z dniem 1 stycznia 2017 roku Gmina Miedzichowo bedzie prowadzi¢ skonsolidowane
rozliczenia z tytutu podatku od towarow i1 ustug obejmujace czynnosci prowadzone przez jed-

nostki organizacyjne Gminy Miedzichowo.
2. Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy Miedzichowo , zawiera zalgcznik nr 1 do niniej-

szego zarzadzenia.

3. Celem przygotowania jednostek organizacyjnych Gminy Miedzichowo do prowadzenia
centralizacji rozliczen z tytutu podatku od towardw i ustug sporzadzone zostaly procedury
rozliczen z tytutu podatku od towaréow i ustug dla czynnosci dokonywanych przez te jednostki
zawarte w zatgczniku nr 2.

§ 2. Dyrektordw i Kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy Miedzichowo zobowig-
zuje si¢ do:
1. wyznaczenia 0s6b odpowiedzialnych za prawidlowos¢ rozliczen podatku od towarow
i ustug w jednostce i przekazanie tych danych do Referatu Ksiggowosci 1 Finansow,

2. dostosowania polityki rachunkowosci jednostki do postanowien niniejszego

zarzgdzenia

§ 3. Zarzadzenie ninicjsze nalezy traktowac jako jeden z elementow polityki rachunkowosci
Gminy Miedzichowo.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi , Dyrektorom i Kierownikom jedno-
stek organizacyjnych Gminy Miedzichowo.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem Olstycznia 2017 roku
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Uzasadnienie do Zarzadzenia Nr 48/2016
Wojta Gminy Miedzichowo
7 dnia 3 pazdziernika 2016 roku

W sprawie scentralizowanych zasad rozliczen podatiu od towar6éw i ustug VAT w Gminie
Miedzichowo i jej jednostkach i zaktadach budzetowych

7 wyroku Trybunatu Sprawiedliwosci UE z dnia 29.09.2015 roku, wynika, ze gminne Jednostki
budzetowe nie posiadajg odrebnosci podatkowej na gruncie podatku od towaréw 1 ustug.
Ponadto z Uchwaly Naczelnego Sadu Administracyjnego z dnia 26 pazdziernika 2015 roku
sygn.. I FPS 4/15 wynika, ze gminne zaklady budzetowe nie mogg by¢ takze uznane za
odrebnego podatnika podatku od towaréw i ushig, poniewaz nie spelniajg  warunkow
samodzielnosci.

W celu zapewnienia poprawnosei 1 spdjnosci rozliczefi podatku od towaréw 1 ustug w Gminie
Miedzichowo i jego jednostkach organizacyjnych opracowane zostaly niniejszym
zarzadzeniem szczegdtowe procedury obowigzujace w tym zakresie.

Zarzadzenie naklada na dyrektoréw i kierownikéw jednostek organizacyjnych okreslone
obowiazki w zakresie organizacji rozliczen podatku od towaréw i ustug.



Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 48/2016
Wojta Gminy Miedzichowo
z dnia 3 pazdziernika 2016 roku

Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy Miedzichowo objetych skonsolidowanym
rozliczeniem podatku od towaréw i uslug oraz symbol jednostki

L.p Jednostka Symbol

L. Urzad Gminy Miedzichowo ul. Poznafiska 12 uG
64-361 Miedzichowo

2. Gminny Oérodek Pomocy Spolecznej ul. Poznatiska 13 GOPS
64-361 Miedzichowo

3. Gminny Zesp6t Obstugi Szkél ul. Poznanska 12 GZOS
64-361 Miedzichowo

4. Zespot Szkét Bolewice ul. Sportowa 24 a ZS B
64-305 Bolewice

5. Zespdt Szkot Miedzichowo ul. Szkolna 6 ISM
64-361 Miedzichowo

6. Gminny Zaklad Komunalny ul. Polna 1 GZK
64-305 Bolewice




Zalgcznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 48/2016
Woijta Gminy Miedzichowo
z dnia 3 pazdziernika 2016 roku

Procedury rozliczen podatku od towaréw i uslug dla czynnosci dokonywanych przez
jednostki organizacyjne Gminy Miedzichowo.

I. Procedury zwigzane z wprowadzeniem centralizacji rozliczen podatku od towaréw i
ushug.

§ 1. 1.W celu zapewnienia poprawnosci i spéjnodci rozliczefi podatku od towarow i ustug (dalej:
VAT) w Gminie Miedzichowo oraz jej jednostkach i zalkladzie budzetowym, zwanych dalej
,jednostkami” ustala si¢ procedury obowigzujace w tym zakresie.

* 2. Jednostki, ktére dotychczas samodzielnie rozliczaly si¢ z Urzedem Skarbowym z podatku od

towaréw i uslug wyrejestrowujg sie z rejestru podatnikéw podatku od towardéw i ustug ze
wskazaniem miesiaca za ktory zlozg ostatnig deklaracj¢ dla podatku od towaru i ustug
(VAT-7) do Urzedu Skarbowego. Wyrejestrowanie winno nastapi¢ niezwlocznie po
zakonczeniu wszelkich rozliczef z wlasciwym Urzedem Skarbowym.

Zgloszenia o zaprzestaniu wykonywania czynnosei podlegajacych opodatkowaniu podatkiem
od towaréw i ustug jednostki sktadajg na druku VAT-Z.

3.Gmina Miedzichowo sklada do Urzedu Skarbowego aktualizacje dokumentu
identyfikacyjnego NIP-2, wskazujac wszystkie nazwy i adresy podleglych jednostek
organizacyjnych.

§ 2.1. Jednostki organizacyjne , powinny ancksowaé zawarte wezesniej przez siebie umowy.
Aneks powinien zawiera¢ zmiang strony umowy (strong umowy powinna by¢ gmina
reprezentowana przez jednostke) oraz informacje o koniecznosci doliczenia do pobieranej ceny
whasciwej kwoty podatku od towaréw 1 ustug wg stawki wynikajacej z ustawy o podatku od
towarow 1 ustug.

2.W przypadku gdy wezedniej zawarte umowy nie okre$lajg kwot brutio ani klavzuli o
doliczeniu naleznej kwoty podatku od towaréw i ustug do ceny netto, to w aneksach do uméw
nalezy taki zapis zamiedcié. W przypadku braku mozliwosei takiego zapisu , nalezny podatek
od towardw 1 ustug nalezy obliczy¢ metoda w ,,stu”.

3.Nowe umowy (po 1 stycznia 2017 roku) nalezy zawiera¢ w imieniu Gminy Miedzichowo.
(Gmina Miedzichowo reprezentowana przez Dyrektora/Kierownika jednostki organizacyjnej-
podaé nazwe tej jednostki, podajac NIP Gminy 7881918611).

§ 3.Dyrektorzy/Kierownicy jednostek dokonujg analizy przepiséw prawnych w zakresie
ewentualnego obowigzku zainstalowania kas rejestrujacych, Informacje w tym zakresie nalezy
przekazaé w formie pisemne]j do Referatu Ksiegowodci i Finanséw Urzgdu Gminy.

§ 4.Dyrektorzy/Kierownicy dokonujg stosownych zmian w polityce rachunkowosci
obowiazujace] w jednostce, w szczegolnosei w zasadach funkcjonowania kont zwigzanych z
rozliczeniem podatku VAT poprzez:



a) ewidencjonowanie nalezno$ci budzetowych jednostki na koncie 221 ,,Naleznosci
z tytutu dochod6w budzetowych” w korespondencji z odpowiednim kontem zespotu 7
(warto$¢ netto) — konto 720 ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych” lub 760
,Pozostale przychody operacyine” (w zaleznosci od tego czy przychod powstaje w
zwigzku z dziatalnoscia podstawowa okreslona w statucie jednostki, czy tez na skutek
dziatalnodci ubocznej) oraz w zakresie podatku VAT z kontem 225 , Rozrachunki
z budzetami®,

b)w gminie ewidencjonowanie podatku VAT naliczonego i naleznego wediug deklaracji
czgstkowej na koncie 240 ,,Pozostale rozrachunki” w korespondencji z kontem 225
,,Rozrachunki z budzetami” (przy zastosowaniu odpowiedniej analityki wskazujacej na
rozliczenie podatku VAT z jednostka ), oraz w zakresie zaplaty/zwrotu przez jednostke
podatku VAT w korespondencji z kontem 130 i 240,

b) pod datg ostatniego dnia miesigca nastgpuje przeksiegowanie podatku VAT naliczonego
i naleznego z kont analitycznych 225 na konto syntetyczne225, wskazujace na
rozliczenie podatku VAT miedzy jednostkami a Gmina,

¢) rozliczenie podatku VAT pomigdzy Gming a Urzgdem Skarbowym na podstawie
zbiorczej deklaracji VAT, Strona Wn konta 225 | Rozrachunki z budzetami” musi by¢
zgodne z poz. 49 zbiorczej deklaracji VAT, strona Ma konta 225 ,,Rozrachunki
z budzetami” musi by¢ zgodna z poz. 40 zbiorczej deklaracji VAT. W zakresie
zaptaty/zwrotu podatku VAT odpowiednio w korespondencji z kontem 133 ,,Rachunek
biezgcy jednostki” —dochody i 130 ,,Rachunek biezacy jednostki” - wydatki.

d) ujmowanie na kontach ksiegowych, w sposéb zgodny z zasadami funkecjonowania kont,
podatku VAT podlegajacego odliczeniu zgodnie z danymi zawartymi w ewidencji
zakupu.

II Procedury scentralizowanych rozliczef podatku od towardéw i ushug po 1 stycznia 2017
roku.

§ 5. 1. Faktury sprzedazy wystawione w imieniu gminy musza zawiera¢ wszystkie niezbedne
elementy okreslone ustawa o podatkn od towardw 1 uslug oraz nastgpujgce dane
indentyfikacyjne wg wzoru
Sprzedawca: Gmina Miedzichowo ul. Poznanska 12, 64-361 Miedzichowo

NIP 7881918611
Wystawca: Nazwa jednostki organizacyjnej gminy.
2. Faktury wystawione przez jednostki organizacyjne Gminy Miedzichowo powinny byé
numerowane chronologicznie, odregbnic dla kazdego roku kalendarzowego i jednostki wg
schematu numer faktury/symbol jednostki/miesige/rok, przy czym symbol jednostki okre$lony
w zalagczniku Nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.
Odrebna numeracja powinna by¢ prowadzona dla faktur korygujacych 1 wewnetrznych.
2. Wszelkie odplatne czynnosci jednostek organizacyjnych gminy na rzecz gminy lub
dokonywane pomiedzy samymi jednostkami ( w tym dostawa i refakturowanie mediéw)
powinny by¢ dokonywane nota ksiggows i nie nalezy ich uymowac¢ w ewidencji sprzedazy ani
w deklaracjach ,,czastkowych **. Nie dotyczy to jednak odptatnych swiadezen , jezeli strong
takiej transakeji bedzie inna jednostka samorzadu terytorialnego (inna gmina, powiat,
wojewddztwo). Wowezas taka transakcje dokumentuje si¢ faktura, a wynikajgce z niej kwoty
ujmuje si¢ w ewidencji sprzedazy i deklaracji dla towardw 1 ustug (VAT-7e).



§ 6.1 Faktury zakupu, oprécz elementéw okreslonych w ustawie o podatku od towardw 1
ustug powinny zawiera¢ dane indentyfikacyjne wg wzoru
Nabywea: Gmina Miedzichowo ul. Poznafska 12, 64-361 Miedzichowo

NIP 7881918611
Odbiorca: Nazwa jednostki organizacyjnej gminy
2 Faktury dotyczace zakup6w 1 ustug powinny by¢ stemplowane datg ich otrzymania, gdyz
prawo do obniZenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego , powstaje w
rozliczeniu za okres, w ktérym w odniesieniu do nabytych przez podatnika towardw i ushug
powstal obowigzek podatkowy — nie wezedniej jednak niz w rozliczeniu za okres, w ktorym

podatnik otrzymal fakture.

3. Faktury zakupu winny posiadaé opis, ktory wskazuje cel dokonanego wydatku oraz z jakg
czynnodcia podatkowa zakup jest zwigzany:

a)tylko z czynnosciami opodatkowanymi,

bitylko z czynno$ciami nieopodatkowanymi,

¢) tylko z czynnodciami zwolnionymi,

d) w czesci z czynnodeiami opodatkowanymi - ze wskazaniem czedei podlegajgcej odliczeniu
np. 20%, '

e) w czesci z czynnosciami opodatkowanymi, podlegajacymi odliczeniu wg wspdlczynnika
struktury sprzedazy.

§ 7. 1.Jednostki organizacyjne gminy, bgdg prowadzi¢ dla celow prawidlowego sporzadzenia
,czastkowych™ deklaracji dla podatku od towaréw i ushug (VAT-7e), ewidencje sprzedazy
towardw i ushug oraz ewidencje zakupdw towardw i ustug.

2.BEwidencja sprzedazy sporzadzana jest na podstawie wszystkich wystawionych faktur lub na
podstawie innych dokumentéw niz faktury. Te inne dokumenty dotyczy¢ beda w szezegdlnosei
sytuacji, gdy sprzedaz odbywa si¢ na rzecz oséb fizycznych nie prowadzacych dzialalnodci
gospodarczej na przyktad przypiséw ksiggowych odnoénie czynszu najmu.

3. Ewidencje zakupow towaréw 1 ustug sporzadza si¢ wylgcznie na podstawie otrzymanych
faktur i to tylko tych, ktore sg zwiazane ze stawkami podatku od towardw i ustug (23%, 8% lub
5%) i dajg jednostce prawo do petnego lub czgsciowego odliczenia podatku od towar6w i ustug
naliczonego.

3.0bowigzuje sporzadzenie ewidencji zerowych.

§ 8.1 Jednostki organizacyjne sporzadzaja deklaracje ,,czastkowe” dla podatku od towaru i
ushug (VAT-7¢) na podstawie danych wynikajacych ze sporzadzonych przez jednostke
ewidencji VAT,

2. Kwoty ujmowane w deklaracjach powinny obejmowaé wartosci w groszach (bez zaokraglen).
3.0bowigzuje sporzadzanie deklaracji zerowych.

4, Podmiotem, do ktérego adresowana jest deklaracja ,,czastkowa” dla podatku od towarow 1
ushug (VAT-7e) jest Gmina Miedzichowo. Dane identyfikacyjne podatnika to dane jednostki
sporzadzajace]j deklaracje.

§ 9.1. W czastkowej ewidencji sprzedazy oraz deklaracji dla podatku od towarow i ustug
(VAT-7e) jednostki wykazuja kwoty nalezne , dla ktérych obowigzek podatkowy powstat w
danym miesiacu.



2.Zgodnie z art. 19 a ustawy o podatku od towardw 1 ustug obowigzek podatkowy przypada:
a)w dacie §wiadczenia (dotyczacej np. ustug ksztatcenia i wychowania, opieki spolecznej,
ustug wstepu na halg sportowa, ustugi §wiadczone przez schroniska mlodziezowe)

b) w dacie wystawienia faktury, nie poZniej niz w dacie uptywu terminu (dotyczy ustugi najmu,
dzierzawy, ustug telefonicznych, dostawy mediéw: wody, energli elektrycznej, cieplnej, gazu,
Internetu, odbioru $ciekow),

¢) w dacie sprzedazy badz nabycia towardw objetych ,,odwrotnym obcigzeniem” ( dotyczy np.
makulatury, zlomu, zuzytego sprzetu elekironicznego) lub nabycia ( np. pretow, blachy czy
laptopow),

d) w dacie faktycznej wplaty dotacji na konto (dotyczy doptat do cen wody, adbioru sciekow,
do ustug opiekunczych, ustug opieki spoteczne;j iip.).

§ 10.1 Czastkowe ewidencje i deklaracje dla podatku od towaréw i ustug (VAT-7¢)
sporzadzane przez jednostki organizacyjne Gminy Miedzichowo, po podpisaniu przez
Dyrektora/Kierownika oraz Gléwnego Ksiegowego, nalezy dostarczy¢ do Referatu
Ksiggowoéci i Finanséw Urzedu Gminy, w terminie do 15 dnia miesigca nastgpnego po
miesigcu, za ktéry ewidencje i deklaracje zostaly sporzadzone. Jezeli dzien ten przypada na
dzien wolny od pracy, to wyzej wymienione dokumenty nalezy przekazaé w ostatnim
dniu roboczym poprzedzajacym ten dzien.

2.Przekazanie ewidencii i deklaracji do Referatu Ksiggowoscei i Finansow Urzedu Gminy
nastepuje:

a) elektronicznie na adres skarbnik@miedzichowo.pl

b) w wersji papierowej.

3, W przypadku, gdy po dostarczeniu czastkowych ewidenciji 1 deklaracji dla podatku od -
towaréw i ustug (VAT-7e), przed lub po ztozeniu zbiorczej deklaracji do Urzgdu
Skarbowego, zostang stwierdzone nieprawidlowosci lub zaistnieje inna okolicznose
skutkujaca konieczno$cia dokonania korekty deklaracji dla podatku od towar6w 1 ustug
(VAT-7) za dany miesige, nalezy:

a) niezwlocznie zglosi¢ ten przypadek do Referatu Ksiggowoéci i Finansoéw Urzedu Gminy,
b) sporzgdzié niezbedne korekty czastkowych ewidencji deklaracji dla podatku od towardw i
ustug (VAT-7¢) ze wskazaniem ich przyczyny.

§ 11.1 Po otrzymaniu przez gming czastkowych deklaracji dla podatku od towarow i ustug
(VAT-7e) wraz z odpowiednimi ewidencjami, nastgpowac bedzie sporzadzenie zbjorczej
ewidencji sprzedazy i zakupu.

2.Na podstawie wyzej wymienionych zbiorczych ewidencji, pracownicy Referatu
Ksiegowosci 1 Finanséw Urzedu Gminy zajmujacy si¢ rozliczeniem podatku od towaru i
ustug, sporzadza jedng skonsolidowana deklaracje dla podatku od towarow i ustug (VAT-7),
ktéra zostaje przekazana do Urzedu Skarbowego w Nowym Tomy$lu do 25 dnia miesigca po
miesigeu rozliczeniowym.

§ 12.1 Jednostki organizacyjne kwote podatku od towaréw i ushug podlegajgcego wplacie do
Urzedu Skarbowego w wysokosci wynikajacej z deklaracji ,,czgstkowe]” dla podatku od
towaréw i ushug (VAT-7¢) — (pozycja 51 deklaracji), przekazuja na rachunek Gminy
Miedzichowo BS Nowy Tomy$l 36 90580000 0000 0000 0013 0001, w terminie do 15 dnia
miesigea nastepnego po miesigeu rozliczeniowym.



2. W przypadku, gdy = deklaracji lub korekty deklaracji dla podatku od towardw 1 ustug
(VAT-7e) wynikaé bedzie kwota do zwrotu ( poz. 54 deklaracji), podatek zostanie
przekazany jednostce organizacyjnej na wskazany rachunek z rachunku Gminy Miedzichowo
po otrzymaniu tych érodkdéw z Urzedu Skarbowego — nie p6Zniej niz po uptywie 60 dni.
3.Przy odliczeniu podatku naliczonego ,,wprost™ to jest nie stosujac struktury, jednostka po
otrzymaniu zwrotu podatku naliczonego z Gminy Miedzichowo , pomniejsza wydatki.

W przypadku otrzymania zwrotu podatku naliczonego od Gminy Miedzichowo, dotyczacego
Jat poprzednich, podatek ten nalezy przyja¢ na dochody i odprowadzi¢ do budzetu Gminy.
Podatek nalezny nalezy odprowadzié¢ z konta dochoddéw.



