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Zarzadzenie Nr 26/2016
Wéjta Gminy Miedzichowo
z dnia 14 czerwca 2016 roku

w sprawie ustalenia trybu i zakresu przeprowadzania kontroli wykorzystania
udzielonych dotacji dla przedszkoli, zespolow wychowania przedszkolnego
oraz punktéw przedszkolnych zakladanych i prowadzonych na terenie Gminy
Miedzichowo przez inne podmioty niz jednostki samorzadu terytorialnego

Na podstawie art. 90 ust. 3e ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 1. 0 systemie o$wiaty
(Dz. U. z 2004 roku Nr 256 poz. 2572 ze zm.) oraz § 8 uchwaty Nr VII1/64/2015 Rady Gminy
Miedzichowo z dnia 18 listopada 2015 roku w sprawie trybu udzielania i rozliczania dotacji,
ustalania stawek dotacji oraz zakresu i trybu kontroli prawidtowosci pobierania i
wykorzystania dotacji udzielonej dla przedszkoli, zespoléw wychowania przedszkolnego oraz
punktéw przedszkolnych zaktadanych i prowadzonych na terenie Gminy Miedzichowo przez
inne podmioty niz jednostki samorzadu terytorialnego (Dz. Urz. Woj. Wlkp. z 2015 roku
poz.7056 )
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Przedszkola, zespoty wychowania przedszkolnego oraz punkty przedszkolne, na
prowadzenie ktorych Gmina Miedzichowo udziela dotacji, moga by¢ kontrolowane w
zakresie obejmujacym prawidlowos¢ wykorzystania dotacji.

§ 2.1. Kontrola moze by¢ planowana lub dorazna.

2.Kontrola moze byé kompleksowa, obejmujgca catos¢ zakresu prawidtowosci naliczenia

i wykorzystania dotacji lub tematyczna.

3. Kontrola kompleksowa winna trwa¢ nie dhuzej niz czternascie dni od jej rozpoczgeia

a tematyczna nie dhuzej niz siedem dni. Terminy przeprowadzenia kontroli mogg by¢ w miarg
potrzeb przed ich uptywem przediuzone przez Woéijta na wniosek kontrolujgcego.
Przedluzenie terminu kontroli nie powinno przekraczaé kolejnych odpowiednio czternastu i
siedmiu dni. O przedluzeniu terminu kontroli Wojt Gminy niezwlocznie zawiadamia
pisemnie kierownika jednostki kontrolowane;.

4. Jezeli w czasie przeprowadzania kontroli wystgpia przerwy nie sg one wliczane do terminu
kontroli. Przerwy w kontroli moga by¢ spowodowane okolicznosciami, ktorych nie mozna
bylo przewidzieé przed rozpoczeciem kontroli.

5. Czynnosci kontrolne przeprowadza Zespot Kontrolny powotywany przez Wojta
oddzielnym zarzadzeniem. W zarzadzeniu okresla si¢ zakres kontroli, okres kontroli i
wskazuje si¢ kontrolowane jednostki.

6. Podstawg do wykonywania czynnosci kontrolnych jest dokument tozsamosci oraz
upowaznienie do przeprowadzenia kontroli.

§ 3. O zamiarze i terminie przeprowadzenia kontroli kontrolujacy powiadamia kierownika
kontrolowanej jednostki:

1) telefonicznie - w terminie 3 dni przed rozpoczgciem kontroli — w przypadku kontroli
doraznej; z przeprowadzonej rozmowy telefonicznej kontrolujacy sporzadza notatke
stuzbowa, zawierajaca w szczeg6lnoscei informacjg o dacie i godzinie powiadomienia oraz
osobie powiadomionej,

2) pisemnie - w terminie 7 dni przed rozpoczeciem kontroli — w przypadku kontroli
planowanej.



§ 4. Kontrolujagcy ma prawo:

1) dokonywania kontroli zgodnosci ze stanem faktycznym liczby ucznidéw wykazanych

w informacjach, o ktérych mowa w § 4 ust. 1 uchwaly, tym samym moze mieé wglad do
danych osobowych uczniéw szkoly, dokumentac;ji przebiegu nauczania oraz dokumentacji

organizacyjnej szkoly;

2) dokonywania kontroli sposobu wykorzystania przez organ prowadzacy dotacji udzielonej
7 budzetu Gminy Miedzichowo, tym samym moze mie¢ wglad do dokumentacji na podstawie
ktérej organ prowadzacy uznaje, ze dotacja zostata wykorzystana zgodnie z przeznaczeniem.

§ 5.1. Czynnosci kontrolne przeprowadza si¢ w siedzibie jednostki kontrolowanej oraz

w miejscach wykonywania jej zada. W miarg potrzeby czynnoéci kontrolne moga by¢
przeprowadzane w siedzibie organu prowadzacego placowke.

2. Kontrolujacy jest uprawniony do wstepu i poruszania sig na terenie jednostki

kontrolowanej oraz w siedzibie organu prowadzacego na podstawie upowaznienia Wojta
Gminy.

3. Kontrolujacy jest uprawniony do powotania na $wiadka rodzicow lub opickunéw prawnych
osoby wykazanej w dokumentacji kontrolowanej jednostki jako uczen.

§ 6.1. Kierownik jednostki kontrolowanej zapewnia kontrolerowi warunki niezbedne do
sprawnego przeprowadzenia kontroli, w szczegdlnosei niezwlocznego przedstawiania do
kontroli zagdanych dokumentéw, terminowe udzielanie wyjasnien przez pracownikow
jednostki oraz udostepnianie urzadzen technicznych.

2. Kontrolujacy ustala stan {aktyczny na podstawie zebranych dowodow, ktérymi sg

w szczegolnosel dokumenty, wyniki ogledzin, zeznania $wiadkéw oraz pisemne wyjadnienia
i o$wiadczenia.

3. Kontrolujacy moze zazadaé od kierownika jednostki kontrolowane; sporzadzenia
niezbednych dla kontroli kopii, odpiséw lub wyciagoéw z badanych dokumentow.

4, Sporzadzenia niezbednych dla kontroli kopii, odpisow lub wyciagow z dolkumentdw,
ktérych nie moze sporzadzié kierownik kontrolowanej jednostki, kontroler moze zadaé od
organu prowadzacego.

§ 7.1. Wyniki przeprowadzonej kontroli przedstawia si¢ w protokole kontroli. Protokdt
kontroli zawiera opis stanu faktycznego stwierdzonego w toku kontroli, w tym ustalonych
nieprawidtowosci, z uwzglednieniem przyczyn powstania, zakresu i skutkdw tych
nieprawidtowosei oraz 0s6b za nicodpowiedzialnych.

2. Protokol zawiera w szczegolnoscei:

1) wskazanie podstawy prawnej przeprowadzenia kontroli;

2) nazwe jednostki kontrolowanej w pelnym brzmieniu i dolkladny jej adres;

3) pelng nazwe i adres organu prowadzgcego szkote;

4) imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe kontrolera;

5) numer i date polecenia przeprowadzenia kontroli oraz imig, nazwisko i stanowisko
polecajacego przeprowadzenie kontroli;

6) date rozpoczecia i zakoriczenia kontroli oraz przerwy w kontroli;

7) okreslenie przedmiotu kontroli i okresu obj¢tego kontrola;

8) imi¢ i nazwisko kierownika jednostki kontrolowanc;j;

9) dane o liczbie egzemplarzy sporzadzonego protokohy;

10) date sporzadzenia protokotu;

11) wyszczegblnienie zatgcznikéw do protokotu.

3, Protoké! kontroli powinien by¢ sporzadzony w terminie 14 dni od dnia zakonficzenia



kontroli. W uzasadnionych przypadkach kontrolujacy moze przedtuzy¢ ten termin jednak nie
wiecej niz o dalsze 14 dni, zawiadamiajac o tym pisemnie kierownika kontrolowane;j
jednostki i podajac przyczyng przediuzenie terminu.

§ 8.1. Protokot kontroli podpisuja kontroler, a w przypadku gdy kontrola byta prowadzona
przez zespot przewodniczacy zespotu oraz kierownik jednostki kontrolowanej lub —w
przypadku jego nieobecnosci — osoba pelnigea jego obowigzki.

2. Przed podpisaniem protokotu kontroli, kontrolowanemu przystuguje prawo zgloszenia
zastrzezen co do ustaled zawartych w protokole kontroli. Zastrzezenia nalezy zgtosi¢
kontrolujacemu na pi§mie w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli.

3. W razie zgloszenia zastrzezen, o ktorych mowa w ust. 2, kontrolujgcy jest zobowigzany
dokona¢ ich analizy i - w miare potrzeby - podja¢ dodatkowe czynnosci kontrolne, a w
wypadku stwierdzenia zasadnosci zastrzezen - zmieni¢ lub uzupetni¢ odpowiednig czgs¢
protokohu kontroli. Do dodatkowych czynnosci kontrolnych przepisy niniejszego rozdziatu
stosuje si¢ odpowiednio.

4. W razie nieuwzglednienia zastrzezen w cato$ci lub w czgsci, kontrolujacy przekazuje na
pi$mie swoje stanowisko zglaszajgcemu zastrzezenia. Zglaszajacy zastrzezenia podpisuje
protok6t w terminie 7 dni od dnia otrzymania stanowiska kontrolujgcego.

5. Kontrolowany moze odméwié¢ podpisania protokotu kontroli, sktadajac, w terminie
wskazanym u ust. 4 do jego podpisania, wyjasnienie tej odmowy.

6. O odmowie podpisania protokotu kontroli i ztozenia wyjasnien kontroler czyni wzmianke
w protokole.

7. Odmowa podpisania protokohu przez kontrolowanego nie stanowi przeszkody do realizacji
ustalen kontroli.

§ 9.1. W terminie 30 dni od dnia podpisania lub odmowy podpisania protokotu kontroli przez
kontrolowanego na podstawie ustalefi kontroli kontrolujgcy sporzadza wystapienie
pokontrolne, adresowane do kierownika jednostki kontrolowanej, w ktorym zawiera zwigzly
opis wynikéw kontroli, informacje o stwierdzeniu (badz nie) nieprawidtowosci, wnioski
zwiazane z ustaleniami kontroli oraz zalecenia zmierzajgce do usuniecia stwierdzonych
nieprawidtowosci. Kopia wystapienia dorgczana jest organowi prowadzgcemu jednostke
kontrolowana.

2. Organ prowadzgcy jednostke kontrolowang, kiéremu zostato dorgezone wystapienie
pokontrolne, jest zobowigzany, w terminie okreslonym w wystgpieniu pokontrolnym,
zawiadomi¢ organ dotujgcy o sposobie realizacji zalecen pokontrolnych i wykorzystania
uwag zawartych w wystapieniu pokontrolnym.

§ 10. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 11. Zarzadzenie wechodzi w zycie z dniem podpisania.

Sporzadzil M. Kurys



