Zarzadzenie nr 32 /2017
Wéjta Gminy Miedzichowo

z dnia 21.07.2017 r.

W sprawie : zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Miedzichowo.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity Dz.U.2016.446 z pozniejszymi zmianami) dokonuje nastgpujacych zmian

w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Miedzichowo przyjetym zarzadzeniem

nr 35/2016 Wojta Gminy Miedzichowo z dnia 29 grudnia 2017 r :

§ 1. Paragraf 8 pkt. 2 otrzymuje brzmienie:

,» Referat Spraw Obywatelskich dzieli si¢ na stanowiska pracy :
1 Kierownik Referatu — Sprawy Obywatelskie (SO)
2 Stanowisko ds. Pomocy Rodzinie (SOR)

3 Stanowisko ds. swiadczen wychowawczych i funduszu alimentacyjnego
(SOW)”.

§ 2. Paragraf 22 pkt. 3 otrzymuje brzmienie :

., W zakresie Swiadczen Wychowawczych i funduszu alimentacyjnego ( Stanowisko ds.
Swiadczen Wychowaweczych i funduszu alimentacyjnego SOW )
1) Przyjmowanie i rozpatrywanie wnioskow o przyznanie $§wiadczenia wychowawczego.

2) Przygotowywanie decyzji administracyjnych ustalajacej prawo do swiadczenia
wychowawczego wraz z listami wyptat.

3) Wydawanie stosownych zaswiadczen o otrzymanych swiadczeniach wychowawczych.

4)Przygotowywanie sprawozdan w tym sprawozdan rzeczowo-finansowych
z realizacji wydatkow na $wiadczenia wychowawcze.

5)Egzekwowanie zwrotu nienaleznie pobranych swiadczen wychowawczych.
6)Przyjmowanie i rozpatrywanie wnioskow o przyznanie §wiadczen z funduszu

alimentacyjnego w tym wobec dtuznikéw alimentacyjnych.



7)Prowadzenie postepowania administracyjnego oraz przygotowywanie decyzji
administracyjnych ustalajacych prawo do swiadczen z funduszu alimentacyjnego,

a takze rozliczanie dtuznikow alimentacyjnych.

8 Opracowywanie potrzeb 1 $rodkéw na Swiadczenia z funduszu
alimentacyjnego.

9 Sporzadzanie list wyptat swiadczen z funduszu alimentacyjnego.
10 Prowadzenie dokumentacji do przyznania swiadczen z funduszu alimentacyjnego.

11 Prowadzenie rejestru dtuznikéw alimentacyjnych wraz z kwotami ich zadtuzenia oraz
naleznymi odsetkami.

12 Ewidencjonowanie i rozliczanie kwot z tytutu nienaleznie pobranych §wiadczen
z funduszu alimentacyjnego oraz zwrotu przez dtuznika alimentacyjnego naleznosci
z tytutu otrzymanych przez osobe uprawniong swiadczen z funduszu alimentacyjnego.

13 Terminowe przygotowywanie i wysylanie sprawozdan, w tym takze w formie
elektronicznej w zakresie $wiadczen z funduszu alimentacyjnego oraz dziatan
podejmowanych wobec dtuznikéw alimentacyjnych”.

§ 3. W paragrafie 23 po podpunkcie 9 wykresla si¢ zdanie :

,, Podczas nieobecnosci Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego jego obowiazki przejmuje
zastepca Kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego”.

§ 4. Zatacznik nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Miedzichowo (schemat
Organizacyjny Urzedu Gminy Miedzichowo) otrzymuje brzmienie
jak w ztaczniku do niniejszego Zarzadzenia.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 sierpnia 2017 roku.

Wojt Gminy Miedzichowo

/-/Stanistaw Piechota



Przygotowata: Karolina Lotecka



