Zarzadzenie Nr 39/2022/0
Wajta Gminy Miedzichowo
z dnia 1.07.2022 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania, obslugi i eksploatacji
monitoringu wizyjnego
wokol budynku $wietlicy wiejskiej im. Ludwika Paprzyckiego w Bolewicach
ul. Swiebodzinska 8

Na podstawie art. 9a ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2022
1. poz. 559 ze zm.) zarzadzam co nastgpuje:

§1

Wprowadza si¢ Regulamin funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego
wokot  budynku Swietlicy wiejskiej im. Ludwika Paprzyckiego w Bolewicach
ul. Swiebodzinska 8 stanowiacy zalacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Nadzor nad realizacja Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Miedzichowo.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik do Zarzadzenia
Nr 39/2022/0
z dnia 1 lipca 2022r.

REGULAMIN
funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego wokoél budynku Swictlicy
wicjskiej im. Ludwika Paprzyckicgo w Bolewicach
ul. Swichodzinska 8

§1
1. Regulamin okreéla zasady funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego
wokdét  budynku dwietlicy wiejskiej im. Ludwika Paprzyckiego w Bolewicach
ul. Swicbodzifiska 8 (zwanego dalej ,,monitoringiem™), reguly rejestraciji i zapisu informacji z
monitoringu otaz sposob zabezpicczenia zapisu z kamer monitoringn, a takze mozliwoS¢
udostepniania zgromadzonych w ten sposéb danych.
2. Monitoring nie obejmuje pomieszezen sanitarnych, szatni, pomieszezen socjalnych.

3. Administratorem systemu monitoringu jest Gmina Miedzichowo zwana dalej Gmina.

§2
Celem instalacji monitoringu jest:

1) zapewnienie porzadku publicznego i bezpieczensiwa obywateli oraz ochrony
przeciwpozarowe) i przeciwpowodziowej,

2) zapewnicnie bezpieczefistwa pracownikow,

3) ochrona mienia Administratora,

4) zachowanie w tajemnicy informacji, ktérych ujawnienie mogloby narazi¢ Administratora na
szkode.

§3
1. System monitoringn wizyjnego obejmuje w szczegdlnosci: kamery, rejestratory,
okablowanie i oprogramowanie monitoringu, aponadto stanowisko umozliwiajace podglad
obrazu z kamer 1 rejestratory (rejestrator),
2. Wykaz miejsc, w ktdrych znajdujg sig¢ kamery monitoringu zawiera Zalyezniki nr 1 do
niniejszego Regulaminu.
3. Monitoring podlega nadzorowi przez Sekretarz Gminy Miedzichowo.
4. Do bezposredniego podgladu obrazéw z kamet i rejestratoréw, urzadzenia rejestrujacego,
zapisdw z kamer upowaznieni sa:
a) Stanistaw Piechota
b} Karolina Lotecka
¢} Mateusz Banach
d) Marcin Bober



&

¢) Adam Flens

f) Pawel Walenciak

g) Maciej Szulcik

h) Sebastian Wilczynski
i) Paulina Przybyt

™

. Monitoring funkcjonuje calodobowo,
. Rejestracji i zapisowi na no$niku danych, podlega tylko obraz z kamer systemu monitoringu

wizyjnego, bez rejestracji dzwicku,

. Monitoring gromadzi dane pozwalajq okreli¢ czas 1 miejsce nagrania, w tym danc osobowe

w zakresie wizerunkow, cech szezegdlnych, numerdw rejestracyjnych pojazdow.

- Dane pochodzace 7 nagran monitoringu umozliwiajace identyfikacjg osoby, zarejestrowane

i przechowywane uwazane s za dane osobowe w rozumieniu art. 4 pkt 1 Rozporzadzenia
Parlamentu Buropejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrekiywy 95/46/WE (ogdlne
rozpotrzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej Rozporzadzeniem.

Monitoring hie moze narusza¢ zasad godnoéci osobistej oraz prawa do prywatnogcei.
Nagrania obrazu zawierajace dane osobowe 0s6b fizycznych, w tym pracownikéw 1 innych
os6b, ktore w wyniku nagran mozna zidentyfikowaé, Administrator przetwarza wylacznie
do celéw, dla ktérych zostaty zebrane i przechowuje przez okres 14 dni jednak nie diuzszy
niz 3 miesiace od dnia nagrania.

. Rejestracja obrazéw dokonywana jest cyklicznie — po uplywie terminu, o ktérym mowa

W ust. 6 s one automatycznie i bezpowrotnie kasowane, a w ich miejsce nagrywane sg
kolejne biezace obrazy pochodzace z monitoringu,

W przypadku, w ktérym nagrania obrazu stanowia dowdd w postgpowaniu prowadzonym
na podstawie prawa lub Administrator powziat wiadomo$é, iz moga one stanowi¢ dowdd w
postgpowaniu, termin okreSlony w ust. 6 ulega przedtuzeniu do czasu prawomocnego
zakoficzenia postepowania tub przekazania materialu  odpowiedniemu  organowi
kompetentnemu w prowadzonym postepowaniu.

. Po uplywie okreséw wskazanych w ust. 6 i 8 uzyskane w wyniku monitoringu nagrania

obrazu zawierajace dane osobowe podlegaja zniszezeniu, o ile przepisy odrebne nic
stanowig inaczej.

10. Wejscie do pomieszczenia gdzie przechowywane sa nagrania z monitoringu jest mozliwe

w obecnosci Wojta lub Sekretarza a takze po wyrazeniu pisemnej zgody przez niego lub w
obecnosci upowaznionego pracownika,

§5

Wobec zapiséw z monitoringu, w tym danych osobowych przetwarzanych w systemie
monitoringu stosuje si¢ odpowiednie rodki zabezpieczajace przetwarzanie tych danych, w
szczegblnodel uniemozliwiajace ich utrate lub bezprawne rozpowszechnienie, a takze
uniemozliwiajace dostep do danych osobom nieuprawnionym.



2.

10.

Dostep do systemu monitoringu nie jest dostgpem publicznym, nagran 7z tego systemu
nie udostepnia si¢ osobom 1 podmiotom trzecim za wyjatkiem przypadkéw ckreslonych
w§ 6.

Dane zapisane na noénikach nie stanowia informacji publicznej i nie podlegaja
udostepnieniu w oparciu o przepisy Ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostgpie do
informacji publicznej. '

g6

W przypadku wystapienia zdarzen zagrazajacych bezpieczenstwu oséb lub mienia, dane
systemu monitoringu moga zostaé zabezpicczone, pod warunkiem zlozenia pisemnego
wniosku, ktorego wzor stanowi Zalacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu

Dane z systemu monitoringu zabezpiecza si¢ dla celéw dowodowych uprawnionym
organom $cigania i wymiaru sprawiedliwo$ci fub instytucjom w zakresie prowadzonych
przez nie postgpowan.

Zabezpieczenic z systemu monitoringu na rzecz osoby fizycznej lub innego podmiotu
prawa prywatnego (dalej jako ,,0soba zainteresowana’) moze by¢ dokonane wylacznie w
zwiazku ze zdarzeniami zagrazajacymi bezpieczenstwu, zycia 1 zdrowia, dewastacji i
kradziczy mienia.

Osoba fizyczna lub inny podmiot prawa prywatnego zainteresowany zabezpieczeniem
zapisu nagran monitoringuy, o ktérym mowa w ust. 3 w celu dochodzenia swoich praw lub
na potrzeby przysziego postgpowania sadowego lub z innych istotnych dia niej powodéw,
moze zwrdcié sig do moze zwrocié sig¢ do Wojta Gminy Miedzichowo z pisemnym
whioskiem o sporzadzenie i przekazanic kopii nagrania, lub innego sposobu zabezpieczenia
nagrania, wskazujac date, a takze czas i migjsce zdarzenia.

Kopia sporzadzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanej przechowywana jest
w zamknietym pomieszezeniu i1 udostgpniania wylqcznie uprawnionym organom.
W przypadku bezczynnosci uprawnionych organéw kopia jest niszczona po uplywie
kolejnych 3 miesigey od dnia ztoZenia wniosku o zabezpieczenie nagrania przez osobg
zainteresowana, & z czynnos$ci tej sporzadza sig protokot,

Kazdorazowe zabezpieczenic danych z monitoringu wymaga zgody Administratora.
Podmiot o ktorym mowa w ust. 3 ma prawo do zapoznania sig¢ z zabezpieczonym
materiatem wylacznie w obecnogci Administratora lub osoby przez niego upowaznionej w
zakresie zlozonego wniosku.

Zapoznanie si¢ z zabezpieczonym materialem nie moze naruszaé przepisdw o ochronie
danych osobowych.

Wydanie kopil zapisu z monitoringu, w tym w przypadku o ktérych mowa w ust. 3 moze
by¢ dokonane wylacznie na zgdanie organdw §cigania 1 wymiarn sprawiedliwosei lub
intiych instytucji uprawnionych na mocy przepiséw prawa, za pokwitowaniem i nastepuje
po wyrazeniu zgody przez Wéjta Gminy Miedzichowo lub w przypadku jego nieobecnosei
przez Sekretarza Gminy Miedzichowo.,

Ograniczen zawartych w ust. 9 nie stosuje sig w przypadku kiedy na zapisie z monitoringu
nie zostaly utrwalone obrazy zawierajace dane osobowe innych oséb anizeli wnioskodawcy
— osoby zainteresowanej. Przekazanic osobic zainteresowanej kopii nagrania za



pokwitowaniem lub jego udostgpnienie do wgladu nastgpuje po uprzednim wyrazeniu
zgody przez Administratora.

11. Administrator prowadzi pelna dokumentacj¢ 2zwiazana z zabezpieczeniem lub
udostgpnieniem nagran, kopii 1 zapisdw monitoringu.

12. Udostepnianie nagran z monitoringu jest ewidencjonowane w ,,Rejestrze udostgpnionych
nagran z monitoringu ”, prowadzonym przez osobg¢ wskazana w § 3 ust. 4 niniejszego
Regulaminu, ktorego wzor stanowi Zalacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

§7
1. Informacja o funkcjonowaniu monitoringu wizyjnego podawana jest poprzez
rozmieszczenie tablic z piktogramem kamery na terenie i przy wejsciach na obszar objety
monitoringiem.
2. Na stronach Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Gminy Miedzichowo zamieszcza sig
Klauzulg Informacyjng w rozumieniu art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia, ktorej wzor stanowi
Zalgcznik Nr 4 do niniejszego Regulaminu.

§8
Regulamin monitoringu dostgpny w Biuletynie Informacji Publicznej.
§9

Regulamin wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Zataeznik nr | do Regulaminn
Fankgjonowania, obstugi 1 cksploatacit
monitoringn wizyjnego

wokdl budynku Swietlicy wicjskiej

im. Ludwila Paprzyckicgoe w Bolewieach
ul, Swichodzifiska 8

Wykaz migjsc, w ktorych znajdujg sig kamery moniioringu: wokét budynku $wietlicy wiejskiej
im, Ludwika Paprzyckiego w Bolewicach ul. Swiebodzifiska 8

1.Widok na patking~ wejscie od zaplecza do $wietlicy, wejécie do kotlowni
2. Widok na parking od strony parku

3. Widok na wjazd na parking, cze&¢ parku w kietunku ulicy Parkowej
4.Widok na przejécie dla pieszych od strony ulicy Swicbodzinskiej i Parkowej
5.Widok na tyt przystanku autobusowego i wejscie gldwne do §wietlicy

6. Widok na front §wietlicy, wejscie do kina
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Zataeznik nr 2 do Regulaming
funkejonowania, obshugi 1 eksploatacii
moniteringn wizyjnego

wolitd budynlu Swictliey wiejskicj

im. Ludwika Paprzyekiego w Bolewicach
ul. Swiehodzinska 8

Whiosek
o zabezpieczenie danych z monitoringu wizyjnego obiekt ”...............”
W LR RN R RN N RN SN przy ul. RN E R RN E RN FRN RS RN R RN EREE T

......... R R TR R O R R N L R R R N R R R N N N R R R R T RN

Ile i Nazwisko/Iub nazwa podmiotu nicbedacego osobg fizyczng

Sapderraaan N R T EEERTEN e

Adres zamieszkania/adres siedziby podmwm

Sena inr dowodu ogobistego / NIP,REGON — podlmotu mn,quqcugo osobag fizyczng

telefon kontaktowy
Zwracam si¢ z pro§ba o zabezpieczenie danych z moniforingu wizyjnego:

Zakres czasowy:

------

Oswiadczenie
Ja, nizej podpisana/y odwiadezam, 7e celem ninigjszego wniosku jest dochodzenie przystugujacych mi
praw w zwigzku z zaistnieniem wskazanych wyzej zdarzen,

data 1 czytelny podpis



Zataeunik nr 4 do Regulaming
Tunkcjonowania, obshugi 1 ckeploatacji
monitoringu wizyjnogo

woldot budynkn dwietlicy wicjskicj

im. Ludwika Paprzyckiego w Bolewicach
uk, Swiebodzifiska 8

KLAUZULA INFORMACYJNA

Na podstawie art. 13 ust, 1 1 2 Rozporzadzenia Parlamentu Buropejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27
kwictnia 2016 r, w sprawie ochrony o0sdb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U.UE.L.
z 2016r, Nr 119, 5.1 ze zm.) - dalej: ,,RODO” informujg, ze:

1. Administratorem Panstwa danych przetwarzanych w ramach stosowanego monitoringu
wizyjnego jest Urzad Gminy w Miedzichowie(adtes: 64-361 Miedzichowo ul. Poznariska 12
tel. kontaktowy: 614410240; adres e-mail: ug-miedzichowo@post.pl) :

2. Administrator wyznaczy! Tnspektora Ochrony Danych, z kidrym moga si¢ Pafistwo kontakiowaé we
wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych za pofrednictwem adresu
email; inspektor@cbi24.pl lub pisemnie na adres Administratora).

3. Pafstwa dane osobowe beda przetwarzane w celu zapownienia porzadku publicznego
i bezpieczefstwa 0sob przebywajacych na monitorowanym terenie oraz ochrony przeciwpozarowej
i przeciwpowodziowej, ochrony mienia i zachowania w tajemnicy informacji, ktérych ujawnienie
mogloby narazi¢ Administratora na szkode.

4. Panstwa dane osobowe beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢} i ¢) RODO w zwiazku z
art, 9a ustawy z doia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym oraz art. 22° Ustawy 2 dnia
26 czerwea 1974 r, Kodeks pracy.

5. Pafistwa dane osobowe bedg przetwarzane przez okres nieprzekraczajacy 3 miesigcy od dnia
nagrania. W przypadku, w kiérym nagrania obrazu stanowia dowdd w postgpowaniu prowadzonym
na podstawie prawa lub Administrator powzigt wiadomosé, iz moga one stanowié¢ dowdd w
postepowaniuy, tetmin ulega przediuzeniu do czasu prawomocnego zakosiczenia postgpowania.

6. Panstwa dane osobowe beda przetwarzane w sposdb zautomatyzowany, lecz nie beda podlegaty
zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu,

7. Panstwa dane osobowych nie beda przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy lub
organizacji migdzynarodowsj.

8. Osoba, ktorej dane dotycza posiada prawo do:

— do uzyskania od Administratora potwierdzenia, czy przetwarzane sg dane osobowe jej
dotyczace, a jezeli ma to miejsce, jest uprawniona do uzyskania dostepu do nich oraz
stosowanych w tym zakresie informacji, a takze ottzymania ich kopii w uzasadnionych
przypadkach;

— prawo zadania usunigeia danych jej dotyczacychy

— prawo do ograniczenia przefwarzania;

— prawie do woiesienia sprzeciwu wobec przetwarzania;

—  whniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa), w syluacji, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych narusza
przepisy ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych (RODO).

9. Pafstwa dane nie bedg przekazywane podmiotom zewngtrznym na podstawie umowy powietzenia
przetwarzania danych oscbowych, W uzasadnionych przypadkach mogg zostaé przekazywane
osobom, ktére wykaza potrzebg uzyskania dostgpu do nagran w zwigzku z ich uzasadnionym
interesem prawnym (interes realizowany przez strong trzecia), a takie moga zostaé udostgpnione
podmiotom lib otganom uprawnionym na podstawie przepiséw prawa.



na terenie Urzedu ....c.coeeie. W eeiivivinnanenne..,, wokol budynku Urzedu i obszara przyleglego oraz na terenie gminy

Rejestr udestepnionych nagran z monitoringu wizyjnego

Zalacznik nr 3 do Regulaminu
funkcjonowania, obshugi 1 eksploatacji
monitoringu wizyjnego
wokol budynku swietlicy wiejskiej
im. Ludwika Paprzyckiego w
Bolewicach ul. Swichodzifiska 8
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