Zarzgdzenie Nr 47/2022/K
Wiéjta Gminy Miedzichowo
# dnia 12 grudnia 2022roku

w sprawie: zmiany zasad (polityki) rachunkowosei.

Na podstawie przepisow art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r, o rachunkowosci
(t. j. Dz, U, 7 2021 r. poz. 217 ze zmianami} oraz szczegdlnych ustalefl zawartych w art. 40
ustawy z 27.08.2009r. o finansach publiczaych ( . j. Dz, U, 2z 2022¢. poz. 1634 ze zmianami}
oraz Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Iinansdw z dnia 13 wrzednia 2017 r. w sprawic
rachunkowogci oraz plandw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego,  jednostck  budzetowych, samorzadowych  zaktadéw  budZetowych,
pahsiwowych funduszy celowych praz panstwowych jednostek budzetowych majgeych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej ( t. j. Dz, U, 7 2020r. poz. 342 ze zmianami
), zarzadza si¢ co nastepuje:

§1. Zmienia si¢ zasady (polityke ) rachunkowosci obowiguzujgce w Urzedzic Gminy w
Miedzichowie wynikajace 7 Zarzgdzenia Nr 16/2021 Wojta Gminy Miedzichowo z dnia
10.05.2021r. wg nizej podanego wykazu:

1. W  zalgeniku Nr 1 L,OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSIAG
RACHUNKOWYCH”:

- w pkt, 3 ,Technika prowadzenia ksigg rachunkowych oraz wykaz stosowanych ksiag
rachunkowych” wprowadza si¢ zapisy:

+ Uzyskane zwroly wydatkéw dokonanyeh w tym samym roku budzetowym zmnicjszajy
wykonanie planowanych wydatkow w Llym roku budzetowym, natomiast uzyskane zwroty
wydatkdw dokonanych w kolejnych latach budzelowych stanowig dochody budzetu
gminy,

+ Dopuszeza sig wysylanic dokumentéw ksiegowych typu: potwierdzenia salda, nota
odsetkowa, nota Kkorygujaca, wezwanie do zaplaty, upomnicnie, faktura, w formie
clektroniczne]j opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

2. W zatgezniku Nr 3 ,,SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH?”:
- w pkt. a . Zakiadowy plan kont”

- w czesci Zakladowy plan kont jednostki budietowej dopisuje si¢ nastepujace konta
bilansowe :

Zespot 3 — Materialy | towary
o 300 - Rozliczenic zakupu
o 330 - Towary
Zespot 7 — Przychod , dochody i koszty
o 730 — Sprzedaz towardw i wartos¢ ich zakupu

Zasady Kklasyfikacji operacji gospodarczych wystepujgeych w  Urzedzie Gminy
Miedzichowo:



Konto 300 ~ . Rozliczenie zakupu”
Konto 300 stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu towardw, a w szczegdlnosei do ustalania
wartodei towardw w drodze oraz wartodel dostaw i ustug niefakturowanych.
Na stronic Wn konta 300 ujmuje si¢ w szczegdlnosei:
1) faktury i rachunki dostawcow obejmujgce warlosé towardw;
2) odchylenia kredytowe od cen ewidencyjnych (gdy ceny ewidencyjne sg wyzsze od cen
zakupul;
3) reklamacje podwyzszajgee pierwotng wartodc dostaw.
Na stronie Ma konta 300 ujmuje si¢ w szezegélnoset:
1y wartod¢ przyjetych dostaw i ustug;
2) reklamacije ilodciowe | wartosciowe obnizajace pierwotng warto$é wynikajacg z dowodow
dostawcey,
3) dostawy nicfakturowane;
4) odchylenia debetowe od cen ewidencyjnych (gdy ceny ewidencyjne sa nizsze od cen
rzeczy wistych).
Konto 300 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw w drodze, a saldo Ma
— stan dostaw niczatakturowanych do dnia bilansowege.
Saldo Wn konta 300 vjmuje sie w bilansic razem z zapasami towardw, a saldo Ma {gcznic ze
robowigzaniami z tytatu dostaw, robot { ustug.

Konto 300 prowadzone jest wedlug dostawcow.

Konto 330 - "Towary"
Konto 330 jest przeznaczone do cwidencji zapasdw towarow.

FEwidencja na tym koncie obejmuje sig towary znajdujgee sig zardéwno we wlasnych
magazynach, punktach sprzedazy, punktach przerobu, jak réwniez w magazynach obcych i
przerobic obeym.
Na stronie Wn konta 330 ujmuje si¢ zwiekszenie ilodei | wartodei stanu zapasow towardw, a
na stronic Ma - jego zmniejszenia, Konto 330 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan
zapasOw towaréw w cenach zakupu, nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.

Konto 330 prowadzone jest wedhug kartotek ilosciowo-wartodciowych poszezegdinych
towarOw, z podziafem na towary znajdujace si¢ w magazynach whasnych i obeych.

Konto 730 — ..Sprzedaz towarow i wartosé ich zakupu®

Konto 730 stuzy do cwidencji sprzedazy towardw 1 wartodci ich zakupu.

Na stronic Wn ujmuje si¢ wartosé sprzedanych towardw w cenie zakupu { nabycia ) , w
korespondencji z kontem 330. Na stronie Ma konta 730 ujmuje si¢ przychody ze sprzedazy
towardow.

W koncu roku obrotowego preenosi sig

- preychody ze sprzedazy towardw na strong Ma konta 860 ( Wn konto 730)

- wartoéé sprzedanych towaréw w cenie zakupu na strong Wn konta 860 ( Ma kento 730).
Na koniec roku konto 730 nic wykazuje salda,

Konto 730 prowadzone jest wedtug klasyfikacji dochodéw objetych planem
finansowym. '



- w pkt b ,Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiggi rachunkowe na informatycznych
nos$nikach danych” wprowadza sig nastgpujace moduty:

¢ wydawanie zezwolet alkoholowych (ALK +)

¢ system dodatkéw osfonowych , weglowych , dla gospodarstw domowych , dla
podmiotéw wrazliwych (EZAR 2+)

o ewidencja micnia komunalnege (MKO +)

» gospodarowanic odpadami (GOK +)

System ALK + System Wydawania Zezwolen ALK+ jest przeznaczony do obstugi zadan
7wigzanych z wydawanicm zezwolef na sprzedaz napojéw alkoholowych.. Program ALK+
obstugiwany jest przez stanowisko ds. abstugi Rady Gminy,

System EZAR 2+ jest (o system obstugi dodatkdw ostonowych , weglowych, dla gospodarstw
domowych , dia podmiotéw wrazliwych. Powstal w celu ulatwienia pracy Urzedom i
Instytucjom zajmujgcym sie obstuga powyzszych $wiadezen. Obslugiwany jest zgodnie z
instrukcjg opracowana przez RADIX Systemy Komputerowe znajdujaca sig na stanowisku
pracy.

System MKO + System umozliwia tworzenie rejesteu na podstawie jednostek rejestrowych z
systemu Bwidencji Gruntéw FGRUN+ oraz {worzenie zestawien statystycznych i wykazéw
zgodnie z obowigzujacymi przepisami. . Program MKO + obstugiwany jest przez stanowisko
ds. gospodarki nieruchomogciami.

System GOK +  umozliwia automatyczng rejestracje deklaracji i opfat na podstawie
wezedniej wprowadzonych stawek 1 danych dotyczacyceh nieruchomodcel oraz przygotowanie

sprawozdania  rocznego poprecez  automatyezne  sumowanie  kwartalnych  sprawozdan
przedsigbiorcow.  Program GOK -+ obstugiwany jest przez stanowisko ds. gospodarki
odpadami.

- w pkt ¢ ,,Opis systemu komputcrowego rachunkowoscei” :

wprowadzong zapis

. Wersje programdw komputerowych z uwagi na bardzo czgste zmiany bgda aktualizowanc
raz w roku do dnia 31,12 danego roku”

zmigniono ,,Opis systemu przetwaczania danych ( systemu informatycznego )”.

Onpis systemu przetwarzania danvch ( systemu informatyveznego )

1. Systemy Komputerowe RADIX 80-332 Gdaisk, ul. Piastowska 33, eksploatacja programu w
systemic Windows rozpoczela sie od roku 2008.

Stanowiska,
Program Licencja Opis referaty | Aklualizacja
_ uzylkujace
FKB+ Sieciowa System Finansowo-Ksiggowy Opicka
Ksiggowosei  Budzetowe] FKB+. autorska
System Ksiggowosei Budzetowej FKB
stuzy do  prowadzenia  ksiag Ostatnia
rachunkowych we, klasyfikacti aktualizacja
hudzetowej, wspomagania prac nad wersia




budzetem jednostki samorzgdu

3.48

terytorialnego, sporzadzania wykazow z dnia
obrotéw 1 stanéw kont w ujeciu 28.11.2022
analitycznym i (sub)syntetycznym w
dowolnym okresie czasu, sporzadzania Wejscie do
wymaganych przepisami sprawozdan z eksploatacji:
wykonania budzetv oraz do obstugi 2008-01-02
archiwum poprzednich lat, wg zasad
okreslonych  przez  ustawg o
rachunkowosci. W wersji
wiclozadaniowej system umozliwia
obstuge wielu odrebnie
zdefiniowanych zadan budzetowych i
udosigpnianie zbiorczych danych ze
wskazanych zadafi,

ESO+ Jedno- System Obstugi Stypendiow Opieka

stanowiskowa | Qd¢wiatowych ESO+ autorska

System Obslugi Stypendiow
Oswiatowych ESO+ przeznaczony jest Ostatnia
do obstugi zadan zwigzanych z aktualizacja
przyznawaniem i realizacja stypendiow Wersja
oswiatowych - socjalnych  oraz 20717z
motywacyjnych, a takze zasitkow dnia
jednorazowych, zgodnie z Ustawg z 29.09.2021
dnia 16 grudnia 2004 r. o zmianie
ustawy o systemie oswiaty oraz ustawy Wejscie do
o podatku dochodowym od o0s6b eksploatacji:
fizycznych (Dziennik Ustaw Nr 281, 2015-12-22
Pozycja 2781) i rozporzadzeniami do
tej ustawy.

EZAR+ Sieciowa System Obshugi Swiadczen Opieka
Rodzinnych EZAR+ autorska
System Obstugi Swiadezen
Rodzinnych EZAR+ powstal w celu Qstatnia
watwienia  pracy  Urzedom i aktualizacja
Instytucjom zajmujacym sic obstuga wersja 4,02
swiadczei  rodzinnych zgodnie z z dnia
postanowieniami Ustawy z dnia 28 05.12.2022
listopada 2003 roku o $wiadczeniach
rodzinnych (Dz.U. 2003 nr 228, poz. Wejscie do
2255). eksploatacii:
System EZAR+ umozliwia: 2016-07-04

- rejestrowanie i prowadzenie
ewidencji wszystkich typéw wnioskow
o $wiadczenia rodzinne oraz
$wiadezenic wychowawcze

- rejestrowanie i prowadzenia
ewidencji zwigzanych ze sktadanymi
wnioskami zalacznikdw,

- rejestrowanie i generowanie list




wyplat.

- sporzadzanie i wydruk:

Sprawozdania rzeczowo-finansowego
o zrealizowanych zadaniach z ustawy o
$wiadczeniach rodzinnych.

FA+ Jedno- System Obstugi Funduszu Opicka
stanowiskowa | Alimentacyjnego FA+ autorska
System Obstugi Funduszu
Alimentacyjnego FA+ stuzy do obslugi Ostatnia
funkeji zwigzanych z przyznawaniem i aktualizacja
realizacja  dwiadczen z funduszu wersja
alimentacyjnego, zgodnie z ustawg o 4.02,150 z
pomocy osobom uprawnionym do dnia
alimentéw (Dz. U. z 2007 r. Nr 192, 15.09.2022
poz. 1378).
Systemn umozliwia ewidencjg Wejscie do
- wnioskéw o $wiadczenia z funduszu eksploatacji:
alimentacyjnego, wobec dtuznikow 2008-11-13
alimentacyjnych,
- wnioskodawcow, osdb uprawnionych
oraz cztonkdw rodzin wraz z
zaswiadczeniami o dochodach,
zwigzanej z wnioskami korespondencji
wraz z zatgcznikami,
- wydanych decyzji, wywiadow
alimentacyjnych i o$wiadczen
majgtkowych dluznikéw, wyplaconych
$wiadczen.
GOK+ Jedno- System Gospodarowania Odpadami Opicka
stanowiskowa | Komunalnymi GOK+ autorska
System Gospodarowania Odpadami
Komunalnymi  GOK+  stuzy do Ostatnia
gromadzenia informacji niezbgdnych aktualizacja
do prawidlowego funkcjonowania w wersja 4.44
Urzedzie ewidencji  zwigzane] z z dnia
gospodarowaniem odpadami 28.11.2022
komunalnymi. W  bazie systemu
przechowywane 59 dane o Wejscie do
nicruchomosciach i ich wihadcicielach, eksploataciji:
kartoteki ~ deklaracji 1  decyzji 2013-03-04
dotyczacych optat za gospodarowanie
odpadami  komunalnymi, dane o
przedsigbiorstwach prowadzacych
dziatalno$é w zakresie ich odbierania
oraz oprézniania zbiornikow
bezodptywowych, rejestry wpisow |
zezwolel na wyzej wymieniong
dziatalnogé oraz kartoteki sprawozdan.
KADRY+ | Jedno- System Obstugi Kadr KADRY+ Opieka
stanowiskowa | System KADRY+ stuzy do rejestracji autorska |




danych  osobowych  pracownikdw,

prowacdzenia kartotek zawierajgcych Ostatnia
warunki i zasady  zatrudnienia, aktualizacja
przebieg pracy zawodowej, dane do wersja 4.26
ubezpieczenia ZUS i inne, z dnia
prowadzenia ewidencji czasu pracy, 18.10.2022
drukowania dokumentéw zwigzanych
z  zatrudnieniem, automatycznego Wejscie do
aktualizowania danych zwigzanych z eksploatacji:
liczbg lat stazu pracy, naleznym 2010-12-06
dodatkiem stazowym, nagroda
jubileuszowa, wykonywania
dowolnych analiz i wyciagow z bazy
danych na podstawie okre§lonych
przez uzytkownika warunkéw wyboru,
a w powigzaniu z systemem PYLACE+,
rowniez do automatycznego
sporzadzania list plac, wykazéw
podatkowych itp.
NDM+ Jedno- System Naliczania Dodatkéw Opieka
stanowiskowa | Mieszkaniowych NDM-+ autorska
System Naliczania Dodatkow
Mieszkaniowych NDM+ jest Ostatnia
przeznaczony do obstugi problematyki aktualizacja
zwigzanej z realizacja zadan gminy w wersja
zakresie dodatkow mieszkaniowych 3.21.125
oraz dodatkow energetycznych. z dnia
12.05.2022
Wejscie do
cksploatacji:
2013-12-06
PLACE+ Jedno- System Placowy PLACE+ Opieka
stanowiskowa | System PLACE+, we wspotpracy z autorska
systemem KADRY+, stuzy do
automatycznego sporzadzania list plac Ostatnia
zatrudnionych pracownikéw i aktualizacja
drukowania zestawienn  placowych. wersja 4.63
Umozliwia  generowanie  plikéw z dnia
cksportu przelewdéw bankowych oraz 08.12.2022
plikdéw zasilajacych danymi system Wejscie do
ZUS oraz PPK. eksploatacji:
2010-12-06
POGRUN+ | Jedno- System  Naliczania Podatkéw od Opicka
stanowiskowa | Nieruchomosci, Rolnych i Lesnych autorska
POGRUN+
System Naliczania Podatkéw od Ostatnia
Nieruchomos$ci, Rolnych i Lesnych aktualizacja
POGRUN+ stuzy do naliczania wersja 3.34
odatku rolnego, le$nego i od z dnia




nieruchomogci, wprowadzania zmian i
naliczania  zwigzanych z  nimi

11.10.2022

przypiséw 1 odpiséw, wydruku Wejscie do
postanowiefi 0 wszezeeiu eksploatacji:
postgpowania podatkowego, nakazow 2013-04-03
Matniczych, decyzji po zmianie i
decyzji wymiarowych, prowadzenia
wieloletniego  archiwum  wymiaru,
rejestracji deklaracji podatkowych od
osdb prawnych oraz rejestracji zmian
deklaracji.
POST+ Jedno- System  Naliczania Podatkéw od Opieka
stanowiskowa | Srodkéw Transportowych POST+ autorska
System POST+ jest przeznaczony do
naliczania 1 prowadzenia ewidencijt Ostatnia
naleznych  podatkdéw od  srodkow aktualizacja
transportowych. System moze by¢ wersja
wykorzystywany  przez  jednostki 2.21.62 7
administracji ~ samorzadowej  nie dnia
prowadzgce ewidencji pojazddw, ale 14.03.2022
zobowigzane do naliczania wiasciwych Wejscie do
podatkdw. eksploatac;ji:
2015-12-22
STW+ Jedno- System Srodki Trwate STW+ Opieka
stanowiskowa | System Srodki Trwale STW jest autorska
przeznaczony do  obslugi  zadan
zwiazanych z prowadzeniem ewidencji Ostatnia
srodkéw trwalych, wyposazenia oraz aktualizacja
wartodci niematerialnych i prawnych. wersja 3.18
System STW umozliwia prowadzenie z dnia
kartoteki  érodkéw  trwatych i 06.12.2022
wyposazenia jednego lub  wielu
platnikéw z podziatlem na dziaty i Wejscie do
uzytkownikdw, automatyczng kontrolg cksploatacji:
danych zapisywanych w karcie $rodka 2007-02-09
frwalego pod wzgledem formalnym,
automatyczne naliczanie wysokosci
przeszacowania [ umorzenia oraz
rejestracje Zmiany wartodci,
drukowanie tabeli amortyzacyjnej,
wykonywanie zestawien iloSciowych i
wartosciowych z podziatem na grupy i
rodzaje oraz ewidencje efektow
rzeczowych érodkow trwatych 1 ich
sumowanie  dla  poszczegdlnych
rodzajéw KST.
WIP+ sieciowa System Windykacji Oplat i Podatkéw Opicka
WIP-+ autorska
System Windykacji Oplat i Podatkéw
WIP shuzy do zakladania i biczacej Ostatnia




aktualizacji kont rozrachunkowych dla

aktualizacja

wszystkich platnikdéw z terenu gminy, wersja 3.50
ksiggowania operacji na z dnia
poszczegdinych  kontach  (przypisy, 14.12.2022
wplaty, odpisy itp.) niezaleznie od
rodzaju podatku lub oplaty, tworzenia Wejscie do
wykazow  podatkéw i opfat, eksploatacji:
prowadzenia wicloletniego archiwum, 2007-02-09
analizy rozrachunkowej kont, obstugi
tytulow wykonawczych oraz
drukowania upomnieA 1 decyzji.
System automatycznie przejmuje dane
dotyczgce naleznych optat i podatkow
z systeméw wymiarowych pakietu
RADIX.

ALK + Jedno- System Wydawania Zezwolen ALK+ Opicka

stanowiskowa | jest przeznaczony do obstugi zadan autorska

zwigzanych z wydawaniem zezwolen
na sprzedaz napojow alkoholowych. Ostatnia
System ALK+ umozliwia prowadzenie aktualizacja
ewidencji zezwolen na sprzedaz wersja
napojéw alkoholowych, rejestracjg 3.16.53 z
wnioskéw, decyzji, zezwolen oraz dnia
oSwiadczen zwigzanych z wartoscia 11.05.2022
sprzedanego alkoholu, naliczanie optat
za wydawane zezwolenia oraz oplat od Wejscie do
zlozonych o$wiadezen dotyczacych eksploatacji:
wartodci,  drukowanie  wykazow, 2022-03-31
dotyczacych aktualnych zezwolel oraz
zezwolefi, kitérym uplynat termin
waznosci oraz. drukowanie
dokumentéw zwigzanych z
prowadzona ewidencija zczwolen.

EZAR 2+ | sicciowa System EZAR 2+ jest to system Opicka
obstugi  dodatkéw  ostonowych autorska
weglowych, dla gospodarstw
domowych , dla  podmiotéw Ostatnia
wrazliwych. Powstat w celu utatwienia aktualizacja
pracy  Urzedom i  Instytucjom wersja 4.02
zajmujgcym si¢ obstuga powyzszych z dnia
$wiadczen, Obslugiwany jest zgodnie z 05.12.2022
instrukcjg opracowana przez RADIX
Systemy Komputerowe znajdujgcy sig Wejdcie do
na stanowisku pracy, eksploatacji:

2007-02-09
MKO -+ Jedno- System - Ewidencji Mienia Opieka
stanowiskowa | Komunalnego MKO+  stuzy  do autorska
prowadzenia rejestru micnia
komunalnego:  dziatek,  uzytkdw, Ostatnia
budynkéw i innych obiekiéw, w tym aktualizacja




rejestracji  zmian i wieloletniego

archiwum.

wersja 1.21
z dnia
07.11.2022

Wejscie do

eksploatacji:
2013-03-04

Asseco Poland SA — Program Platnik -zapewnia petng obsluge dokumentéw

ubezpieczeniowych i wymiang informacji z Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych-
wersja 10.02.002 — z dnia 26.01.2019r.

3. Sputnik Software Sp. 7 0.0., ul. Klinkierowa 7 60-104 Poznan
Stanowiska,
Program | Licencja Opis referaty | Aktualizacja
uzytkujace
Besti@ | Sieciowa | Program SJOBeSTi@ stuzy do poprawy Opieka
zarzadzania finansami jednostki samorzadu autorska
terytorialnego na poziomie jej jednostek
organizacyjnych. Ma na celu wspomozenie Ostatnia
stuzb finansowych JST i JO JST w realizacji aktualizacja
zadan w zakresie: 7.041.04.19
- planowania budzetu poczawszy od etapu z dnia
przygotowania projektu budzetu, poprzez 2022-10-28
wszystkie jego zmiany,
- sporzadzania sprawozdan jednostkowych Wejscie do
w miesigcznych i kwartalnych okresach cksploatacji:
sprawozdawezych, 2006-03-31
- sporzgdzania  bilansow  jednostkowych
jednostek  budzetowych, samorzadowych
zaktadow budzetowych, lacznego bilansu
obejmujacego dane wynikajgce z bilanséw
samorzgdowych  jednostek budzetowych i
samorzadowych  zakladéw  budzetowych,
bilanséw z wykonania budzetu JST oraz
bilansu skonsolidowanego,
-wymiany danych miedzy jednostkami
organizacyjnymi a  jednostka samorzgdu
terytorialnego
SJO sicciowa | System SJOBeSTi@ —informatyczny system Opieka
BeSTi@ zarzadzania budzetami jednostek samorzadu autorska
terytorialnego —sprawozdawczosé jednostek
organizacyjnych ,stuzgcy do wymiany danych Ostatnia
pomigdzy JO JST a systemem BeSTi@ aktualizacja
uzywanym w JST. 7.041.04.19
z dnia
2022-10-28
Wejscie do

eksploatacji;




2010-06-30

§ 2. Wykonanic zarzgdzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy i Glownemu Ksiggowemu

Urzedu.

§ 3. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podjgcia.

Opracowala : Katarzyna Rozanska

WOJT GMINY
MIEDZICHOWO
i-361 Miedzichowo
‘1. Poznanskal 2._




