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Miedzichowo, 22.03.2023

Zapytanie ofertowe

Gmina Miedzichowo zaprasza do ztozenia oferty cenowej w zakresie przygotowanie
wybranych dokumentéw w teksScie latwym do czytania (ETR). w ramach projektu
,Dostepny samorzad-granty’’ realizowany przez Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob
Niepelnosprawnych w ramach Dziatania 2.18 Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwoj 2014-2020.

Ustuga bedzie realizowana w Urzedzie Gminy Miedzichowo, ul. Poznanska 12, 64-361
Miedzichowo

I. Opis przedmiotu zamodowienia

Przedmiotem zamdwienia jest:

1. .Przygotowanie wybranych dokumentow w tekscie latwym do czytania (ETR)

DOTYCZY POPRAWY DOSTEPNOSCI DLA OSOB Z PROBLEMAMI POZNAWCZYMI.
Osoby z niepetnosprawnoscig intelektualng majg problem ze zrozumieniem wielu tekstow
urzedowych, nawet napisanych prosta polszczyzna (plain language). Specjalnie na ich potrzeby
powstal standard tekstu tatwego do czytania, obejmujacy zasady stosowania sktadni, skrotow,
gramatyki 1 prezentacji wizualnej. Tak przygotowane dokumenty sa zrozumiate dla wigkszej
grupy odbiorcow, chociaz nie dla osob ze znaczng lub gleboka niepelnosprawnoscig
intelektualng. Takie materialy sg przydatne takze dla osob stabo wyksztalconych i seniorow,
poniewaz maja bardzo przyjazny format. Zlecimy wykonanie adaptacji materialdow do formatu
ETR przeznaczonego dla osob z niepetnosprawnoscia intelektualng. Materiaty zrodtowe maja
ok 10 stron. Sktadaja si¢ na nie informacje o dziatalnos$ci, procedury dziatania, w tym karty
najczesciej realizowanych ustug, informacje o uprawnieniach i dofinansowaniach. Zaméwione
materialy zostang opublikowane na stronie internetowej oraz przechowywane do druku w razie
potrzeby. Materialy beda zgodne z wytycznymi dla ETR, w tym beda wykonane na
standardowym rozmiarze papieru, wskazang w standardzie czcionka, wykorzystujace elementy
graficzne ulatwiajace zapamigtywanie i kojarzenie informacji.
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Przygotowanie wybranych dokumentow w tekscie latwym do czytania (ETR).

Przedmiotem zamowienia jest przygotowanie wybranych dokumentow w tekscie tatwym do
czytania. Przygotowany tekst musi obejmowac zasady stosowania sktadni, skrétow, gramatyki
I prezentacji wizualnej. Tak aby przygotowane dokumenty byty zrozumiate dla wiekszej grupy
odbiorcéw. Posiada¢ odpowiedni kroj oraz wielko$¢ czcionki. Zawierac ilustracje (zdjecia,
rysunki lub symbole). Przedmiotem zamowienia jest wykonanie adaptacji materiatow do
formatu ETR przeznaczonego dla 0sob z niepelnosprawnoscia intelektualng. Przedmiotem
zamoOwienia jest stworzenie opisu instytucji w tekscie tatwym do czytania i rozumienia ETR.

I1. Termin wykonania zaméwienia: do dnia 31.05.2023 r
I11. Sposob uzyskania informacji dotyczacych przedmiotu zamowienia:

Informacje dotyczace przedmiotu zamowienia uzyska¢ mozna pod nr tel.614410252
Osobg odpowiedzialng za kontakt z Wykonawcami jest Alina Franska.

IV. Zawartos¢ oferty:
Dla waznosci oferty cenowej musi zawiera¢ ona nastepujace dokumenty:
e wypehiony i prawidtowo podpisany formularz oferty (zatacznik nr 1),

Przy wyborze propozycji do realizacji zamawiajacy bedzie si¢ kierowat kryterium:
* Najnizszej ceny

V.Opis sposobu wyboru oferty najkorzystniejszej:
Zamawiajgcy Wybierze, jako najkorzystniejsza oferte, ktora spetnia postawione
wymagania udziatu w postepowaniu oraz posiada najnizsza cen¢

VI1.Forma, miejsce i termin ztozenia oferty:

Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego tj. w Urzedzie Gminy w Miedzichowie,
ul. Poznanska 12, 64-361 Miedzichowo w terminie do dnia 29.03.2023 r. do godziny
12:00, osobiscie, za posrednictwem operatora pocztowego, postanca lub przesta¢ (skan)

e-mailem na adres: projekty@miedzichowo.pl

VI1.Sytuacje dopuszczajgce uniewaznienie postepowania:
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Zamawiajgcy uniewazni prowadzone postepowanie 0 udzielenie zamowienia publicznego w

nastepujacych przypadkach:

1) nie ztozono zadnej oferty spetniajacej wymagania udziatu w postepowaniu, 0 ktorych
mowa w pkt. IV ;

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwotg, ktorg zamawiajacy moze

przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;

3) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej

przewidziec.

4) postepowanie obarczone jest niemozliwa do usunigcia wadg uniemozliwiajaca
zawarcie niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia

publicznego.

5) Zamawiajacy moze uniewazni¢ postgpowanie, w catosci bez podania

przyczyny.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiazania Gminy Miedzichowo

do zawarcia umowy.

Miedzichowo, dn.22.03.2023 r.
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X.Przetwarzanie danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiagzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UEL 119
7 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informujg, ze:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie

Gminy Miedzichowo jest W¢jt Gminy Miedzichowo z siedziba w Miedzichowie, ul. Poznanska
12, 64-361 Miedzichowo. Z administratorem moze si¢ Pani/Pan kontaktowaé w nastepujacy
sposob:

. listownie na adres: Urzad Gminy Miedzichowo, ul. Poznanska 12, 64-361 Miedzichowo
. poprzez e-mail: ug-miedzichowo@post.pl

. telefonicznie: 614410241.

Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktorym mozna kontaktowal sie¢ w
nastgpujacy sposob:

. listownie na adres: Urzad Gminy Miedzichowo, ul. Poznanska 12, 64-361 Miedzichowo
. poprzez e-mail: inspektor@chi24.pl.

Jest to osoba, z ktorag moga si¢ Panstwo kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczacych
przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwiazanych z przetwarzaniem
danych.

Pani/Pana dane zawarte w dokumentacji postgpowania beda przetwarzane w celu zwigzanym z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego w trybie zaproszenia do zlozenia oferty
cenowej. Podstawg prawng przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w zwigzku

z Zarzadzeniem nr 6/2021 Wojta Gminy Miedzichowo z dnia 01 marca 2021 roku w sprawie
wprowadzenia Regulaminu Udzielania Zamowien Publicznych o warto$ci ponizej 130 000,00
zt. netto w Urzedzie Gminy Miedzichowo.

Pani/Pana dane osobowe moga by¢ przekazywane osobom lub podmiotom, ktorym
udostgpniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o Zarzadzenie nr 6/2021 Wo;jta
Gminy Miedzichowo z dnia 01 marca 2021 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu
Udzielania Zamowien Publicznych o wartosci ponizej 130 000,00 zt. netto w Urzedzie Gminy
Miedzichowo.

Odrebng kategorig odbiorcow, ktorym moga by¢ ujawnione Pani/Pana dane sg podmioty
uprawnione do obstugi dorgczen (Poczta Polska, kurierzy itp.) podmioty $wiadczace ustugi
dorgczania przy uzyciu $rodkow komunikacji elektronicznej (ePUAP, itp.) oraz podmioty
wspierajagce Administratora w wypelnianiu uprawnien i obowiazkow oraz §wiadczeniu ustug, w
tym zapewniajacych asyste 1 wsparcie techniczne dla uzytkowanych w Urzedzie systemow
informatycznych.

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane do dnia zakonczenia postepowania

o udzielenie zamowienia, okres przechowywania danych osobowych okresla rozporzadzenie
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Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjne;j,
jednolitych rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwéw zaktadowych, chyba, ze przepisy ustaw stanowig inacze;j.

Panstwa dane pozyskane w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego
przechowywane beda przez okres 5 lat: od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie
zamoOwienia.

Na zasadach okreslonych przepisami RODO przystuguje Pani/Panu prawo zadania od
Administratora:

. dostepu do tresci swoich danych osobowych
. sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych
. ograniczenia ich przetwarzania.

Nie przystuguje Pani/Panu prawo zadania od Administratora:

. usuni¢cia swoich danych osobowych (art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO),
. przenoszenia danych osobowych, o ktéorym mowa w art. 20 RODO,
. sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych (art. 21 RODO), gdyz podstawa

prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
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