Kierownik Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Miedzichowie ogtasza
nabor na wolne stanowisko pracy

Ksiegowy 1/2 etatu

Wymagania niezbedne

Do konkursu moze przystgpi¢ osoba, ktéra spetnia warunki okreslone w art. 54 ustawy o finansach
publicznych.

1.Posiada obywatelstwo polskie.

2.Ma petng zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych.

3.Nie byta prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego,
przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe.

4.Nieposzlakowana opinia.

5.Umiejetnos¢ pracy w zespole.

Wymagania dodatkowe

1.Znajomos¢ ustawy i finansach publicznych i rachunkowosci.

2.Znajomos¢ zagadnien rachunkowosci budzetowej, przepisow podatkowych, ptacowych oraz
przepisdw z zakresu ubezpieczen spotecznych.

3.Znajomos$¢ przepisdw z zakresu prawa samorzgdowego, kodeksu postepowania administracyjnego,
prawa pracy, ochrony danych osobowych.

4.Znajomos¢ zasad finansowania zadan z pomocy spotecznej.

5.Posiadanie umiejetnosci sporzgdzania danych statystycznych, tworzenie prognoz, zestawien,
plandéw finansowych.

6.Umiejetnos¢ pracy w systemach informatycznych, w tym programéw ksiegowych,
sprawozdawczych i bankowych.

7.Znajomos$¢ zasad ksiegowosci budzetowej, planu kont i klasyfikacji budzetowej oraz zasad
gospodarki finansowej jednostek budzetowych i dyscypliny finanséw publicznych.

8.Mile widziane doswiadczenie w pracy w jednostkach samorzadu terytorialnego.

Zakres wykonywanych zadan

1.Prowadzenie rachunkowosci jednostki zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

2.Sporzadzanie sprawozdan finansowych i statystycznych.

3.Prowadzenie rozliczen z ZUS i US.

4.Przygotowanie i sktadanie deklaracji, zgtoszen zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
5.Wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi.

6.0pracowanie projektow przepisdw wewnetrznych wydawanych przez Kierownika jednostki.
7.0pracownie planéw finansowych oraz biezgca kontrola ich wykonania, wydawanie dyspozycji
Srodkami pienieznymi z rachunku bankowego.

8. Dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z panem
finansowym oraz kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i
finansowych.



9.Prowadzenie ewidencji syntetycznej i analitycznej dochodéw i wydatkéw.

10.Przestrzeganie dyscypliny finanséw publicznych oraz tajemnicy stuzbowe].

11.Kontrola prawidtowosci inwentaryzacji przeprowadzonej w Osrodku.

12.Gromadzenie i przechowywanie dowoddéw ksiegowych oraz pozostatej dokumentacji
przewidzianej ustawa.

13. Odpowiedzialnos¢ za catoksztatt prac zwigzanych z dziatalnoscig finansowo - ksiegowg jednostki.
14.Wspdlpraca ze Skarbnikiem Gminy.

15.Wykonywanie innych nie wymienionych wyzej zadan, ktére na mocy prawa lub przepiséow
wewnetrznych wydanych przez Kierownika GOPS nalezg do kompetencji Gtéwnego Ksiegowego.

Wymagane dokumenty

1.Dokumenty poswiadczajgce wyksztatcenie.

2.Kwestionariusz osobowy.

3.Inne dokumenty $wiadczace o kwalifikacjach.

4.0$wiadczenie o petnej zdolnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych.
5.0swiadczenie o niekaralnosci za umysine przestepstwa $cigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestepstwa skarbowe.

Informacja o warunkach pracy na stanowisku

1.Miejsce pracy: Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Miedzichowie ul. Poznarnska 13.
2.Wymiar czasu pracy : 1/2 etatu.

3.Rodzaj umowy: umowa o prace.

Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w GOPS.
wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Osrodku wynosi - 28,57%

Ponadto mile widziane s3a:

1. Zyciorys /CV/

2.List motywacyjny.

3.Referencje.

4.Kserokopie pozostatych swiadectw pracy dokumentujgce stosowny staz pracy.

Wymagane dokumenty aplikacyjne mozna skfada¢ osobiscie w siedzibie Gminnego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Miedzichowie lub przesta¢ poczta na adres: Gminny Osrodek Pomocy
Spotecznej ul. Poznanska 13, 64-361 Miedzichowo, z dopiskiem "Nabér na stanowisko - Ksiegowy"
w terminie do 28 wrzesien 2021r.

Aplikacje, ktére wptyng do GOPS po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

Informacja zawierajgca liste kandydatéw spetniajgcych wymagania formalne okreslone
w ogloszeniu o naborze oraz informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie
internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Gminy Miedzichowo /bip.miedzichowo.pl/ oraz
na tablicy informacyjnej w budynku Osrodka przy ul. Poznanskiej 13.



Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV powinny by¢ opatrzone klauzulg: "Wyrazam
zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych dla realizacji procedury naboru, zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i
Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE /RODO/, w zbiorze danych osobowych prowadzonym przez: Gminny Osrodek
Pomocy Spotecznej w Miedzichowie.

Kierownik

Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Miedzichowie

/-/ Hanna Kaczmarek

Miedzichowo 13 wrzesien 2021r.



