
Zarządzenie nr 5/2006
Dyrektora Gminnego Zespołu Obsługi Szkół w Miedzichowie
z dnia 22 marca 2006r.
w sprawie nadzoru w zakresie wydatkowania środków publicznych w Gminnym Zespole Obsługi Szkół w Miedzichowie
Stosownie do art. 35 i 47 ustawy z dnia 30 czerwca 2005. o finansach publicznych  (Dz. U. Nr 249, poz. 2104 ze zmianami) zarządzam, co następuje:

§ 1
1. Wydatki ze środków publicznych mogą być ponoszone na cele i w wysokości ustalonych w planie finansowym. 

2. Wydatki ze środków publicznych powinny być dokonywane:

a) w sposób celowy i oszczędny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektów z danych nakładów,

b) w sposób umożliwiający terminową realizację zadań,

c) w wysokości i terminach wynikających z wcześniej zaciągniętych zobowiązań,

d) na usługi dostawy lub roboty budowlane umowy zawiera się na zasadach określonych w przepisach o zamówieniach publicznych.

§ 2

Dokonywanie wydatków zgodnie z §1 pkt 2 związanych z wyjazdami służbowymi:

a) pracowników - ocenia Dyrektor jednostki, 
b) Dyrektora- ocenia Wójt Gminy Miedzichowo, a w razie jego nieobecności Sekretarz Gminy Miedzichowo.  

§ 3
1. Dyrektor jednostki dokonuje wstępnej oceny wydatków zgodnie z § 1 pkt 2 na bieżącą działalność w zakresie wydatków na:

a) zakup materiałów biurowych i eksploatacyjnych oraz konserwację sprzętu,

b) naprawy środków transportu przy jednorazowych wydatkach nie przekraczających kwoty 1.000 zł.

2. Dla dokonania prawidłowej oceny wydatków Dyrektor jednostki:
a) zbiera potrzebne informacje dotyczące kosztów zamierzonych działań i stopnia ich użyteczności,

b) na podstawie zebranych informacji, określa alternatywne linie działania,

c) wybiera rozwiązanie pozwalające na zminimalizowanie potrzebnych wydatków przy maksymalizacji efektów, uwzględniając jakość produktów i usług wymaganą dla realizacji celów jednostki.

3. Przy wydatkach przekraczających jednorazowo kwotę 2.500 zł dokonuje oceny wydatków, o której mowa w pkt. 2, w formie pisemnej.
                                                                                 § 4

1. Dyrektor jednostki dokonuje wstępnej oceny wydatków zgodnie z § 1 pkt 2 na oprogramowanie i sprzęt komputerowy .
2. Dla dokonania prawidłowej oceny wydatków Dyrektor jednostki:
a) zbiera potrzebne informacje dotyczące kosztów zamierzonych działań i stopnia ich użyteczności,

b) na podstawie zebranych informacji, określa alternatywne linie działania, 

c) wybiera rozwiązanie pozwalające na zminimalizowanie potrzebnych wydatków przy maksymalizacji efektów, uwzględniając jakość produktów i usług wymaganą dla realizacji celów szkoły,

3. Przy wydatkach przekraczających jednorazowo kwotę 2.500 zł dokonuje oceny wydatków, o której mowa w pkt. 2, w formie pisemnej.

§ 5

1. Wstępnej oceny pozostałych wydatków zgodnie z § 1 pkt 2 dokonuje Dyrektor jednostki.
2. Propozycje oceny wydatków zgodnie z § 1 pkt 2 powinny zawierać:

a) zestawienie z zebranych informacji,

b) ich analizę,

c) określenie alternatywnych linii działania,

d) wskazanie zalecanego rozwiązania.

§ 6
Za celowe uznaje się wydatki związane z opłatami w kwotach wynikających z zawartych umów.

§ 7

Dyrektor jednostki dokonuje wstępnej oceny wydatków zgodnie z § 1 pkt 2 na bieżącą działalność w zakresie wydatków na:

a) wynagrodzenia

b) składek na ubezpieczenie zdrowotne

c) składek na ubezpieczenie społeczne

d) składek na Fundusz Pracy

e) odpisów na Zakładowy Fundusz Świadczeń Społecznych

Dla dokonania prawidłowej oceny wydatków zbiera potrzebne informacje dotyczące kosztów. 
§ 8

1. Kontroli wydatków w zakresie ich zgodności z planami finansowymi dokonuje główny księgowy, poprzez złożenie podpisu na dokumencie wstępnej oceny wydatków, przygotowanym przez osoby wymienione w § 3. Główny księgowy dokonuje kontroli pozostałych dokumentów dotyczących danej operacji w zakresie kompletności oraz formalno - rachunkowej ich rzetelności i prawidłowości, sprawdzenia ich pod względem merytorycznym i zgodności z prawem przez odpowiedzialnych pracowników, zgodności z planem finansowym i możliwości sfinansowania dokumentowanej operacji. Na dowód kontroli opatruje dokument własnoręcznym podpisem.

2. Osoby wymienione w § 3 obowiązane są przechowywać dokumentację wstępnej oceny wydatków oraz sprawdzać dowody dokonania wydatków - pod względem zgodności z prawem i merytorycznym, co polega na ustaleniu rzetelności danych, celowości, gospodarności operacji gospodarczych wyrażonych w dowodach - i na dowód przeprowadzania tej kontroli opatrywać je własnoręcznym podpisem.

3. Radca prawny opiniuje projekty wszystkich umów i porozumień zawieranych przez Gminny Zespół Obsługi Szkół w Miedzichowie.
§ 9
W Gminnym Zespole Obsługi Szkół w Miedzichowie sporządza się sprawozdania budżetowe zgodnie z rozporządzeniem Ministra Finansów z dnia 19 sierpnia 2005r. o sprawozdawczości budżetowej (Dz. U. Nr 170, poz. 1426) tj.:

1. Rb-27S – miesięczne/roczne sprawozdanie z wykonania planu dochodów budżetowych jednostki samorządu terytorialnego,

2. Rb-28S – miesięczne/roczne sprawozdania z wykonania planu wydatków budżetowych jednostki samorządu terytorialnego,

3. Rb-Z – kwartalne sprawozdanie o stanie zobowiązań według tytułów dłużnych oraz gwarancji i poręczeń,

4. Rb-N – kwartalne sprawozdanie o stanie należności.

§ 10
W przypadku naruszenie dyscypliny finansowej w Gminnym Zespole Obsługi Szkół w Miedzichowie stosuje się przepisy ustawy z dnia 17 grudnia 2004r. o odpowiedzialności za naruszenie dyscypliny finansów publicznych (Dz. U. z 2005r. Nr 14, poz. 114 z późniejszymi zmianami).

§ 11
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
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