b)
c)
e)

Wojt Gminy Miedzichowo
64 — 361 Miedzichowo, ul. Poznanska 12

OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
ds. organizacji szlaku wikliny
PELEN ETAT

Wymagania niezbedne:

obywatelstwo polskie z zastrzezeniem art. 11 wust. 2 i 3 ustawy o pracownikach
samorzadowych,

pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzystania z pelni praw publicznych w formie
ztozonego oswiadczenia,

wyksztalcenie wyzsze

biegla znajomo$¢ w mowie i pisSmie jezyka angielskiego.

brak skazania prawomocnym wyrokiem sagdu za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe w formie ztozonego o$wiadczenia,
nieposzlakowana opinia.

Wymagania dodatkowe:

Znajomo$¢ zagadnien realizowanych na stanowisku w tym gtownie zagadnien wynikajacych
- Z ustawy 0 samorzadzie gminnym

- rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt,

wiedza z zakresu funkcjonowania samorzadu terytorialnego (w tym znajomo$¢ Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy w Miedzichowie)

umiejetnos$¢ podejmowania samodzielnych decyzji i pracy w zespole.

prawo jazdy kat. ,,B”

kreatywnos¢ i inicjatywa

umiejetnos¢ pracy pod presja czasu.

Umiejetnos$¢ planowania i sprawnej organizacji pracy.

mile widziane doswiadczenie zawodowe.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

- opracowanie 1 koordynacja wszelkich dziatan zwigzanych z funkcjonowaniem szlaku wi-
kliny na terenie gminy Miedzichowo i powiatu nowotomyskiego,

- wspotpraca z samorzadami gminnymi w zakresie organizacji informacji turystycznej dla
gminy Miedzichowo i powiatu nowotomyskiego,

- wytyczanie szlakow turystycznych na terenie gminy,

- pozyskiwanie §rodkdw zewngtrznych na rozwdj turystyki, w tym przede wszystkim szlaku
wikliny,

- zagospodarowanie turystyczne terenu gminy Miedzichowo i powiatu nowotomyskiego,

- tworzenie bazy danych o podmiotach prowadzacych dziatalno$¢ turystyczng
I agroturystyczng na terenie gminy i powiatu,

- wspoOlpraca z organizacjami pozarzadowymi oraz instytucjami wspierajagcymi dziatalnosé
organizacji pozarzadowych obejmujaca m.in. wzajemne informowanie si¢ o planowanych
kierunkach dziatalnosci,

- wspoldziatanie przy realizacji wspolnych przedsiewzig¢ ze stowarzyszeniami, fundacjami
I organizacjami spotecznymi na rzecz promocji szlakow turystycznych przede wszystkim
szlaku wikliny,

- realizowanie we wspodlpracy z zainteresowanymi jednostkami oraz innymi podmiotami
przedsigwzie¢ promujacych turystyke w gminie Miedzichowo i powiecie nowotomyskim,

- opracowanie oraz udzial w opracowywaniu przez inne podmioty materiatow (biuletynow,
folderéw, informatoréw, map itp.) promujacych osiggnigcia i mozliwosci turystyczne oraz




walory gminy, zabezpieczenie w niezbedne materiaty popularyzacyjne np. foldery, biulety-
ny, filmy, tablice informacyjne,

- wspotpraca w zakresie promocji gminy z innymi jednostkami samorzadu terytorialnego
oraz organizacjami Krajowymi i zagranicznymi,

- koordynowanie dzialan promocyjnych (promocji kulturalnej, turystycznej), przygotowanie
I organizowanie oprawy promocyjnej imprez i uroczystosci z udzialem gminy i powiatu,

- koordynacja dziatah zwigzanych z pobytem turystow indywidualnych oraz grup zorgani-
zowanych na szlaku wikliny,

- organizowanie pakietow turystycznych dla odwiedzajacych szlak wikliny, gminy Miedzi-
chowo oraz Powiatu.

4, Planowana data zatrudnienia: 01.05.2021r.

5. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:
a) migjsce pracy: Urzad Gminy w Miedzichowie, ul. Poznanska 12,
b) Dbiuro usytuowane na | pigtrze budynku,
c) pelen etat, przeci¢tny pigciodniowy tydzien pracy z wytaczeniem sobot,
d) praca z wykorzystaniem urzadzen i narzgdzi teleinformatycznych,
e) praca z monitorem ekranowym powyzej 4 godz.

6. Informacja o wskazniku zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w Urzedzie:
W miesigcu poprzedzajagcym dat¢ upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia osob
niepelnosprawnych w urzedzie, w rozumieniu przepisow ustawy 0 rehabilitacji zawodowej
I spolecznej oraz zatrudnianiu 0sob niepetnosprawnych jest nizszy niz 6%.

7. Wymagane dokumenty:

a) zyciorys (CV),

b) list motywacyjny,

c) dokument po$wiadczajacy wyksztatcenie (kserokopia),

d) wypeiony i wlasnorecznie podpisany kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej
si¢ o zatrudnienie,

e) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiej¢tnosciach,

f) wlasnorgcznie podpisane oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
korzystania z petni praw publicznych,

g) wiasnorgcznie podpisane o$wiadczenie o niekaralnosci za umySlne przestgpstwa Scigane
Z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwa skarbowe,

h) kserokopie §wiadectw pracy dokumentujacych posiadany staz pracy oraz w przypadku
pozostawania w stosunku pracy, zaswiadczenie o pozostawaniu w stosunku pracy,

1) zgoda na przetwarzanie danych osobowych,

J) podpisana klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych.

Wymagane dokumenty aplikacyjne 1 list motywacyjny, szczegdlnie CV (z uwzglednieniem
doktadnego przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzulg ,,Wyrazam zgode¢ na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji” zgodnie z art.22! ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. — Kodeks pracy
(Dz.U. z 2020r. poz. 1320) oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych
(Dz.U. z 2019r. p0z.1282).

Ponadto mile widziane s3 :
1) referencje,
2) ewentualne zaswiadczenie o odbyciu shuzby przygotowawczej u pracodawcy
samorzadowego.




8.

Miejsce i termin zlozenia dokumentow:

Wymagane dokumenty aplikacyjne mozna sktada¢ osobiscie w siedzibie Urzedu Gminy

Miedzichowo (Sekretariat) lub przesyta¢ poczta na adres: Urzedu Gminy Miedzichowo 64 — 361
Miedzichowo ul. Poznanskiej 12, z dopiskiem: ,,Nabor na stanowisko urzednicze ds. Szlaku
Wikliny” w terminie do dnia 12.04.2021r. do godz.15.30 /nie mniej niz 14 dni od dnia
opublikowania w BIP/.

Inne informacje:

1.
2.

Aplikacje, ktore wpltyna do Urzgdu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.
Informacja zawierajaca list¢ kandydatow speiniajacych wymagania formalne, okreslone
W ogloszeniu o naborze oraz informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie
internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu (bip.miedzichowo.pl) oraz na tablicy
informacyjnej w budynku Urzedu przy ul. Poznanskiej nr 12 .

dokumenty aplikacyjne kandydata wylonionego w procesie rekrutacji dolgczone zostang do
jego akt osobowych;

dokumenty aplikacyjne o0so6b zakwalifikowanych do dalszego etapu naboru beda
przechowywane zgodnie z obowigzujacg instrukcja kancelaryjng przez okres 2 lat,
a nastepnie przekazane do archiwum zaktadowego;

dokumenty aplikacyjne pozostatych oséb zostang odeslane po zakonczeniu procedury
naboru;

osoby spelniajgce wymagania formalne okreslone w ogloszeniu zostang powiadomione
o terminie kolejnego etapu rekrutacji;

Miedzichowo, dnia 19 marca 2021r.



