Wojt Gminy Miedzichowo
64 — 361 Miedzichowo, ul, Poznanska 12

OGEASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

ds. Gospodarki Przestrzennej
1/2 ETATU

Wymagania niezbe¢dne;

obywatelstwo polskie z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy o pracownikach
samorzadowych,

petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzystania z petni praw publicznych w formie
zlozonego oswiadczenia,

wyksztatcenie §rednie,

d) brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia

b)
c)

publicznego lub umyélne przestepstwo skarbowe w formie zlozonego o§wiadczenia,
nieposzlakowana opinia.

Wymagania dodatkowe:

Znajomos¢ zagadnien realizowanych na stanowisku w tym gléwnie zagadniefi wynikajacych
- z ustawy 0 planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym,

- ustawy o gospodarce gruntami,

- ustawy Prawo budowlane,

- ustawy o drogach publicznych,

- Kodeksu postepowania administracyjnego.

Umiejgtnos¢ podejmowania samodzielnych decyzji i pracy w zespole.

Mile widziane do§wiadczenie zawodowe.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
przygotowywanie materiatéw do dokumentacji planistycznych,
koordynacja i obstuga dziatafi zwiazanych z opiniowaniem i uzgadnianiem dokumentéw pla-
nistycznych,
koordynacja i obstuga dziatan zwigzanych z wprowadzaniem zadan rzadowych do miejsco-
wych plandw zagospodarowania przestrzennego,
przechowywanie plandw zagospodarowania przesttzennego oraz wydawanie odpiséw i Wyry-
SOw,
przechowywanie studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego gmi-
ny oraz wydawanie jego odpiséw i wyrysow,
coroczne przygotowywanie informacji w zakresie potrzeb aktualizacji studium,
prowadzenie i aktualizacja rejestru miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego,
ocena zmian w zagospodarowaniu przestrzennym gminy, analiza aktualnogeci miejscowych
planow i studium, przygotowanie wynikdw tej oceny,
dokonywanie analizy wnioskéw w sprawie sporzgdzenia lub zmiany miejscowego planu za-
gospodarowania przestrzennego,
prowadzenie spraw zwigzanych z roszczeniami finansowymi wynikajacymi z ustalen miej-
scowych planéw zagospodarowania przesirzennego,
prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem warunkéw zabudowy i zagospodarowania prze-
strzennego,
prowadzenie rejestru wydanych decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania prze-
strzennego oraz decyzji lokalizacji inwestycji celu publicznego,
rejestrowanie decyzji dotyczacych zagospodarowania terenu, wydanych przez inne organy
administracji publicznej oraz analizowanie ich zgodnosei z ustalonymi warunkami zabudowy
i zagospodarowania terenu,
podejmowanie czynnodci zmierzajacych do opracowania i zmieniania studium uwarunkowan
1 kierunkéw zagospodarowania przestrzennego, wydawanie jego odpisow i wypisdw,




wydawanie za$wiadezen o przeznaczeniu dziatek w planach zagospodarowania przestrzenne-
g0,

dokonywanie uzgodnien przebiegu inwestycji liniowych pod nieruchomosci gminne,
przygotowywanie decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach,

sporzadzanie stosownych sprawozdan z realizacji powyzszych zadan,

4. Planowana data zatrudnienia: 0_1.02.2021r.

5. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:
a) miejsce pracy: Urzad Gminy w Miedzichowie, ul. Poznanska 12,
b} biuro usytuowane na II pigtrze budynku,
¢) 172 etatu, przecigtny pieciodniowy tydzien pracy z wylaczeniem sobot,
d) praca z wykorzystaniem urzadzen i narzedzi teleinformatycznych,
¢) pracaz monitorem ekranowym,

6. Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w Urzedzie:
W miesigeu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia osob
niepelnosprawnych w urzedzie, w rozumieniu przepiséw ustawy o rehabilitacji zawodowej
i spolecznej oraz zatrudnianiu 0s6b niepetnosprawnych jest nizszy niz 6%.

7.  Wymagane dokumenty:
a) dokument poswiadczajacy wyksztatcenie (kserokopia),
b) wypetniony i wlasnorecznie podpisany kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie
o zatrudnienie,
¢) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach,
d) wilasnorecznie podpisane oswiadczenie o petnej zdolnosdei do czynnodci prawnych oraz
korzystania z petni praw publicznych,
e) wlasnorgeznie podpisane o$wiadczenie o niekaralnosci za umy$lne przestepstwa $cigane
z oskarzenia publicznego lub umysloe przestepstwa skarbowe,
1) kserokopie $wiadectw pracy dokumentujgcych posiadany staz pracy oraz w przypadku
pozostawania w stosunku pracy, zaswiadczenie o pozostawaniu w stosunku pracy,
g) zgoda na przetwarzanie danych osobowych,
h) podpisana klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych.,

Ponadto mile widziane sg :
1) zyciorys (CV),
2) list motywacyjny,
3) referencje,
4) ewentualne zadwiadezenie o odbyciu stuzby przygotowawcze] u  pracodawcy
samorzadowego.

8. Miejsce i termin zlozenia dokumentow:

Wymagane dokumenty aplikacyjne mozna sklada¢ osobiscie w siedzibie Urzedu Gminy
Miedzichowo (Sekretariat) lub przesyla¢ poczta na adres: Urzedu Gminy Miedzichowo 64 — 361
Miedzichowo ul. Poznanskiej 12, z dopiskiem: ,,Nabdr na stanowisko urzgdnicze ds. Gospodarki
Prrestrzennej” w terminie do dnia 19.01.2021r. do godz.15.30 /nie mniej niz 14 dni od dnia
opublikowania w BIP/.

Inne informacje: :
1. Aplikacje, ktére wptyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.
2. Informacja zawierajaca list¢ kandydatow speiniajgcych wymagania formalne, okreslone
w ogtoszeniu o naborze oraz informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie
internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu (bip.miedzichowo.pl) oraz na tablicy
informacyjnej w budynku Urzedu przy ul. Poznanskiej nr 12 .



3. dokumenty aplikacyjne kandydata wylonionego w procesie rekrutacji dotaczone zostang do
jego akt osobowych;

4. dokumenty aplikacyjne o0s6b zakwalifikowanych do dalszego etapu naboru beds
przechowywane zgodnie z obowiazujgca instrukcja kancelaryjng przez okres 2 lat,
a nastepnie przekazane do archiwum zakladowego;

5. dokumenty aplikacyjne pozostatych os6b zostang odestane po zakoficzeniu procedury
naboru;

6. osoby spetniajgce wymagania formalne okreslone w ogloszeniu zostang powiadomione
o terminie kolejnego etapu rekrutacji;

Miedzichowo, dnia 4 stycznia 2021r.




