Zalacznik do Zarzadzenie nr 11/2020
Wojta Gminy Miedzichowo

z dnia 31 marca 2020r.

Zasady bezpieczenstwa w celu ograniczenia ryzyka infekeji wirnsem COVID 19

w Urzedzie Gminy Miedzichowo.

Z dniem 31 marca 2020 roku do odwotania wprowadzam nizej wymienione zasady majace na
celu ograniczenia ryzyka zakazenia wirusem COVID 19 w Urzedzie Gminy Miedzichowo:
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Urzad Gminy Miedzichowo bedzie funkcjonowal z ograniczeniem dostepu dla stron,
Sprawy bezwzglednie pilne mogg by¢ zatatwiane osobiscie.

Na parterze budynku Urzedu zostato uruchomione biuro podawcze wyposazone
w oslone. .

Sprawy nie wymagajace pilnego zatatwienia realizowane bgda w terminie pézniejszym
- do odwotania.

Zaleca sig kontakt interesantéw z pracownikami za pomoca dostepnych §rodkéw
komunikacji elektroniczne;j tj. email, telefony, e-puap.

Pracodawca przewiduje mozliwoé¢ kierowania pracownikéw na prace zdalna,
Wszyscy pracownicy jak réwniez interesanci wchodzacy do Urzedu Gminy podlegaja
obowiazkowej dezynfekeji rak.

Podczas kontaktu z interesantami pracownicy zobowiazani sg do zakladania maseczki
ochronnej.

Interesanci poruszajacy sig po Urzedzie Gminy zobowiazani sq do noszenia maseczek
ochronnych,

Ze wzgleddw bezpieczenstwa zaleca sig¢ rezygnacie z tradycyjnych zwrotow
grzecznoSciowych np. udcisk rak.

Wyjscia i wyjazd w teren pracownikéw nalezy ograniczyé do niezbednego minimumn.

. Zobowiazuje sig pracownikow do odwolania wszystkich spotkan z firmami i osobami

z zewnafrz, ktore miaty nastapi¢ po dniu wejscia w Zycie niniejszego zarzadzenia.
Zaleca sig odbycie tych spotkan z wykorzystaniem urzadzen elektronicznych. Zakaz ten
nie dotyczy spotkai wewngtrznych pracownikéw Urzedu w trakcie wykonywania
czynnosci stuzbowych,

. Niezbedne szkolenia nalezy przeprowadzaé =z wykorzystaniem urzadzen

elektronicznych. W wyjatkowych przypadkach wyjazd na szkolenie moze nastapic za
zgoda Wéjta Gminy,

Wiszystkie prace remontowe na terenie obicktu nalezy ograniczyé do niezbednego
minimum z zachowaniem szczegdlnych Srodkéw ostroznosci,



14. Pracownicy Urzedu Gminy wykonujacy czynnoéci na terenie obiektu wszelkie Zmiany
chorobowe winni natychmiast zglosi¢ bezposredniemu przetozonemu lub kierownikowi
Urzedu.

15. W sytuacji stwierdzenia bezpoéredniego kontaktu z osoba, chora lub zakazona nalezy
bezzwlocznie powiadomi¢ bezposredniego przetozonego, kicrownika Urzgdu oraz
telefonicznie stacjg sanitarno-epidemiologiczng, W przypadku niepodporzadkowania
si¢ przez interesanta procedurze wewngtrznej nalezy powiadomi¢ Policje.

16. W przypadku podejrzenia u interesanta lub pracownika objawéw koronawirusa lub
uzyskania wiadomosci, Ze przebywat w kraju, w ktorym wystepuja liczne zachorowania
lub miat kontakt z osobg chora lub zakazong SARS-CoV-2 nalezy ;

- zachowa¢ spokdj

- poinformowaé petenta o mozliwosci zalatwienia sprawy telefonicznie b
elektronicznie

-poinformowaé wlasciwg jednostkg PIS o zagrozeniu wystapienia kontaktu z osobg,
mogaca by¢ nosicielem koronawirusa.

17. Jezeli do Urzedu Gminy zglosi si¢ petent, ktéry zostat poddany kwarantannie lub
izolacji, a samowolnie ja opuscil, pracownik Urzedu powinien odméwié obstugi takiej
osoby. Dodatkowo nalezy poinformowac petenta o koniecznoéci odbycia kwarantanny
bez kontaktu ze $wiatem zewngtrznym. Jedoczeénie nalezy powiadomié Policje
o podejrzeniu popelnienia przez petenta wykroczenia i poinformowaé o zdarzeniu PIS.

Przypomina si¢ ,ze skuteczng ochrony przed wirusem COVID-19 jest zachowanie higieny
osobistej, a szczegblnie mycie rak w cieplej wodzie przy wzyciu mydta, lub stosowanie
preparatéw antybakteryjnych.



