Zarzadzenie Nr 17/2020
Woéjta Gminy Miedzichowo
z dnia 1 czerwea 2020r.

W sprawie: zatwierdzenia oceny ryzyka zawodowego dla stanowisk pracy potencjalnie
zagrozonych koronawirusem COVID-19 dla pracownikéw Urzedu Gminy Miedzichowo.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2020
poz. 713), art. 226 i art. 237" ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r Kodeks pracy (Dz U z 2019
poz.1040 z pozn. zm) §39a rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 26
wrzesnia 1997 r. w sprawie ogélnych przepisow bezpieczefistwa i higieny pracy (Dz. U z 2003 r.,
Nr 169, poz.1650) w zwiazku z ustawq z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwiazaniach
zwiazanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych chorob
zakaznych oraz wywolanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz.U. z 2020 poz. 374) zarzadzam,
co nastgpuje:

§1
Zatwierdzam i wprowadzam dokument o nazwie ,,0cena ryzyka zawodowego dla stanowisk
pracy potencjalnie zagrozonych koronawirusem COVID-19 dla pracownikéw Urz¢du
Gminy Miedzichowo” w brzmieniu stanowiacym Zatacznik do niniejszego zarzadzenia

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierza sig Sekretarzowi Gminy Miedzichowo.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




URZAD GMINY MIEDZICHOWO

OCENA RYZYKA ZAWODOWEGO
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Podstawa prawna:

1. Art, 226 art. 237" ustawy z dnia 26 czerwea 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U z 2019 poz.1040).

2. §39a rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 26 wrzeénia 1997 .,
w sprawie ogdlnych przepiséw bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz. U z 2003 r., Nr 169,
poz.1650).

3. Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 27 Iutego 2020 r. w sprawie zakazenia
koronawirusem SARS-CoV-2 (Dz.U. z 2020 r.,, poz.325).

4. Zarzadzenie nr 11/2020 z dnia 31 marca 2020 Wéjta Gininy Miedzichowo w sprawie
ustalenia zasad bezpieczenstwa w celu ograniczenia ryzyka infekeji wirusem COVID 19 w
Urzegdzie Gminy Miedzichowo,

Ocena ryzyka zawodowego zostala wykonana w oparciu o zalecenia Polskiej Normy PN-N-
18002:2000 Systemy zarzadzania bezpicczefistwem pracy. Ogélne wytyczne do oceny ryzyka -
zawodowego. -
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1. DANE OGOLNE,

1.1. Nazwa zakladu: Urzad Gminy w Miedzichowie
1.2. Regon zaktadu: 000546242

1.3. Nazwa stanowiska: pracownik administracyjno- biurowy, gospodarczy na stanowiskach

robotniczych, sprzataczka
1.4. Kod stanowiska: 4110, 515303, 9112
1.5. Liczba stanowisk: 31

1.6. Osoby odpowiedzialne za stan bhp na stanowisku;

Nazwisko Imige Stanowisko

Piechota Stanistaw Wit

1.8. Data oceny: 19.05.2020
1.9. Sktad zespotu oceniajacego ryzyko:

Nazwisko Imie Stanowisko

Werner Tlona Stuzba BHP

Oses Zbigniew Przedstawiciel pracownikéw
Fotecka Karolina Sekretarz Gminy

2. ZATRUDNIENIE

Liczba zatrudnionych na
danym stanowisku
MezZezyzni 8
Kobiety )
Kobiety w cigzy/ karmigce 1
Miodociani 0
Ogélem 31
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3.  KLASYFIKACJA CZYNNIKOW BIOLOGICZNYCH DO GRUP RYZYKA
(Dyrektywa 2000/54/UE)

Czynniki biologiczne klasyfikujc sie do grup ryzyka biorac pod uwage ich dzialanic zakazne.

Kryteria klasytikacii:
+  mozliwoéé wywotania choroby u czlowicka,
« stopien zagrozenia dla pracownikow,
+  mozliwoé¢ rozprzestrzeniania sig w populacii,
+  mozliwoé¢ zastosowania profilaktyki i/lub skutecznego leczenia.

Grupy ryzyka zgodnie z reprezentowanym ryzykiem zakazenia:

GR 1 - nic wywolujg schorzefi u ludzi;

GR 2 - mogg wywolywaé schorzenia u ludzi oraz stanowié zagrozenie dla pracownikéw;
prawdopodobienstwo szerzenia sie w populacji jest niskie; istnieja skuteczne metody
profilaktyki /lub leczenia;

GR 3 - wywolyjg cigzkie schotzenia u ludzi i stanowia powazne zagrozenie dla pracownildw;: ™

istnigje ryzyko szerzenia sie w populacji; zwykle istnieja skateczne metody profilaktyki lub/i
leczcenia;

GR 4 - wywolujg cigzkie schorzenia u ludzi i stanowig powazne zagrozenie dla pracownikdw;
istnieje wysokie ryzyko szorzenia si¢ w populacii; zwykle nie jest mozliwa skuteczne
profilaktyka lub/i leczenie.

Wirus SARS-CoV-2 zostat zakwalifikowany do grupy 3 ryzyka mikrobiologicznego.
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4, IDENTYFIKACJA I OCENA ZAGROZEN

Lp. | Zagrozenie | Zrodlo Prawdopo | Oszacow Podjete Srodki profilaktyczne
zagrozenia | Ciezkos¢ | dobienistw | anie zmniejszajace ryzyko
0 ryzyka
1 |Wirus Zrédio: Duza |Srednie |Duze 1. Urzad Gminy Miedzichowo
Covid-19 |caly (Prawdop funkcjonuje z ograniczeniem dostepu
budynek odobne) dla stron. Sprawy bezwzglednie pilne
Urzedu zalatwiane sg osobiscie.
Gminy 2. Na parterze budynku Urze¢du zostato
Skutki: uruchomione biuro podawcze
béle wyposazone w ostone,
migsni, 3. Sprawy nie wymagajace pilnego
kaszel, zatatwienia realizowane sa w terminie
choroby poZniejszym - do odwotania.
ukladu
. oddechowe 4. Zaleca si¢ kontakt interesantéw z
; go pracownikami za pomoca dostepnych
COVID — srodkéw komunikacji elektronicznej
19, tj. email, telefony, e-puap.
zapalenie 5. Pracodawca przewiduje mozliwosé
ptuc, kierowania pracownikéw na prace
za.pafle.me zdalng,
migsnia,
Sercowego, 6. Wszyscy pracownicy jak rowniez
émieré. interesanci wchodzacy do Urzedu
Gminy podlegaja obowiazkowej
dezynfekcji rak.

7. Podczas kontaktu =z interesantami
pracownicy zobowiazani sg do
zakladania maseczki ochronne;.

8. Interesanci  poruszajacy si¢ po

) Urzedzie Gminy zobowigzani sa do
noszenia maseczek ochronnych.

9. Ze wzgledow bezpieczefistwa zaleca
sie rezygnacjg z tradycyjnych zwrotéw
grzeczno$ciowych np. ucisk rak.

10. Wyjscia i wyjazd w teren
pracownikéw ogranicza si¢ do
niezbednego minimum.

11. Systematyczna dezynfekcja klamek,

wlacznikow, toalet
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12, Spotkania i szkolenia organizowane sa z
wykorzystaniem urzadzen elcktronicznych

13. Wszystkie prace remontowe na terenie
obiektu ogranicza sig¢ niexbednego minimum z
zachowaniem szczegblnych srodkdw ostroznoscd,

14, Pracownicy Urzedu Gminy wykonujacy
czynno$ci na terenie obiektu wszelkie zmiany
chorobowe winni natychmiast zplosié
bezposredniemu przetozonemu lub kierownikowi
Utzedu.

15. W sytuacji stwierdzenia bezposredniego
kontaktu z oscbg chora lub zakazona nalezy
bezzwilocznie  powiadomié  bezposredniego
przetozonego,  kietownika  Urzedu  oraz
telefonicznie stacje sanitarno-epidemiologiczna,
W przypadku niepodporzadkowania si¢ — przez
interesanta  procedurze  wewnetrznej  naleZy
powiadomié Policje.

16, W przypadku podejrzenia u interesanta lub
pracownika objawdéw koronawirusa lub uzyskania
wiadomo$ci, ze przebywal w kraju, w ktorym
wystepuja liczne zachorowania lub miat kontakt z
osobg chora lub zakazong SARS-CoV-2 nalezy :
- zachowag spokéj

- poinformowad petenta o mozliwosci zalatwienia
sprawy telefonicznie lub elekfronicznie

-poinformowaé wiasciwa jednostkeg PIS o
zagrozeniu wystapienia kontaktu z osoba mogaca
by¢ nosicielem koronawirusa.

Jezeli do Urzedu Gminy zglosi sig petent, ktory
zostal poddany kwarantannie Iub izolacji, a
samowolnic ja opuécil, pracownik Urzedu
powinien odmoéwié¢ obshugi takiej osoby,
Dodatkowo mnalezy poinformowaé petenta o
koniecznosci odbycia kwarantanny bez kontaktu
ze §wiatem zewnetrznym, Jedoczednie nalezy
powiadomié Policj¢ o podejrzeniu popeienia
przez petenta wykroczenia 1 poinformowad
o zdarzeniu PIS.

W zwiazku z okre§leniem ryzyka zawodowego na poziomie duzym (niedopuszezalnym),
Pracodawca zaplanowal i podjal dziatania, ktérych celem jest zmniejszenie poziomu ryzyka
zawodowego do poziomu dopuszczalnego. Dzialania te zostaly wymienione w kolumnie 7
Identyfikacji i Oceny zagrozen,

Po wprowadzeniu procedur i wyposaZeniu pracownikéw w §rodki ochrony indywidualnej

poziom ryzyka zawodowego dla zagrozenia wirnsem SARS CoV-2, wywolyjacy chorobg COVID-19
okreélono na poziomie DOPUSZCZALNYM.
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5. WPROWADZONE SRODKI OCHRONY INDYWIDUALNEJ W CELU
ZMINIMALIZOWANIA RYZYKA ZAKAZENIA

v Maska / Przylbica,

v" Plyny do dezynfekeji,

v Rekawice jednorazowe,

v Pleksa w biurze tymczasowym oraz w biurach, w ktérych niezbgdna jest bezposrednia
obstuga interesanta (dotyczy biura USC, Sckretariat, Podatki, Swiadczenia rodzinne oraz

Referat Infrastruktur i Ochrony Srodowiska
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Ofwiadczenie pracownika o zapoznaniu

si¢ z oceny ryzyka zawodowego

L I I I T

{miejscownsé t data)

PR R T T T I T N T T T T S S,

(imie i nazwislo pracoweika)

Niniejszym potwierdzam, ze zostalem zapoznany przez pracodawce (lub osobg przez nicgo
upowazniong) z oceng ryzyka zawodowego dotyczgcego wirusa SARS CoV-2 co

potwierdzam wilasnor¢cznym podpisem.

Podpis pracownika

AL Y Y Y Y IR T I T )



