Zarzadzenie nr 11
Wiéjta Gminy Miedzichowo

z dnia 31 marca 2020 roku

W sprawie ustalenia zasad bezpieczenistwa w celu ograniczenia ryzyka infekeji wirusem
COVID 19 w Urzedzie Gminy Miedzichowo.

Na podstawie art. 31 oraz art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (Dz.U.2019.506 ze zmianami) w zwigzku z Rozporzadzeniem Ministra Zdrowia
z dnia 20 marca 2020 roku (Dz.U. 2020.491) w sprawie ogloszenia na obszarze
Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii zarzadzam co nastepuje :

§ 1. Wprowadzam zasady bezpieczefistwa w celu ograniczenia ryzyka infekcji wirusem COVID
19 w Urzedzie Gminy Miedzichowo.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia zalecam pracownikom Urzedu Gminy Miedzichowo.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.

FStanisfaw Piechota




Zatacznik do Zarzadzenie nr 11/2020
Wojta Gminy Miedzichowo

Z dnia 31 marca 2020r.

Zasady bezpieczeiistwa w celu ograniczenia ryzyka infekcji wirnsem COVID 19

w Urze¢dzie Gminy Miedzichowo.

Z dniem 31 marca 2020 roku do odwolania wprowadzam nizej wymienione zasady majace na
celu ograniczenia ryzyka zakazenia wirusem COVID 19 w Urzedzie Gminy Miedzichowo:

1.

11.

12,

13.

Urzad Gminy Miedzichowo bedzie funkcjonowat z ograniczeniem dostepu dla stron.
Sprawy bezwzglednie pilne mogg by¢ zatatwiane osobiécie,

Na parterze budynku Urzedu zostalo uruchomione biuro podawcze wyposazone
w oslong.

Sprawy nie wymagajace pilnego zatatwienia realizowane beda w terminie pézniej SZym
- do odwotania.

Zaleca si¢ kontakt interesantéw z pracownikami za pomoca dostgpnych grodkéw
komunikacii elektroniczne; tj. email, telefony, e-puap.

Wszyscy pracownicy jak réwnies interesanci wchodzacy do Urzedu Gminy podlegaja
obowigzkowej dezynfekcji rak.

Podczas kontaktu z interesantami pracownicy zobowiazani sa do zakladania maseczki
ochronnej.

Interesanci poruszajacy sie po Urzedzie Gminy zobowigzani sg do noszenia maseczek
ochronnych,

Ze wzgledéw bezpieczenstwa zaleca sig rezygnacjg z tradycyjnych zwrotéw
grzecznosciowych np. uscisk rak.

Wyjscia i wyjazd w teren pracownikéw nalezZy ograniczy¢ do niezbednego minimum.

. Zobowiazuje sig pracownikéw do odwolania wszystlkich spotkat z firmami i osobami

z zewnalrz, ktbre mialy nastapié po dniu wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia,
Zaleca sig odbycie tych spotkan z wykorzystaniem urzadzen elektroni cznych. Zakaz ten
ni¢ dotyczy spotkan wewnetrznych pracownikéw Urzedu w trakcie wykonywania
czynnosci stuzbowych.

Niezbgdne szkolenia nalezy przeprowadzaé 7z wykorzystaniem urzadzef
elektronicznych. W wyjatkowych przypadkach wyjazd na szkolenie moze nastapié za
zgoda Wéjta Gminy.

Wszystkie prace remontowe na terenie obiektu nalezy ograniczyé do niezb¢dnego
minimum z zachowaniem szczegélnych srodkéw ostroznogei.

Pracownicy Urzedu Gminy wykonujacy czynnodci na terenie obiektu wszelkie zmiany
chorobowe winni natychmiast zglosi¢ bezposredniemu przetozonemu lub kierownikowi
Urzedu.



14,

15

16.

W sytuacji stwierdzenia bezposredniego kontaktu z osoba chora lub zakazong, nalezy
bezzwlocznie powiadomié bezpodredniego przetozonego, kierownika Urzedu oraz
telefonicznie stacje sanitarno-epidemiologiczna, W przypadku niepodporzadkowania
si¢ przez interesanta procedurze wewngtrznej nalezy powiadomié Policje.

- W przypadku podejrzenia u interesanta lub pracownika objawéw koronawirusa lub

uzyskania wiadomosci, Ze przebywat w kraju, w ktérym wystepuja liczne zachorowania
lub miat kontakt z osoba chorg lub zakazona SARS-CoV-2 nalezy :

- zachowac spokdj

- poinformowaé petenta o mozliwoéci zalatwienia sprawy telefonicznie [ub
elektronicznie

-poinformowaé wlasciwa jednostke PIS o zagrozeniu wystapienia kontaktu z osoba
mogaca by¢ nosicielem koronawirusa.

Jezeli do Urzedu Gminy zglosi sic petent, ktéry zostal poddany kwarantannie lub
izolagji, a samowolnie jg opuécit, pracownik Urzgdu powinien odméwié obstugi takiej
osoby. Dodatkowo nalezy poinformowaé petenta o koniecznosci odbycia kwarantanny
bez kontaktu ze §wiatem zewnetrznym. Jedocze$nie nalezy powiadomié Policje
0 podejrzeniu popelnienia przez petenta wykroczenia i poinformowaé o zdarzeniu PIS.

Przypomina si¢ ,ze skuteczng ochrong przed wirusem COVID-19 jest zachowanie higieny
osobistej, a szezegélnie mycie rak w cieplej wodzie przy uzyciu mydla, lub stosowanie
preparatéw antybakteryjnych.



