W sprawie zmiany instrukcji

Zarzadzenie Nr 29/2019
Wojta Gminy Miedzichowo
z dnia 14 pazdziernika 2019 roku

okreslajacej zasady sporzgdzania, obiegu, kontroli

i archiwizowania dokumentéw ksiegowych i ksigg rachunkowych w Urzedzie Gminy
w Miedzichowie

Na podstawie art. 4 i 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r. o

rachunkowosci (tj. z dnia 17 stycznia 2019 r. (Dz.U. z 2019 r. poz. 351) z pozniejszymi
zmianami) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.

W instrukcji okreslajacej zasady sporzadzenia, obiegu, kontroli i archiwizowania

dokumentoéw ksiggowych i ksiag rachunkowych w Urzedzie Gminy w Miedzichowie
stanowigcej zalacznik do zarzadzenia Nr 4/2017 Wojta Gminy Miedzichowo z dnia
02 stycznia 2017r. wprowadzam nastepujace zmiany:

1. Zalgcznik Nr 1 otrzymuje brzmienie:

Imie i nazwisko

Stanowisko

Wzor podpisu

Sprawdzenie pod wzgledem formalno rachunkowym

Katarzyna Rozanska

Glowny Ksiegowy Urzedu Gminy

[lona Werner

Stanowisko d/s Ksiggowosci Budzetowej

Gminy

Agata Trzaskowska

Stanowisko ds. plac

Miroslawa Kury$

Skarbnik Gminy

Sprawdzenie pod wzgledem merytorycznym

Stanistaw Piechota

Waojt Gminy

Mirostawa Kury$

Skarbnik Gminy

Karolina Lotecka

Sekretarz Gminy

Kierownik Referatu Organizacyjnego

Wajman Bogustawa

Kierownik Referatu Infrastruktury

i Ochrony Srodowiska

——ce




Zbigniew Oscs

Samodzielne Stanowisko do Spraw
Wojskowych i Obronnych, Obrony
Cywilnej, Ochrony Przeciwpozarowej

Gminy

4%7%

Ewa Wieczorek

Kierownik Referatu Spraw
Obywatelskich, Kierownik USC

Zatwierdzenie do wyplaty

Stanislaw Piechota

Wojt Gminy

Karolina Lotecka

Sekretarz Gminy

Mirostawa Kury$

Skarbnik Gminy

Katarzyna Rdozanska

Glowny Ksiegowy Urzedu Gminy

Dokonanie wstgpnej kontroli zgodnosci operacji gospodarezych i finansowych

z planem finansowym oraz kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw

Mirostawa Kurys

Skarbnik Gminy

Katarzyna Rézanska

Glowny ksiegowy Urzedu Gminy

Dokonanie ksiegowania

Katarzyna Rozanska

Glowny ksiegowy urzedu

Agata Trzaskowska

Stanowisko d/s plac

llona Werner

Stanowisko d/s Ksiggowosci Budzetowej

Gminy

Dokonanie zapisu w ewidencji szczegolowej

&

Katarzyna Rézanska

Glowny ksiggowy Urzedu Gminy

Agata Trzaskowska

Stanowisko ds. ptac

W
3

I[lona Werner

Stanowisko d/s Ksiggowos$ci Budzetowe]

Gminy

N

7

Potwierdzenie realizacji zamo6wienia publicznego osoba merytoryeznie odpowiedzialna




Upowaznienie do wystawiania faktur VAT T
Mirostawa Kurys Skarbnik Gminy
7
Ilona Werner Stanowisko d/s Ksiegowosci Budzetowe; [ 7
Gminy
Uwaga!

W przypadku nieobecnosci pracownika-sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym dokonuje Wt
lub Sekretarz Gminy

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Glownemu Ksiegowemu.

§ 3. Zarzadzenie wechodzi w zycie z dniem podjecia.

Opracowata: K. Rézanska

wOJT GMINY

T ZTIOTTTOVWO
MIEDZICHOWO

1. Paznanska 12



