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Zarzadzenie nr 32 /2018
Wijta Gminy Miedzichowo
Z dnia 18.07.2018 r.

W sprawie : zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Gminy Miedzichowo.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity Dz.U.2018.994 z pézniejszymi zmianami) dokonuje nastepujgcych zmian

w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Miedzichowo przyjetym zarzadzeniem

nr 35/2016 Wéjta Gminy Miedzichowo z dnia 29 grudnia 2017 r :

§ 1. Paragraf 8 pkt. 3 otrzymuje brzmienie:
,» Referat Infrastruktury i Ochrony Srodowiska dzieli signa :
1) Kierownik Referatu — (IKR)

2) Stanowisko ds. gospodarki nieruchomosciami (IGG, IMG), drég (IIK) i zaméwien
publicznych (IZP)

3) Stanowisko ds. gospodarki przestrzennej (IGP)
4) Stanowisko ds. ochrony $rodowiska (IOS)
5) Stanowisko ds. pozyskiwania §rodkéw unijnych i funduszy krajowych (ISU)

§ 2. Paragraf 24 otrzymuje brzmienie :

Do zadan Referatu Infrastruktury i Ochrony Srodowiska nalezy:

1. W zakresie : gospodarki gruntami, gospodarki mieniem gminnym, gospodarki
mieszkaniowym zasobem gminnym, drég publicznych, inwestycji i zam6wien publicznych
(stanowisko ds. gospodarki nieruchomosciami IGG, IMG, drog IIK i zamowien publicznych
IZP):

1) Prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarkg gruntami w tym rozgraniczanie, podziaty

i scalanie:

- przygotowywanie decyzji o podziale nieruchomosci;

- scalanie i podziat nieruchomosci polozonych na obszarach przeznaczonych w planach
zagospodarowania przestrzennego na cele inne niz rolne i le$ne;

2) Gospodarowanie i zarzadzanie komunalnymi gruntami zabudowanymi i
przeznaczonymi w planach zagospodarowania przestrzennego pod zabudowe, a takze
innymi lokalami w tym ich zbywanie, oddawanie w uzytkowanie wieczyste,
uzytkowanie, dzierzawe, najem, uzyczenie, trwaly zarzad oraz ich przekazywanie na
cele szczegdlne;

3) Ustalanie wartosci nieruchomosci, cen i optat za ich wykorzystanie;



4)

3)
6)
7
8)

9)

Organizowanie przetargdw na zbywanie prawa wlasno$ci, prawa uzytkowania
wieczystego, pobdr i egzekucja optat z tytulu uzytkowania wieczystego;

Nabywanie nieruchomosci niezbednych do realizacji zadan gminy;

Komunalizacja gruntow;

Prowadzenie ewidencji gruntéw i budynkéw komunalnych;

Tworzenie zasoboéw gruntdéw i gospodarowanie nimi — zgodnie z zasadami okre§lonymi
w przepisach prawa obowigzujacego;

Prawo pierwokupu;

10) Wywtaszczanie;
11) Optaty adiacenckie i planistyczne oraz ich egzekucja;
12) Prowadzenie spraw z zakresu gospodarki mieszkaniowej, a w szczegdlnodei:

- gospodarowanie gminnym zasobem mieszkaniowym’

- przyznawanie lokali mieszkalnych, w tym socjalnych i zastepezych oraz zapewnienie
w razie potrzeby czasowego zakwaterowania oséb zwolnionych z zakladéw karnych,
pozbawionych mieszkania w skutek klesk zywiotowych,

- wspoblpraca w zakresie zarzagdzania nieruchomosciami wspdlnymi,

- przyjmowanie zaktadowych budynkéw mieszkalnych,

- egzekucja w sprawach lokalowych 1 usuwanie skutkow samowoli lokalowe;j,

- okreslanie stawek czynszu za lokale 1 innych optat,

- egzekucja zaleglosei 1 platnosci czynszow i oplat za lokale,

- zbywanie lokali mieszkalnych i budynkdw;

13) Sporzgdzanie zestawief danych dotyczacych czynszoéw najmu lokali mieszkalnych nie

nalezacych do publicznego zasobu mieszkaniowego i przekazywanie ich do publikacji
w wojewddzkim dzienniku urzedowym;

14) Prowadzenie spraw z zakresu technicznej ochrony substancji mieszkaniowe;j,

utrzymania obiektow gminnych i ich urzadzen administrowanych przez urzad w tym
placéw zabaw w nalezytym stanie technicznym:

- prowadzenie i przechowywanie dokumentacji techniczne] administrowanych
obicktow mieszkalnych i uzytkowych oraz urzadzen placéw zabaw (ksigzki budynkow,
karty inwentaryzacyjne, dokumentacja techniczna, protokoly odbioru, protokoty
przegladdw, itp.),

- prowadzenie okresowych kontroli stanu technicznego,

- prowadzenie przegladow stanu technicznego calego obiektu,

- wykonywanie doraznych przegladéw w wyniku zawiadomien o wystgpieniu
uszkodzen fub awarii,

- ustalanie potrzeb remontowych, ich klasyfikowanie i okreslanie kolejnosci na
podstawie kontroli i przegladow okresowych oraz decyzji organow mnadzoru
budowlanego, zapewnienie opracowania niezbgdnej dokumentacji technicznej i
ekspertyz,

- zapewnienie nadzoru technicznego i inwestorskiego nad remontami,

- dokonywanie odbioru wykonywanych prac remontowych i ustug w ramach zawartych
uméw pod wzgledem jakosdci i iloci, sprawdzanie kosztoryséw powykonawczych oraz
faktur pod wzgledem merytorycznym i rzeczowym,



- opiniowanic pod wzglgdem technicznym, a takze prowadzenie catoksztattu spraw
zwigzanych ze zmiang funkcji pomieszezen, lokali i budynkdw,

- zabezpieczenie instalacji 1 urzadzefn przed skutkami oddzialywania warunkéw
atmosferycznych,

- usuwanie zagrozen bezpieczenstwa zycia i zdrowia mieszkancdw oraz innych oséb na
skutek uszkodzen elementéw budynkédw lub wadliwego dzialania instalacji 1 urzadzen,
- zawiadamianie Wéjta Gminy w przypadku stwierdzenia, Ze stan budynku lub urzadzen
zagraza bezpieczenstwu uzytkownikow,

15) Przygotowywanie zaswiadczeft z zakresu posiadania lub wlasnosdci gospodarstw
rolnych;

16) Prowadzenie spraw zwiagzanych z realizacja obowiazkéw wynikajacych z ustawy o
yjawnianiu w ksiegach wieczystych prawa wiasnodci nieruchomosei skarbu panistwa
oraz jednostek samorzadu terytorialnego polegajacych na przygotowaniu i skladaniu w
sgdzie rejonowym wnioskow wraz z dokumentacja stanowigcg podstawe
przedmiotowego wpisu;

17) Prowadzenic spraw zwigzanych z ustalaniem nazw miejscowodci, ulic oraz numeraciji
nieruchomosci;

18) Prowadzenie spraw zwigzanych z zarzadzaniem drogami gminnymi i ulicami, w tym:
a) przygotowywanie rozstrzygnigé, wnioskow i stanowisk organéw gminy dotyczacych
zaliczania dr6g i ulic do poszezegolnych kategorii,

b) projektowanie przebiegu drog,

¢) budowa, modernizacja i ochrona drog,

d) zarzadzanie drogami,

e) okredlanie szczegdlnego korzystania z drég w tym wykorzystania paséw drogowych
na cele niekomunikacyjne oraz przygotowywanie decyzji o zajeciu pasa drogowego,

1) wspélpraca z innymi zarzadcami drog,

g) o$wietlenie drog i ulic;

19) Prowadzenie wszelkich spraw zwiazanych z dokonywaniem zaméwied publicznych
realizowanych przez Gming, w szczegdlnodci przygotowywanie procedur oraz
dokumentacji przeprowadzanych zaméwien; '

20) Opracowywanie programéw ushug i rozwoju urzadzens komunalnych w zakresie m.in.
zaopatrzenia w energie i transport zbiorowy;

21) Nadzdr nad inwestycjami gminnymi w tym prowadzenie dokumentacji inwestycji;

22) Wspblpraca w przygotowywaniu i aplikacji wnioskéw o dofinansowanie inwestycji ze
$rodkow krajowych i unijnych;

23) Prowadzenie ewidencji obowiazujacych na stanowisku Uchwala Rady Gminy i
Zarzgdzen,

24) Sporzgdzanie stosownych sprawozdan z realizacji powyzszych zadan.

2. W zakresie gospodarki przestrzennej (Stanowisko ds. Gospodarki Przestrzennej 1GP ):
1) przygotowywanie materialéw do dokumentacji planistycznych,
2) koordynacja i obsluga dzialan zwigzanych z opiniowaniem i uzgadnianiem
dokumentéw planistycznych,



3) koordynacja i obstuga dziatah zwigzanych z wprowadzaniem zadan rzadowych do
miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego,

4) przechowywanie planéw zagospodarowania przestrzennego oraz wydawanie odpiséw
i wyryséw,

5) przechowywanie studium uwarunkowan 1  kierunkéw  zagospodarowania
przestrzennego gminy oraz wydawanie jego odpiséw i wyrysow,

6) coroczne przygotowywanie informacji w zakresic potrzeb aktualizacji studium,

7) prowadzenie 1 aktualizacja rejestru miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego,

8) ocena zmian w zagospodarowaniu przestrzennym gminy, analiza aktualnogeci
miejscowych planéw i studium, przygotowanie wynikéw tej oceny,

9) dokonywanie analizy wnioskéw w sprawie sporzadzenia lub zmiany micjscowego
planu zagospodarowania przestrzennego,

10) prowadzenie spraw zwigzanych z roszezeniami finansowymi wynikajacymi z ustalef
migjscowych planow zagospodarowania przestrzennego,

11) prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem warunkéw zabudowy i zagospodarowania
przestrzenncgo,

12) prowadzenie spaw zwigzanych z opiniowaniem i uzgadnianiem przebiegu inwestycji
liniowych,

13) prowadzenie rejestru wydanych decyzji o warnnkach zabudowy i zagospodarowania
przestrzennego oraz decyzji lokalizacji inwestycji celu publicznego,

14) rejestrowanie decyzji dotyczgcych zagospodarowania terenu, wydanych przez inne
organy administracji publicznej oraz analizowanie ich zgodno$ci z ustalonymi
warunkami zabudowy i zagospodarowania terenu,

15) podejmowanie czynno$ci zmierzajagcych do opracowania i zmieniania studium
uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego, wydawanie jego
odpisdw i wypisow,

16) wydawanie zaswiadczen o przeznaczeniu dzialek w planach zagospodarowania
przestrzennego,

17) przygotowanie decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach,

18) sporzadzanie stosownych sprawozdat z realizacji powyzszych zadan.

3. W zakresie ochrony srodowiska, lesnictwa i rolnictwa ( Stanowisko d/s Ochrony Srodowiska
I0S):

1) prowadzenie nadzoru nad realizacjg ustug $wiadczonych na rzecz gminy przez
przedsigbiorstwa komunalne oraz inne przedsigbiorstwa $wiadczace ustugi
0 charakterze komunalnym na rzecz gminy i mieszkaficow,

2) prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarkg odpadami, a w szczegélnosei
dotyczgcych:

a) przygotowywania zezwolef na odbieranie odpadéw komunalnych od wiascicieli
nieruchomogci,

b) przygotowywania zezwolen na opréznianie zbiornikéw bezodplywowych i transport
nieczystosei cieklych,

¢) organizowanie zbiorki odpadéw komunalnych na terenie gminy.

d) organizowanie selektywnej zbi6rki odpadow na terenie gminy,

e) przygotowywanie opinii w sprawie programéw gospodarki odpadami niebezpiecznymi,

f) przygotowywanie raportéw z realizacji Gminnego Planu Gospodarki Odpadami,

3) prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong §rodowiska, a w szczegdlnosei dotyczacych:

a) wydawania zezwolef na usunigcie drzew i krzewdw z terenéw nieruchomosdei oraz
wymierzanie kar pienigznych za samowolne ich usuwanie wraz z ich egzekucja,



b) dziataniom w zakresic zapobiegania klgskom zZywiolowym i nadzwyczajnym
zagrozeniom §rodowiska,

¢) utrzymaniem czystosel i porzadku w gminie,

d) nadzoru nad funkcjonowaniem maszyn i urzadzen w aspekcie ich ucigzliwosei dla
srodowiska oraz podejmowaniem decyzji w zakresie ich ograniczenia,

e) gospodarowania gruntami rolnymi w strefach ochronnych,

f) renowacji i konserwacji ciggdw melioracyjnych wynikajacych z zakresu ustawowych
obowigzkéw gminy,

4) zapewnienia opieki bezdomnym zwierzetom oraz ich wylapywanie,

5) wydawaniem zezwolen na uprawe maku i konopi,

6) zobowigzywaniem do wykonywania prac zabezpieczajacych przed powodzia, oraz
przyznawaniem odszkodowania za straty zwigzane z tytutu ochrony przed powodzia,

7) prowadzenie rejestru psow,

8) wydawanie zezwolef na utrzymywanie pséw ras agresywnych,

9) opiniowanie wszelkich spraw z zakresu ustawy prawo geologiczne i gornicze,

10) naliczanie oplat dla Gminy za korzystanie ze srodowiska (powietrze, paliwa, $cieki),

11) opiniowaniem programéw, planéw oraz wnioskéw w zakresie gospodarki odpadami,

12) prowadzenie statystyki z zakresu ochrony érodowiska i gospodarki odpadami,

13) udziat i prowadzenie dokumentacji komisji do spraw szacowania klgsk zywiotowych
w gospodarstwach rolnych,

14) prowadzenie ewidencji obiektéw w Gminie zbudowanych z materialéw zawierajacych
azbest,

15) wsp6tpraca z rolnikami w zwalczaniu skutkéw szkéd spowodowanych zwierzyna lesna,

16) prowadzenie ewidencji két towieckich dziatajgcych na terenie gminy,

17y wspolpraca z kolami lowieckimi w zakresie usuwania padlej zwierzyny oraz
opiniowania rocznych planéw towieckich,

18) zwalczanie zarazliwych chorob zwierzecych,

19) ochrona gruntéw rolnych i lesnych, rekultywacja i zalesianie,

20) gromadzenie informacji o érodowisku i jego ochronie,

21) udostepnianie informacji o srodowisku i jego ochronie,

22) prowadzenie i aktualizowanie publicznie dostgpnego wykazu informacji o $rodowisku,

23) przeznaczanie gruntéw rolnych pod zalesienie,

24) przeznaczenie gruntéw rolnych na cele nierolnicze i nielesne,

25) sporzadzanie stosownych sprawozdan z realizacji powyzszych zadan.

4, W zakresie pozyskiwania $rodkéw unijnych ( Stanowisko d/s Pozyskiwania Srodkéw
Unijnych i funduszy krajowych ISU ) :

1) gromadzenie informacji o §rodkach finansowych mozliwych do pozyskania ze Zrodet
zagranicznych i krajowych,

2) inicjowanie i koordynowanie dziatan zwiazanych z pozyskiwaniem funduszy,

3) monitorowanie termindéw zwigzanych z procedurg przygotowania oraz skladania
whnioskéw o $rodki finansowe,

4) przygotowanie i aplikacja wnioskéw oraz zglaszanie projektow,

5) rozliczanie przyznanych dotacji i skladanie wnioskéw o platno§é po zakonczeniu
realizacji projektu,

6) opracowanic planéw, programéw rozwojowych pod katem mozliwosei pozyskiwania
srodkow,

7) informowanie organizacji pozarzadowych, szkoét, innych jednostek organizacyjnych
gminy i potencjalnych beneficjentéw z terenu gminy o programach unijnych
i krajowych,



8) wspolpraca ze stowarzyszeniami, do ktorych nalezy gmina w zakresie pozyskiwania
srodkow unijnych i1 krajowych,

9) wspolpraca przy nadzorze nad prawidlowoscia wykorzystywania przyznanych srodkow
pomocowych,

10) wspotpraca przy realizacji programéw gospodarczych zwigzanych z rozwojem gminy,

11) prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong zabytkdéw, w tym:

12) prowadzenie gminnej ewidencji zabytkow,

13) opracowywanie gminnego programu opieki nad zabytkami,

14) wspotpraca z Wojewodzkim Konserwatorem Zabytkow,

15) merytoryczny nadzdr nad dotacjami udzielonymi przez gming na ratowanie zabytkdw
W tym m. in:

a) przygotowywanie uméw dotacji,

b) nadzor nad realizacjg umow,

¢) przyjmowanie wnioskéw rozliczajacych dotacje,

d) merytoryczna ocena wnioskow o rozliczenie dotacji.

16) sporzadzenie okresowej sprawozdawczosci obejmujacej zakres wykonywanych
obowigzkow.

§ 3. Zatacznik nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Miedzichowo (schemat
Organizacyjny Urzedu Gminy Miedzichowo) otrzymuje brzmienie
jak w ztaczniku do niniejszego Zarzadzenia.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 sierpnia 2018 roku.

Przygotowata: Karolina Lotecka



ZALtACZNIK nr 2
do Zarzadzenia nr 32/2018 Wéjta Gminy Miedzichowo
z dnia 18 lipca 2018r.
w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Miedzichowo

SCHEMAT ORGANIZACYINY URZEDU GMINY MIEDZICHOWO

Wajt Gminy

Radca Prawny

Sekretarz Gminy i : Samodzielne Stanowisko ds.
Urzad Stanu Cywilnego Referat Spraw Obywatelskich Kierownik Skarbnik Gminy Referat Infrastruktury | Wojskowych i Obronnych,
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i SIGEaWOsSCI | Finansow Kierownik Referatu
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rodzinie

in Giowny Ksiegowy Urzgdu Stanowisko ds. Gospodarki
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Stanowisko ds. Swiadczenr
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Srodowiska

Sekretariat
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btanowisko ds. Ksiegowosc Stanowisko ds. Pozyskiwania
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Stanowisko ds. Podatkdw i
Stanowisko ds, Promocji Opfat

miny / Kancelaria Ogélna
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