Zarzadzenie nr 60/ 2017
Wijta Gminy Miedzichowo

z dnia 29 grudnia 2017 roku

w sprawie powierzenia Sekretarzowi Gminy Miedzichowo prowadzenia spraw gminy
w imieniu Wéjta.

Na podstawie art. 33 ust. 4 1 art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym ( t. j. Dz.U. 2016.446 ze zmianami ) zarzadzam co nast¢puje:

§ 1. l.Powicrzam Seckretarzowi Gminy Miedzichowo prowadzenie w moim imieniu
nastepujgcych spraw z zakresu zadan gminy:

1) Lokalny transport zbiorowy,

2) Ochrona zdrowia z wylaczeniem wynajmowania na ten cel nieruchomosei gminnych,

3) Kultury, bibliotek i innych gminnych instytucji kultury,

4) Kultury fizycznej i turystyki,

5) Cmentarzy gminnych,

6) Utrzymania obiektu urzgdu gminy,

7) Promocji gminy,

8) Wspdlpracy z organizacjami pozarzadowymi i stowarzyszeniami dzialajgcymi na terenie
" gminy. ‘

2. Prowadzenie spraw osobowych pracownikéw: nadzér nad praca, dyscypling, stosowanie
kar, wnioskowanie o nagrody oraz premiowanie. Wykonywanie czynnosci zwierzchnika
stuzbowego pod moja nieobecnodé,

3. Prowadzenie spraw organizacyjnych dotyczacych prawidlowego funkcjonowania urzedu:

1) Dysponowanie przyznanymi w budZecie gminy $rodkami przeznaczonymi na
funkcjonowanie urzedu tj. zawieranie uméw, zméw zlecen na wykonawstwo prac
niezbgdnych do prawidtowego funkcjonowania jednostki tgcznie » zakupami.

2) Organizowanie wewnetrznej kontroli urz¢du.

3) Organizowanie pracy biutowej w urzedzie.

4) Pelnienie funkcji kierownika administracyjnego urzedu.

§ 2. Upowazniam Sekretarza Gminy do podpisywania jako kierownika jednostki dokumentéw
ksiggowych oraz innych dokumentéw wynikajacych z biezgcej pracy urzedu w tym m.in.:

1) Dowoddéw ksiggowych,

2) Dowodéw bankowych,

3) Dokumentow dotyczacych wyptat wynagrodzen,

4) Dokumentéw dotyczacych inwestycji i kapitalnych remontéw,

5) Dokumentdéw rozliczeniowych ZUS

6) Uméw ubezpieczeniowych,

7) Sprawozdan finansowych,

8) Zaliczek,
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9) Poswiadczeni zgodnosci odpisow z oryginatem,
10) Potwierdzenia wlasnor¢cznoscei podpisu,

11) Po$wiadczen i zaswiadczen urzedowych.

12) Stwierdzania zgodnosci kserokopii z oryginatem.

§ 3. Upowazniam Sekretarza Gminy do wydawania w moim imieniu decyzji
w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej z wyjgtkiem umarzania
naleznosci podatkowych wywolujacych skutki finansowe powyzej 1000,00zt.

§ 4. Traci moc Zarzagdzenie nr 37/ 2017 Wéjta Gminy Miedzichowo z dnia 18 wrzesnia
2017r. w sprawie powierzenia Sekretarzowi Gminy Miedzichowo prowadzenia spraw gminy
w imieniu Wjta.

§ 5. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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