Zarzadzenie nr 23/2017
Wdjta Gminy Miedzichowo
z dnia 11 lipca 2017 roku

W sprawie upowainienia Kierownika Referatu Infrastruktury i Ochrony Srodowiska
Karoliny toteckiej do wykonywania zadar w imieniu Wéjta Gminy Miedzichowo.

Na podstawie art.39 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U.2016.446 ze zmianami) zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Upowazniam Kierownika Referatu Infrastruktury i Ochrony Srodowiska Karoline totecka
do wykonywania w moim imieniu nastepujgcych czynnosci:

1) Koordynowania dziatan podejmowanych przez Referaty i samodzielne stanowiska,

2) Nadzorowania przestrzegania zasad rzetelnego i terminowego zatatwienia spraw,

3) Zapewniania skutecznego sposobu przekazywania do powszechnej wiadomodci
przepisdbw gminnych, obwieszczeri oraz wszelkich informacji o charakterze
publicznym na terenie gminy,

4) Zapewnienia obstugi prawnej urzedu,

5) Kompletowania i prowadzenia aktéw normatywnych powszechnie obowigzujacych,

6) Gromadzenia informacji w zakresie kompetencji i dziatania organdw administracji
publicznej igminnych jednostek organizacyjnych; udzielanie informadji o trybie
zatatwienia poszczegdlnych spraw w urzedzie,

7) Organizacja i nadzér nad obstugg interesantéw z uwzglednieniem o0sdb starszych
i niepetnosprawnych,

8) Prowadzenia spraw zwigzanych z ustalaniem i rozbudowa jednolitego rzeczowego
wykazu akt,

9) Nadzorowania rozpatrywania skarg i wnioskdw,

10) Nadzorowania ewidencji i rozdziatu korespondenciji,

11) Nadzorowania przestrzegania instrukcji kancelaryjnej oraz archiwizacji dokumentoéw
urzedu,

12) Nadzorowania gospodarowaniem pieczeciami urzedowymi (zamawianie, ewidencja,
kasacja)

13) Nadzorowania realizacji zadan zwigzanych z Biuletynem Informacji Publicznej,

14) Nadzorowania realizacji zadan zwigzanych z aktualizacja strony internetowej gminy,

15) Nadzorowania zadari zwigzanych z przesytaniem uchwat do publikacji oraz do
nadzoru prawnego Wojewody,

16) Koordynowanie prawidtowosci przygotowania projektéw uchwat rady wnoszonych
pod jej obrady

17) Organizowania i nadzorowania przebiegu stuzby przygotowawczej,

18) Nadzorowania wydawania zezwoleni na przeprowadzanie na terenie gminy imprez
masowych,

19) Dysponowania przyznanymi w budzecie gminy srodkami przeznaczonymi na
funkcjonowanie urzedu, w tym: zawieranie umdw i zlecen na wykonawstwo prac
niezbednych do prawidtowego funkcjonowania jednostki oraz zakupéw pod moja
nieobecnosé.



§ 2. Upowazniam Kierownika Referatu Infrastruktury i Ochrony Srodowiska Karoline totecka
do podpisywania pod mojg nieobecno$¢ listy ptac sporzadzanych w Urzedzie Gminy
Miedzichowo.

§ 3. Upowazniam Kierownika Referatu Infrastruktury i Ochrony Srodowiska Karoline totecka
do podpisywania pod moja nieobecnoé¢ dokumentéw ksiegowo—finansowych wytworzonych
przez komérke finansowo-ksiegowa Urzedu Gminy Miedzichowo.

§ 4. 1. Upowazniam Kierownika Referatu Infrastruktury i Ochrony Srodowiska Karoline
totecka do wydawania w moim imieniu decyzji w indywidualnych sprawach z zakresu
administracji publicznej z wyjatkiem umarzania naleznoéci podatkowych wywotujgcych
skutki finansowe powyzej kwoty 1.000,00 zt, a takze postanowien i zaswiadczen w zakresie
prowadzonych spraw wiasciwych dla Urzedu Gminy.

2. Upowazniam Kierownika Referatu Infrastruktury i Ochrony Srodowiska Karoline totecka
do urlopowania i zwalniania pracownikéw tylko w czasie mojej nieobecnosci.

§ 5. Niniejsze upowaznienie udzielone zostaje na okres 2 miesiecy. Upowaznienie moze byc
odwotane w kazdej chwili.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Sporzadzita: Anna Kowala



