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Zarzadzenie Nr 28/2016
Waéjta Gminy Miedzichowo
z dnia 12 pazdziernika2016r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji.

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (tekst
jednolity Dz. U. z 2016r. poz. 1047), oraz Zarzadzenia Nr 10/2009 Wojta Gminy
Miedzichowo z dnia 16 marca 2009 roku w sprawie: inwentaryzacji majgtku 1 zasad
odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Urzedzie Gminy ze zmianami zarzgdzam, co
nastepuje:

§ 1. Przeprowadzenie okresowej inwentaryzacji majgtku Urzedu Gminy Miedzichowo
znajdujacego si¢ na terenie gminy Miedzichowo.

§ 2. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2016r.
§ 3. Inwentaryzacjg nalezy objac nastepujace sktadniki majatkowe:

1) grunty,

2)  wartosci niematerialne i prawne,
3)  srodki pienigzne,

4)  naleznosci i zobowigzania,

5)  srodki trwale w budowie,

6)  druki scistego zarachowania,

7)  kapitaly i fundusze,

8)  zapasy materialow,

§ 4. Inwentaryzacje sktadnikéw majgtku wymienionych w § 3 nalezy przeprowadzi¢ zgodnie
z ponizszym harmonogramem inwentaryzacji na 2016 rok.

Lp. Przedmiot Obiekt Termin Metoda, technika

inwentaryzacji | zinwentaryzowania |przeprowadzenia inwentaryzacji
inwentaryzacji
1. | Grunty Teren catej Gminy od 15.10.2016 Weryfikacja sald na dzien
do 15.01.2017 31.12.2016 1.

2. | Wartosci Urzad Gminy od 15.10.2016 Weryfikacja sald na dzien
niematerialne (poszczegolne komorki | do 15.01.2017 31.12.2016 1.
1 prawne organizacyjne)

3 Srodki trwate w

Teren catej Gminy

od 15.10.2016

Weryfikacja sald na dzien

budowie do 15.01.2017 31.12.2016.
(inwestycje
rozpoczete)

4 Rozrachunkiz |Referat finansowy od 15.10.2016 Weryfikacja sald na dzien
pracownikami do 15.01.2017 31.12.2016r.

3 Rozrachunki Referat finansowy od 15.10.2016 Weryfikacja sald na dzien
publiczno- do 15.01.2017 31.12:.2016 7.
prawne

6 Naleznosei 1

Referat finansowy

od 15.10.2016

Pisemne potwierdzenie
sald na dzien




zobowigzania do 15.01.2017 31.12.2016 1.

7 Druki écistego | Inne niz kasa od 15.10.2016 Spis

zarachowania do 15.01.2017 z natury wedtug stanu
na dzien 31.12.2016 .

8 Pozyczki i Referat finansowy od 15.10.2016 Pisemne uzgodnienie sald
kredyty do 15.01.2017 wedlug stanu na dzien

31.12.2016r.

9 Srodki pieniezne | Referat finansowy od 15.10.2016 Protokot z weryfikacji sald
zgromadzone na do 15.01.2017 na dzien 31.12.2016 .
rachunkach
bankowych

10 | Kapitaty i Referat finansowy od 15.10.2016 Pisemne uzgodnienie sald
fundusze cglowe do 15.01.2017 wedtug stanu na dzien
(w tym ZFSS) 31.12.2016 .

11 | Materialy (opat) |kottownie od 15.10.2016 Spis

do 15.01.2017 z natury wedhug stanu
na dzien 31.12.2016 1.

§ 5. Na wniosek przewodniczacego stalej komisji inwentaryzacyjnej powoluje jeden zespot
spisowy w celu przeprowadzenia spiséw z natury w osobach:
przewodniczacy — Janowska Urszula
czlonek — Pirog Zbigniew
§ 6. Osoby powolane w celu przeprowadzenia inwentaryzacji ponosza odpowiedzialnogé
za wiasciwe, dokladne i rzetelne oraz zgodnie ze stanem faktycznym i z obowiazujgcymi
przepisami przeprowadzenie spisu z natury.
§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierzam przewodniczacemu statej komisji inwentaryzacyjne;j.
§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

przygotowala K. Rozanska
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Anna Mizgajska Miedzichowo, dnia 12.10.2016r.
Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyijnej
Urzedu Gminy w Miedzichowie

Wit

Gminy Miedzichowo
UL Poznanska 12
64-361 Miedzichowo

WNIOSEK W SPRAWIE POWOLANIA ZESPOLU SPISOWEGO

Na podstawie § 7 ust.4 pkt. b Instrukcji w sprawie inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Urzedzie Gminy wnioskuje¢ o powotanie Zespotu

Spisowego w celu przeprowadzenia spiséw z natury w dniach od 15 pazdziernika 2016r. do
15 stycznia 2017r. w osobach:

- przewodniczacy: Janowska Urszula
- cztonek: Pirog Zbigniew

Z powazaniem
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